TUTORIAL

PLATAFORMA AVA

APOIO INSTITUCIONAL




INFORMACOES GERAIS:

e A PLATAFORMA AVA SERA CONFIGURADA A PARTIR
DAS INFORMACOES CONSTANTES NO PROJETO (EX.:
DATA DE INICIO/TERMINO DO CURSO, NUMERO DE
VAGAS, MODALIDADE, ETC.). QUALQUER MUDANCA
NO PROJETO DEVERA SER IMEDIATAMENTE
COMUNICADA A SAAT/DDP/PROGEP: E

e APOS A CRIACAO DO CURSO NA PLATAFORMA AVA, O
LINK PARA ACESSO SERA ENCAMINHADO AO
INSTRUTOR/COORDENADOR PARA CIENCIA E DEMAIS
PROVIDENCIAS (EX.: DIVULGACAO)



RESPONSABILIDADES EXCLUSIVAS DO
COORDENADOR/INSTRUTOR:

e ORGANIZAR o AMBIENTE VIRTUAL DE
APRENDIZAGEM (AVA) COM LINKS DE ACESSO A SALA
VIRTUAL, SE FOR O CASO, INFORMACOES E
MATERIAIS DE APOIO AO CURSO, QUANDO
NECESSARIO:

e EXECUTAR A ACAO, CONFORME PLANEJADO; E
e ATUALIZAR INFORMACOES DE NOTA E FREQUENCIA

NO AVA PARA PERMITIR A GERACAO DO
CERTIFICADO.



O AVA SERA ENTREGUE COM AS
SEGUINTES CONFIGURACOES:

e INSCRICOES (DATA DE LIBERACAO/FINALIZACAO,
NUMERO MAXIMO DE INSCRITOS, ETC.);

e INCLUSAO DOS INSTRUTORES/COORDENADORES;
e INFORMACOES GERAIS;
e AVALIACAO DE REACAO; E

e CERTIFICADO PARA PARTICIPANTES E INSTRUTORES.
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Parabéns, vocé esta inscrito(a) para participar do curso TUTORIAL.
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Avaliacao de Reacao

A Avaliaclo do Curso € um instrumenteo importante para o aperfeigoamento de nosso trabalhe, por isso, contamos com wvocé!
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CONFIGURACOES QUE +~NAO-=
SER ALTERADAS:

e INSCRICOES;
e INCLUSAO DE INSTRUTORES/COORDENADORES;
e AVALIACAO DE REACAO; E

e CERTIFICADO PARA PARTICIPANTES E INSTRUTORES.

ca0.deve




PARA INCLUIR MATERIAIS E RECURSOS

1- ACESSE O CURSO
2- NO CANTO SUPERIOR DIREITO, CLIQUE EM "ATIVAR

EDICAO"
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3- NO FINAL DA PAGINA CLIQUE EM "ADICIONAR TOPICO" E
CONFIRME A ACAO

Adicionar tépicos

Numero de secdes

+ Certificado - instrutor(a) ¢ Editar -

% | Q Certificado - instrutor(a) &




4- PARA ALTERAR O NOME DO TOPICO, CLIQUE NO ICONE QUE
CORRESPONDE AO LAPIS

+ Topico 4@

Editar nome do tdpico

5- ESCREVA O TITULO E APERTE A TECLA ENTER NO TECLADO
PARA SALVAR

6- PARA ACRESCENTAR UMA DESCRICAO OU TEXTO AO
TOPICO, CLIQUE EM "EDITAR" --> "EDITAR TOPICO"

¢ ¢

+ —H’TULO rd Editar = + T[TULO & £ Editar topico

O Realcar

+ Adicionar uma atividade ou recurso + Adiciona
@& Esconder topico

+ Adicionar tépicos @ Excluir Topico S



7- ACRESCENTE A DESCRICAO/TEXTO NO "SUMARIO", E
CLIQUE EM "SALVAR MUDANCAS"

Sumario de TITULO

~ Geral

Nome da secéo Personalizado

TITULO

Sumério e B parggafo ~ | B | J | =i a B O
-Descriqéoftextd

Caminho: P

» Restringir acesso
Salvar mudancas [ENE:l=IETS




8- PARA ACRESCENTAR AO TOPICO ALGUMA
ATIVIDADE/RECURSO, CLIQUE EM "ADICIONAR ATIVIDADE OU
RECURSO"

4+ TITULO ¢ cditar -

Descricao/texto {\

<+ Adicionar uma atividade ou recurso

+ Adicionar topicos

9- SELECIONE A ATIVIDADE OU O RECURSO DE INTERESSE,
COLOQUE 0S CAMPOS OBRIGATORIOS E CLIQUE EM "SALVAR
EVOLTAR AO CURSO"

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar




9- PARA ALTERAR A LOCALIZACAO DO TOPICO DENTRO DO
CURSO, CLIQUE NO iCONE DESTACADO NA FIGURA ABAIXO E
ARRASTE O TOPICO PARA O LOCAL DE INTERESSE

@ TITULO » it -

Descricao/texto

A

+ "= Arquivo & Editar ~ [+

=+ Adicionar uma atividade ou recurso

+ Adicionar topicos



MATERIAIS/RECURSOS MAIS UTILIZADOS
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INSERINDO NOTAS

Ainda que nao haja nenhuma atividade avaliativa no curso, as notas devem ser
inseridas como forma de controle de presenca, para obtencao do certificado.

1- NA LATERAL DO CURSO, HA UMA PARTE INTITULADA

"NAVEGACAO". CLIQUE EM "CURSOS" --> SELECIONE O CURSO
EM QUESTAO --> CLIQUE EM "NOTAS"

Navegacao + & -
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v Programa de Capacitacao
g v Curso TUTORIAL
> Participantes
U Emblemas

™ Competéncias
EH Notas



2- NO CANTO SUPERIOR DIREITO, CLIQUE EM "ATIVAR EDICAO"

Curso TUTORIAL: Ver: Preferéncias: Relatdrio de notas ‘{\
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3- INSIRA A NOTA OBTIDA POR CADA PARTICIPANTE E CLIQUE
EM "SALVAR MUDANCAS"
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o
Nome / Sobrenome Endereco de email  Total do curso = 4
Controles
el
B 4 @ufes.br
10
o
= 4 @ufes.br
10
&
BEH & @ufes.br

{\ Média geral
Salvar mudancas



A PLATAFORMA AVA E BASTANTE
INTUITIVA, MAS, CASO TENHA
ALGUMA DUVIDA E/OU DIFICULDADE,
NAO SE PREOCUPE, ESTAMOS AQUI
PARA AJUDAR:

‘ saat.ddp.progep@ufes.br

‘ 4009-2296



