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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO
(Nome da unidade, da Pró-reitoria ou do órgão suplementar)

PORTARIA Nº XX, DE XX DE (MÊS) DE 20XX
		O (Diretor da Unidade ou Pró-reitor ou Diretor de órgão suplementar/nome do cargo ou função), usando de suas atribuições legais e estatutárias, e tendo em vista o que consta do Protocolado nº 23068.XXXXXX/20XX-XX, RESOLVE:
	Art. 1º LOCALIZAR o servidor (nome do servidor), matrícula SIAPE n.º (número da matrícula), para exercer estritamente as funções cometidas ao seu cargo efetivo de (nome do cargo), com exercício  a partir de (data do início do exercício),  no (nome do setor, conforme exemplo a seguir: Laboratório XXX, vinculado à Seção XXX, do Departamento XXX, da Unidade XXX).

(Assinatura)
(Nome da autoridade)
(Cargo ou Função)



INSTRUÇÕES EM VERMELHO (apagar ao final):

1. As partes do texto em vermelho deverão ser preenchidas e a fonte da portaria deverá ser na cor preta.
2. A Portaria de Localização deverá ser publicada em Boletim Oficial de Serviço. 
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