UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas

INSTRUCAO NORMATIVA N2 05 DE 21 DE JUNHO DE 2021

Estabelece orientacdes
sobre o procedimento que
deve ser seguido nos
processos que tratam da
Orientacao Normativa-MP
n? 04/13 e Orientacdo
Normativa-MP n2 05/13.

A Pré-Reitora de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal do Espirito Santo,
usando de suas atribuicdes legais e estatutdrias conferidas pelo art. 43, Il do Estatuto da
UFES;

CONSIDERANDO o disposto nas Orientacdes Normativas n2 04/13-MP e n2 05/13-
MP, que dispdem sobre o procedimento de corregdo cadastral e ressarcimento ao erario;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria n? 3334/2019-PROGEP, que delega
competéncias da Pré-Reitora de Gestdo de Pessoas para os Diretores que compdem a
PROGEP;

CONSIDERANDO a manifestacdo emitida pela Procuradoria Federal junto a UFES no
Documento Avulso n? 23068.013997/2021-11, RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer orientagdes sobre o procedimento que deve ser seguindo pelas
Diretorias da PROGEP nos processos que tratam de correcdo cadastral e de ressarcimento
ao erario, nos termos da ON n2 04/13-MP e ON n2 05/13-MP.

Art. 22 Adotar o seguinte procedimento:

| - a Diretoria emite nota técnica e notifica o servidor para PAGAR o débito ou
apresentar DEFESA em 15 dias;

Il — apresentada ou ndo DEFESA pelo servidor, a Diretoria analisa o caso, emitindo
despacho com sugestao de decisdo, e encaminha a PROGEP para decisao;

Ill- a PROGEP decide e notifica o servidor para:

(1) ciéncia da decisdo;
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(2) pagar a divida ou apresentar RECURSO administrativo no prazo de 10 (dez) dias;
IV — caso ndo seja interposto Recurso, serd iniciado o desconto em folha;

V- caso seja interposto Recurso, a Diretoria responsdvel pela emissdao da Nota
Técnica analisa o caso, emitindo despacho com sugestdo de decisdo, e encaminha a
PROGEP para realizar juizo de reconsideracdo do recurso apresentando e, caso nao
reconsidere, encaminha para o Conselho Universitario.

Art. 32 Esta instrucdo normativa entra em vigor a partir da sua publicacao.
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