UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Pro-Reitoria de Gestdao de Pessoas
APOSENTADORIA COMPULSORIA

FLUXO DO PROCESSO
Passo Setor Procedimento
® Realizar o levantamento dos servidores que completardo 75 anos.
e Providenciar a abertura do processo de aposentadoria.
e Verificar se o servidor faz jus a aposentadoria voluntaria, com data anterior a que complete 75 anos.
1° Divisao (~1e Aposentadorias e e Em caso positivo, informar o servidor sobre a possibilidade em aderir a Aposentadoria Voluntaria e
Pensoes/DGP/Progep documentagdo necessaria constante deste Manual no assunto “Aposentadoria Voluntaria”.
e Aguardar o servidor anexar a documentagao necessaria.
® Apos apresentacdo de toda a documentacgdo, realizar os procedimentos necessarios para concessdo da
aposentadoria, aplicando a respectiva fundamentagao legal.
2° Coorde.snag:.ao de Documentagio e Emitir portaria de concessdo de aposentadoria, bem vomo providenciar assinatura e publicagéo do ato.
Institucional/DGP/Progep
3° Divisao (~ie Aposentadorias e e Registrar o ato no assentamento funcional do servidor.
Pensées/DGP/Progep
Secio de Pagamentos e . o
4° e Incluir provento na folha dos inativos.
Descontos/DRP/DGP/Progep P
5° Divisdo de Aposentadorias e Enviar a Controladoria Geral da Unido para apreciagdo da legalidade do ato.

Pensées/DGP/Progep




