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ETAPA QUEM QUANDO 

ETAPA 0 - PLANEJAMENTO 

Planejamento DDP/Progep Até 30/06/25 

Envio da proposta à Adufes, Sintufes, CIS e 
CPPD 

DDP/Progep Até 30/06/25 

Sensibilização e divulgação  DDP/ Progep 01 a 04/07/25 

Escolha do representante da unidade 
estratégica 

Gestor 
estratégico 

26/06 a 04/07/25 

ETAPA 1 - IDENTIFICAÇÃO DAS NECESSIDADES DE DESENVOLVIMENTO 

Divulgação e orientação DDP/ Progep A partir de 07/07/25 

Reunião entre as equipes para identificação 
das necessidades de desenvolvimento 

Chefias com 
equipes 

07 a 25/07/25 

Enquete para levantamento das ações e 
necessidades do PDP 2026 

Equipes de 
trabalho das 
unidades de 

exercício 

07 a 25/07/25 

Análise das necessidades e registro no 
Portal Sipec 

Representantes 
das unidades 
estratégicas 

28/07 a 22/08/25 

ETAPA 2 - VALIDAÇÃO DAS NECESSIDADES DE DESENVOLVIMENTO 

Envio das orientações sobre a validação aos 
gestores estratégicos 

DDP/Progep e 
gestores 

estratégicos 

 25/08/25 

Validação das necessidades no Portal Sipec Gestor 
estratégico 

25/08 a  

09/09/25 

ETAPAS 3 e 4 - ANÁLISE DE NECESSIDADES E DETALHAMENTO DE SOLUÇÕES 

Consolidação de necessidades e 
detalhamento de soluções 

DDP/Progep 10 a 23/09/25 

Consulta pública Público interno e 
externo 

24 e 25/09/25 

ETAPA 5 - APROVAÇÃO E ENVIO DO PDP 

Envio do PDP para aprovação pelo reitor DDP/Progep Até 26/09/25 

Atualizado em 30/06/2025 



 

Aprovação do PDP pelo reitor e envio do 
PDP aprovado ao Órgão Central do Sipec 

Reitor Até 30/09/251 

ETAPA 6 - PROGRAMAÇÃO DE AFASTAMENTOS E AÇÕES PRIORITÁRIAS 

Envio aos gestores estratégicos de 
orientações sobre a elaboração das listas de 
afastamentos da unidade 

DDP/Progep Até 01/10/25 

Preenchimento das listas de afastamentos 
pelos gestores estratégicos no Google Drive 

Gestor 
estratégico  

Até 24/10/25 

Envio aos gestores estratégicos de 
orientações sobre a elaboração das listas de 
ações de desenvolvimento prioritárias para 
a unidade  

DDP/Progep Até 31/10/25 

Preenchimento da lista de ações de 
desenvolvimento prioritárias para a unidade 

Gestor 
estratégico  

Até 28/11/25 

ETAPA 7 - DEVOLUÇÃO DO PDP PELO ÓRGÃO CENTRAL 

Devolução do PDP pelo órgão central do 
Sipec aos órgãos 

Órgão central do 
Sipec 

30/11/25 

ETAPA 8 - EXECUÇÃO DO PDP 2026 

Elaboração do Plano Anual de Execução - 
PAE 2026 e Relatório Parcial do PAE 2025 

DDP/Progep Até 28/11/2025 

Submissão ao Conselho Universitário da 
utilização do orçamento destinado à 
capacitação 

DDP/Progep Até 28/11/2025 

Edital de seleção de facilitadores de 
aprendizagem das ações de 
desenvolvimento prioritárias 

DDP/Progep 23/02/20262 

Orientações sobre contratação de ações de 
desenvolvimento 

DDP/Progep 23/02/20263 

ETAPA 9 - RELATÓRIO ANUAL DE EXECUÇÃO - RAE 2026 

Envio do Relatório Anual de Execução - RAE 
2026 pelo Portal Sipec 

DDP/Progep Até 31/01/2027 

 

3 Data pode sofrer alterações a depender da aprovação do orçamento 2026 (LOA). 

2 Data pode sofrer alterações a depender da aprovação do orçamento 2026 (LOA). 

1 Data fixada pelo Decreto nº 9.991/2019 e Instrução Normativa nº 21/2021. Portal Sipec é fechado para edição das 
etapas do PDP após essa data. 

Atualizado em 30/06/2025 


