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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1. DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE
NIVEL DE CLASSIFICACAO: D

Observagao:

A descricdo dos cargos Técnico-Administrativos em Educacdo que fazem parte do Edital 35/2024-R é
proviséria, devendo ser utilizada apenas como referéncia, uma vez que o Oficio-Circular n? 1 2017
COLEP CGGP SAA-MEC — Carreira PCCTAE , de 14 de marco de 2017, tornou sem efeito o Oficio-Circular
n? 15/2005/CGGP/SAA/SE/MEC, de 28 de novembro de 2005, que tratava da descri¢do dos cargos
constantes no Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagao — PCCTAE.

Até que ocorra a publicacdo pelo Ministério da Educacdo do regulamento dos cargos do Plano de
Carreira dos Cargos Técnicos-Administrativos em Educacdao — PCCTAE de que trata a Lei n? 11.091 de
2005, deverdo ser observadas as descri¢cdes dos cargos constantes no Plano Unico de Classificacdo e
Retribuicdo de Cargos e Empregos — PUCRCE — Decreto n2 94.664 de 1987.

2.  DESCRICAO SUMARIA:

Organizar os servicos de contabilidade em geral, organizar os documentos e métodos de escrituragées
nos sistemas mecanizados e automatizados, para fazer cumprir as exigéncias legais e administrativas.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

3. ATIVIDADES TiPICAS:

Conferir e preparar todos os documentos que exigem pagamentos, inclusive com calculos e
recolhimentos, se necessario. Informar e orientar sobre pagamento a fornecedores e as unidades
administrativas. Fazer relatérios e levantamentos a pedido do superior imediato. Executar balancetes
didrios, mensais e balangos anuais. Executar através do sistema mecanico ou computacional a
escrituracdo contdbil. Contabilizar todas as operacdes financeiras com controle de saldos bancarios.
Controlar saldo da conta, bens e valores a incorporar. Controlar todos os convénios firmados pela
unidade. Contabilizar o sistema financeiro, orcamentdrio e patrimonial. Fazer conciliacdo em fichas
contabeis. Elaborar listagens de captacdo de dados orcamentdrios, financeiro e patrimonial e
demonstrativo da disponibilidade financeira para serem enviados ao Setor de Processamento de Dados
da Secretaria de Controle Interno do MEC. Elaborar mensalmente os balancetes, demonstrativo da
Execucdo Orcamentdria e Extra-Orcamentdria da Receita e da Despesa para serem enviados a Secretaria
de Orcamento e Financas do MEC. Elaborar a Declaracdo de Isencdo de Imposto de Renda, pessoa
juridica, para ser entregue na Receita Federal. Controlar as verbas orcamentdrias e
extra-orcamentdrias, dentro dos seus respectivos programas, sub-programas, projetos e atividades.
Controlar o suprimento de fundos. Emitir empenhos, anula¢bes, correspondéncias, requerimentos ao
Ministério, informacdes sobre posicdes de processos a Departamentos e fornecedores, calculos de IPI,
descontos, fretes, embalagens, taxas de correio etc. Informar ao Setor de Orgcamento, Centros e
Departamentos os débitos e créditos a serem efetuados aos Departamentos através de demonstrativos,
conferéncias, controle em livros dos empenhos
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emitidos. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.
4. REQUISITOS:

Ensino médio profissionalizante na drea do cargo + Registro no Conselho competente; ou Ensino
médio profissionalizante em qualquer drea + curso Técnico em Contabilidade + Registro no
Conselho competente; ou Ensino médio completo + curso Técnico em Contabilidade + Registro
no Conselho competente.

5. ESTRUTURA DO CONCURSO:

O concurso para este cargo constara de uma prova objetiva com 40 questdes, sendo 20 (vinte)
guestdes de Conhecimentos Gerais, valendo 1,00 (um) ponto cada, e 20 (vinte) questdes de
Conhecimentos Especificos, valendo 2,00 (dois) pontos cada, totalizando 60 (sessenta) pontos.

A prova objetiva compreendera: 20 questdes de Conhecimentos Gerais (10 questdes de Lingua
Portuguesa e 10 questdes de Raciocinio Légico e Quantitativo) e 20 questdes de Conhecimentos
Especificos.

6. CONTEUDO PROGRAMATICO DE CONHECIMENTOS GERAIS:
Disponivel no sitio eletrénico do concurso.
7. CONTEUDO PROGRAMATICO DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Contabilidade Geral: 1. Estatica e dinamica patrimonial. 2. Atos e Fatos contdbeis. 3. Método das
partidas dobradas (débito e crédito). 4. Lancamentos contdbeis. 5. Estrutura Conceitual da
Contabilidade. 6. Regime de caixa e regime de competéncia. 7. Balancete de verificacdo e
apuracao do resultado. 8. Opera¢cdes com mercadorias. 9. Critérios de Avaliacdo de Estoques. 10.
Livros de Escrituracdo: Contdbeis e Fiscais. 11. Plano de Contas. 12. Depreciacdao, Amortizacao e
Exaustdo. 13. Ativo, Passivo, Patrimonio Liquido, Receitas, Despesas, Perdas e Ganhos. 14.
Demonstragdes Contabeis: Balango Patrimonial. Demonstragdao do Resultado e Demonstragdo do
Resultado Abrangente. Demonstracdao dos Lucros ou Prejuizos Acumulados. Demonstracdo das
Mutacbes do Patriménio Liquido. Demonstracdo dos Fluxos de Caixa. Demonstracdo do Valor
Adicionado. Notas Explicativas.

Contabilidade aplicada ao Setor Publico: 1. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: Estrutura
Conceitual para Elaboracdo e Divulgacdo de Informacdo Contabil de Propdsito Geral pelas
Entidades do Setor Publico. 2. Orcamento Publico: conceito, classificacdo, principios e
elaboracdo. 3. Receita Publica: conceito, classificacdo, estagios, divida ativa e reconhecimento da
receita sob enfoque patrimonial. 4. Despesa Publica: conceito, classificacdo, estagios, restos a
pagar, créditos adicionais e reconhecimento da despesa sob enfoque patrimonial. 5. Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e lancamentos contdbeis. 6. Demonstracdes Contabeis
Aplicadas ao Setor Publico (DCASP). 7. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBC TSP). 8. Lei n° 4.320/64 e suas alteracOes. 9. Lei das Licitacbes e Contratos
Administrativos — Lei n2. 14.133/2021 e suas alteracGes.
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Contabilidade de Custos: 1. Conceitos, objetivos e finalidades da Contabilidade de Custos. 2.
Classificacdo e nomenclatura dos custos. 3. Controle e registro contabil de custos: Apuracdo do
Custo dos Produtos, Mercadorias ou Servicos Vendidos. Custos com mdo de obra direta e
indireta. Alocacdo dos custos com mao de obra, matéria-prima, material secunddrio e material
de embalagem. Custos com Materiais Diretos e Indiretos. Métodos de controle de estoques de
materiais. Custos indiretos de fabricacdo e seus critérios de rateio. Centros de Custos. 4.
Métodos de custeio. 5. Sistemas de Acumulacdo de Custos. Custo dos Produtos Acabados. Custos
dos produtos em elaboracdo. Equivalente de producdo. Custos Conjuntos. 6. Custos para
controle e para decisdo: Custos reais (histdricos), estimados e projetados. Custo Padrdo.
Componentes do custo padrdao (padrées fisicos e padrdes financeiros). 7. Andlise do Custo
Volume Lucro. 8. Custos aplicado ao Setor Publico.

8. BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

1. BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, 1988.

2. . Lei n2 4.320, de 17 de margo de 1964. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal. Brasilia, 1964.

3. . Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976. Dispde sobre as sociedades por agdes.
Brasilia, 1976.

4, . Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021. Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
Brasilia, 2021.

7. . Manuais de contabilidade aplicada ao setor publico (MCASP). 10° edicdo. Brasilia: MF,
STN, 2023.

8. . Manual de informac¢des de custos do Governo Federal. 12 edicdo. Brasilia: MF, STN,
2018.

9. . Sistema de Custos do Governo Federal: O que é? Para que serve? E como isso afeta meu

dia a dia? Brasilia: MF, STN, 2012.

10. CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Normas Brasileiras de Contabilidade: NBC TG -
Geral - Normas Completas.

11. . Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas do Setor Publico— NBC TSP,
12. MARTINS, Eliseu. Contabilidade de custos. 11 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2018.

13. GELBKE, Ernesto Rubens; SANTOS, Ariovaldo dos; IUDICIBUS, Sérgio de; MARTINS, Eliseu.
Manual de contabilidade societdria: aplicavel a todas as sociedades de acordo com as Normas
Internacionais e do CPC. 4 ed. Sao Paulo: Atlas, 2022.

14. PADOVEZE, Cldvis Luis. Manual de contabilidade basica: contabilidade introdutdria e
intermediaria. 10. ed. S3o Paulo: Atlas, 2017.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Concurso Publico - Edital n2 35/2024-R

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Observagoes:

° A constituicdo Federal, as Leis e Decretos podem ser obtidos no endereco eletronico: <
http://www?2.planalto.gov.br/presidencia/legislacao >.

° Resolugdes do CFC no enderego eletrénico: <
https://cfc.org.br/tecnica/normas-brasileiras-de-contabilidade/>.

° Informacgbes sobre contabilidade publica, plano de contas etc, no endereco eletronico:
<https://www.tesourotransparente.gov.br/publicacoes/ >.

° Pronunciamentos técnicos do Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC), no endereco
eletrbnico: <http://www.cpc.org.br/ >.

As questdes relacionadas as normas juridicas mencionadas no Programa, disponiveis no sitio
www.planalto.gov.br, nos didrios oficiais, Conselhos Federais ou no sitios da Ufes observaréo o
texto vigente na data de publicacdo do edital, desconsiderando, dessa forma, possiveis mudancgas
que venham a ocorrer a partir dessa data.



