Prezado(a) servidor(a),
para incluir seu nome na lista de afastamento:

1. entre em contato com sua chefia imediata, para
definicdo da data e demais informacdes planejadas,
conforme quadro ao lado, e, em seguida,

2. entre em contato com o(a) gestor(a) de sua unidade

O que é preciso informar?

estratégica, pois ele é o responsavel por manter a lista
atualizada e somente ele (ou a pessoa por ele
autorizada) possui acesso para edicao.

Para mais informacdes sobre cada tipo de afastamento
acesse 0 Manual de Procedimentos da Progep.

E importante lembrar que a inclusdo do nome do servidor na
programacdao € imprescindivel para a concessdo do
afastamento, que deve estar vinculado a necessidade(s) de
desenvolvimento identificada(s) pelas equipes na elaboragao
do PDP Ufes 2025. A programacao podera ser atualizada ao
longo de 2025, conforme necessidade e autorizagao do
gestor da unidade.

Mais informacdes sobre o PDP Ufes 2025, incluindo o cédigo
da necessidade de desenvolvimento, clique AQUI.

E-mail de contato: spdp.ddp.progep@ufes.br.

Equipe da Divisdao de Projetos de Desenvolvimento de
Pessoas - DPDP/DDP/Progep

Licenga para capacitagao

Nome do servidor

Previsdo inicio do afastamento

Prazo de afastamento (dias multiplos de 15)

Tipo da acdo (conforme art. 25 do Decreto n?
9.991/2019) - opc¢des na planilha de programacao
Cddigo da necessidade de desenvolvimento do PDP
Ufes 2025 que sera atendida

Pos-graduacgao stricto sensu

Nome do servidor

Previsdo inicio do afastamento

Prazo de afastamento (em meses ou anos)

Tipo da a¢ao (mestrado, doutorado ou
pos-doutorado)

Cddigo da necessidade de desenvolvimento do PDP
Ufes 2025 que sera atendida

Departamento (se professor)

Concessao de carga horaria

Nome do servidor

Previsdo inicio da concessao

Prazo da concessao (em dias, meses ou anos)
Cddigo da necessidade de desenvolvimento do PDP
Ufes 2025 que serd atendida



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nkOCrrEIp957_iCs51C-lp9YBEwCgFuowzymYOk6DAU/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nkOCrrEIp957_iCs51C-lp9YBEwCgFuowzymYOk6DAU/edit?gid=0#gid=0
https://progep.ufes.br/manual-de-procedimentos
https://progep.ufes.br/plano-de-desenvolvimento-de-pessoas-pdp-ano-de-2025
mailto:spdp.ddp.progep@ufes.br

