CHECKLIST 2026 - INSCRIGOES

Portaria n2 108/2026/Progep

Unidade estratégica demandante

Titulo acdo de desenvolvimento

Processo digital

Servidor indicado como responsavel

Tipo |:| curso de curta duragdo |:| evento |:| plataforma
Orgamento |:| do PAE |:| da prépria unidade |:| parte do PAE e parte da unidade
ORD ITEM Observagao OK
AUTUAGAO DO PROCESSO
1 Tipo documental: Processo digital D
2 Tipo de interessado: Unidade D
3 Interessado: Nome da unidade demandante conforme indicado no requerimento D
Selegdo de assunto:
Assunto nivel 1: 000.000 - ADMINISTRACAO GERAL
Assunto nivel 2: 020.000 - Pessoal
4 Assunto nivel 3: 022.000 - Aperfeicoamento e treinamento. D
Assunto nivel 4: 022.100 - Cursos (inclusive bolsas de estudo)
Assunto nivel 5: 022.120 - Promovidas por outras Institui¢des
Assunto nivel 6: 022.121 - No Brasil
5 Resumo do assunto: Contratagdo de agdo de desenvolvimento externa 2026: titulo da agdo que se D
pretende contratar
6 Processo tramitado a DDP com no minimo 60 (sessenta) dias de antecedéncia do inicio da agdo de D
desenvolvimento a ser contratada
DOCUMENTACAO
7 Ficha de requerimento: preenchida completa e corretamente D
8 Ficha de requerimento assinada digitalmente pelo gestor da unidade estratégica demandante e pelo D
servidor indicado (este ultimo, quando houver)
9 Se curso de curta duragdo: ndo é educagdo formal e tem duragdo maxima de 150 horas, realizados no D
formato de turmas abertas (vagas individuais) ou fechadas (in company)
10 Justificativa de imprescindibilidade da agdo de desenvolvimento (apenas caso ndo conste como agado D
prioritdria da unidade estratégica)
Proposta comercial ou documento com informagdes sobre a agdo de desenvolvimento a ser
11 contratada, que contenha os seguintes itens (fornecidos pela instituigdo promotora ou obtidos no D
sitio eletronico):
11.1 1 - para inscrigdo em curso de curta duragdo:
1111 objetivos O
1112 publico-alvo O
11.1.3 conteldo programatico D




11.1.4 carga horaria D
11.1.5 custo D
11.1.6 dados para a emissdo da nota de empenho D
11.1.7 periodo de realizagdo D
11.2 2 - para inscrigdo em eventos:

11.21 nome do evento D
11.2.2 local D
11.2.3 periodo de realizagdo D
11.3 3 - para inscrigdo em plataforma de educagdo continuada:

11.3.1 objetivos

11.3.2 custo

11.33 dados para a emissdo da nota de empenho

11.3.4 periodo de acesso a plataforma

- Documento da instituicdo promotora informando que aceita pagamento da despesa por meio de nota

de empenho (fornecido pela instituigdo promotora ou obtido no sitio eletrénico)

Termo de ciéncia, responsabilidade e compromisso assinado pelo gestor da unidade estratégica

o0 0 0|0 |000:0

B demandante e pelo servidor indicado (este ultimo, quando houver)

Se contratagdo com orgamento/recurso proprio da unidade demandante: o processo de solicitagdo
14 contém manifestagcdo de concordancia do gestor da unidade estratégica quanto ao uso de

orgamento/recurso préprio da unidade
15 Valor maximo de custeio de inscri¢do por servidor é de R$5.000,00 (cinco mil reais)
16 Custeio total maximo anual por unidade estratégica é de R$25.000,00 vinte e cinco mil reais)

COMPROVAGAO DA EXECUCAO
(ap6s a realizagdo da agdo de desenvolvimento)

A Copias dos certificados de conclusdo dos participantes D
B Relatdrio descritivo de execugdo (ANEXO V) D
C Ateste da execugdo (no despacho do processo ou na nota fiscal) D
D Nota fiscal/fatura emitida pela instituicdo promotora D
E Avaliagdo de reagdo realizada pelos participantes D




