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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

DENOMINAGAO DO CARGO: CONTADOR

NIVEL DE CLASSIFICACAO: E

2. DESCRIGAO SUMARIA:

Administrar os tributos; registrar atos e fatos contdbeis; controlar o ativo
permanente; gerenciar custos; preparar obrigacdes acessorias, tais como:
declaracbes acessdrias ao fisco, 6rgaos competentes e contribuintes e administrar o
registro dos livros nos érgdos apropriados; elaborar demonstracdes contabeis; prestar
consultoria e informacgBes gerenciais; realizar auditoria interna e externa; atender
solicitacbes de orgdos fiscalizadores e realizar pericia. Assessorar nas

atividades de ensino, pesquisa e extensao.

ATIVIDADES TiPICAS:

e Administrar os tributos da instituicdo: Apurar os impostos devidos; apontar as
possibilidades de uso dos incentivos fiscais; gerar os dados para preenchimento das
guias; levantar informacGes para recuperacao de impostos; solicitar aos orgdos regime
especial de procedimentos fiscais, municipais, estaduais e federais; identificar

possibilidade de reducdo de impostos.

e Registrar atos e fatos contdbeis: Identificar as necessidades de informagdes da
Instituicdo; estruturar plano de contas; definir procedimentos contabeis; realizar
manutencdo do plano de contas; parametrizar aplicativos contabeis/fiscais e de
suporte; administrar fluxo de documentos; classificar os documentos;

escriturar livros fiscais e contabeis; conciliar saldo de contas; gerar diario/razao.

e Controlar o ativo permanente: Classificar o bem na contabilidade e no
sistema patrimonial; escriturar ficha de crédito de impostos na aquisi¢cao de ativo
fixo; definir a taxa de amortizacdo, depreciacdo e exaustdo; registrar a movimentacao

dos ativos; realizar o controle fisico com o contabil.
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e Gerenciar custos: Definir sistema de custo e rateios; estruturar centros de custo;
orientar as areas da Instituicdo sobre custos; apurar e analisar custos; confrontar as

informagdes contabeis com custos.

* Preparar obrigacGes acessorias: Administrar o registro dos livros nos 6rgdos
apropriados: disponibilizar informag0es cadastrais aos bancos e fornecedores:
preparar declaragGes acessorias ao fisco, 6rgaos competentes e contribuintes; atender

a auditoria externa.

e Elaborar demonstracdes contabeis: Emitir balancetes; montar balancos e demais
demonstrativos contabeis; consolidar demonstracdes contdbeis; preparar as notas

explicativas das demonstragdes contabeis.

e Prestar consultoria e informacbes gerenciais: Analisar balancete contabil; fazer
relatdrios gerenciais econdmicos e financeiros; calcular indices econdmicos e
financeiros; elaborar orgamento; acompanhar a execugdo do orgamento; analisar

os relatorios; assessorar a gestao Institucional.

e Atender solicitacdes de drgdos fiscalizadores: Preparar documentacdo e
relatdrios auxiliares; disponibilizar documentos com controle; acompanhar os
trabalhos de fiscalizagdo; justificar os procedimentos adotados; providenciar

defesa.
e Comunicar-se: Prestar informacgGes sobre balangos
e Utilizar recursos de Informatica.

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade

associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITOS:
ESCOLARIDADE: Curso Superior em Ciéncias Contabeis

HABILITACAO PROFISSIONAL: Registro no Conselho competente.
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ESTRUTURA DO CONCURSO:

O concurso para este cargo constara de uma prova objetiva com 40 (quarenta)
guestbes, sendo 20 (vinte) questdes de Conhecimentos Gerais e 20 (vinte) questdes
de Conhecimentos Especificos.

A prova de conhecimentos gerais serd composta de 5 (cinco) questdes de Lingua
Portuguesa, 5 (cinco) questdes de Raciocinio Légico e Quantitativo, 5 (cinco) questdes
de Legislacdo e 5 (cinco) questdes de Informdtica. Cada questdo de multipla escolha
contém cinco alternativas (a, b, c, d, e), existindo apenas uma correta.

Cada questdo de Conhecimentos Gerais valerd 1,00 (um) ponto e cada questdo de

Conhecimentos Especificos valera 3,00 (trés) pontos, totalizando 80 (oitenta) pontos.

CONTEUDO PROGRAMATICO DE CONHECIMENTOS GERAIS:

Disponivel no sitio eletrénico do concurso.

CONTEUDO PROGRAMATICO DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Contabilidade aplicada ao Setor Publico: 1. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico:
Estrutura Conceitual para Elaboracdo e Divulgacdo de Informacdo Contabil de Propdsito
Geral pelas Entidades do Setor Publico. 2. Orcamento Publico: conceito, classificacao,
principios e elaboracdo. 3. Receita Publica: conceito, classificacdo, estagios, divida ativa
e reconhecimento da receita sob enfoque patrimonial. 4. Despesa Publica: conceito,
classificacdo, estdgios, restos a pagar, créditos adicionais e reconhecimento da despesa
sob enfoque patrimonial. 5. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e
langamentos contdbeis. 6. Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico
(DCASP). 7. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC T 16).
8. Suprimento de Fundos. 9. Lei n° 4.320/64 e suas alteragdes. 10. Lei de
Responsabilidade Fiscal n2101/2000 (Lei Complementar) e suas alteracGes. 11. Lei das

Licitacbes e Contratos Publicos — Lei n?. 8.666/1993 e Lei n? 14.133/2021 e suas
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alteragdes, incluindo Pregdo. 12. Sistema de Informacdo de Custos do Setor Publico. 13.

Controles no Setor Publico.

Contabilidade de Custos: 1. Conceitos, objetivos e finalidades da Contabilidade de
Custos. 2. Classificacdo e nomenclatura dos custos. 3. Controle e registro contabil de
custos: Apuracdo do Custo dos Produtos, Mercadorias ou Servicos Vendidos. Custos
com mao-de-obra direta e indireta. Alocagdo dos custos com mao-de-obra, matéria-
prima, material secundario e material de embalagem. Custos com Materiais Diretos e
Indiretos. Métodos de controle de estoques de materiais. Custos indiretos de
fabricacdo e seus critérios de rateio. Centros de Custos. 4. Métodos de custeio. 5.
Sistemas de Acumulacdo de Custos. Custo dos Produtos Acabados. Custos dos produtos
em elaboragdo. Equivalente de produgdo. Custos Conjuntos. 6. Custos para controle e
para decisdo: Custos reais (histéricos), estimados e projetados. Custo Padrdo.
Componentes do custo padrdo (padrdes fisicos e padrdes financeiros). 7. Analise do

Custo Volume Lucro.

Auditoria Governamental: 1. Auditoria Governamental. 1.1. Finalidade da Auditoria
Governamental. 1.2. Pressupostos dos Atos e Fatos na Gestdo Publica. 1.3. Objetivos da
Auditoria Governamental. 1.4. Abrangéncia da Auditoria Governamental. 1.5. Formas
de Execug¢ao da Auditoria Governamental. 1.6. Tipos de Auditoria Governamental. 2.
Controles internos. 2.1. Tipos, objetivos, principios, testes substantivos e de aderéncia.
2.2. Orgdos Normalizadores de Controle Interno. 2.3. Principais Metodologias de
Controle. 2.4. Controle Interno na Administracdo Publica. 2.5. Importancia do Controle
em uma gestao publica voltada para resultados. 3. Normas técnicas. 3.1. Resolugdes do
Conselho Federal de Contabilidade (CFC) e de outras entidades reguladoras e
fiscalizadoras. 4. Controle na administracdo publica. 4.1 Abrangéncia. 5. Tomadas e
prestacdes de contas. 6. Relatdrios, pareceres, certificados e outros documentos de
expressao da opinido e das recomendac¢bes dos auditores e dos responsaveis pelo

controle.
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® A constituicdo Federal, as Leis e Decretos podem ser obtidos no endereco
eletrénico: <http://www2.planalto.gov.br/presidencia/legislacao >.

® Resolugdes do CFC no enderego eletronico: <https://cfc.org.br/legislacao/>.

Acesso em 25 mai 2021.
® Informacdes sobre contabilidade publica, plano de contas, no endereco
eletrdnico:

<https://www.tesourotransparente.gov.br/@ @search/?ordenacao=modificacao decrescent

e&categoria modified=t&tema modified=f&categoria id=publicacao&>. Acesso em 25 mai

2021.
® Pronunciamentos técnicos do Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC), no

endereco eletronico: <http://www.cpc.org.br/CPC/Documentos-Emitidos/Pronunciamentos>.

Acesso em 25 mai 2021.



