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1. LISTA DE SERVIDORES DA UNIDADE ESTRATÉGICA

Servidor Siape Cargo Local de Exercício Escolaridade
Adeildo Jose Tosta 4679503 Bibliotecário-documentalista Bc Coord Biblioteca Setorial Artes Ensino Superior
Adriana Viana Souza 1173049 Assistente Em Administração Bc Div Formação E Tratamento Acervo Ensino Superior
Alcenira Reis Stein 296281 Assistente Em Administração Bc Div Biblioteca Setorial Ccs Especialização
Alda de Jesus Steinkopf 

Nascimento 294564 Auxiliar Em Administração Bc Div Assist Usuário Especialização
Aline Santos Francisco 2062273 Bibliotecário-documentalista Bc Div Assist Usuário Especialização
Allan Sperandio Silva 1968642 Assistente Em Administração Bc Div Biblioteca Setorial Ccs Especialização
Ana Maria de Matos Mariani 2174730 Bibliotecário-documentalista Bc Div Assist Usuário Especialização
Arlete Franco 6298321 Bibliotecário-documentalista Bc Div Formação E Tratamento Acervo Especialização
Artur de Almeida Nunes 1998143 Auxiliar Em Administração Bc Div Assist Usuário Ensino Superior
Beatriz da Silva Laranja Freire 1172811 Assistente Em Administração Bc Div Assist Usuário Especialização
Bruno de Oliveira 2117881 Assistente Em Administração Bc Div Biblioteca Setorial Ceunes Ensino Superior
Carlos Jose Pereira Xavier 2178448 Bibliotecário-documentalista Bc Div Biblioteca Setorial Ceunes Especialização
Clarissa Leite Santiago Lima 1261175 Assistente Em Administração Bc Div Biblioteca Setorial Ccs Especialização
Claudia Regina da Rocha Oliveira 1550749 Bibliotecário-documentalista Cases Biblioteca Setorial Sul Especialização
Claudio Marcio de Franca 1686919 Bibliotecário-documentalista Bc Div Assist Usuário Especialização
Clovis Jose Ribeiro Junior 1641589 Bibliotecário-documentalista Bc Coord Biblioteca Setorial Educação Ensino Superior
Cynthia de Andrade Bachir 1794684 Bibliotecário-documentalista Bc Div Usuário E Tratamento Acervo Especialização
Djair Rodrigues de Souza 1486857 Bibliotecário-documentalista Bc Div Assist Usuário Ensino Superior

Edioni Machado Olimpio
234076

4
Assistente em Administração Cases Biblioteca Setorial Sul Ensino Médio
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Edmilson Lirio Guterra 295965 Técnico em Audiovisual Bc Div Assist Usuário Ensino Médio
Edna de Assis Ferreira Reis 1085704 Bibliotecário-documentalista Bc Div Assist Usuário Mestrado
Elaine Cristina Tomas Pimenta 1654146 Bibliotecário-documentalista Bc Div Formação E Tratamento Acervo Mestrado
Elem Rodrigues de Oliveira 1478634 Bibliotecário-documentalista Bc Div Formação E Tratamento Acervo Especialização
Elizabete Grigorio da Silva 1664324 Bibliotecário-documentalista Bc Div Assist Usuário Especialização

Eric Arantes Ribeiro 1938415

Técnico de Tecnologia da 

Informação Bc Biblioteca Central Mestrado
Fabio Henrique Guedes 1173020 Assistente em Administração Bc Div Assist Usuário Especialização
Fabio Massanti Medina 1951871 Bibliotecário-documentalista Bc Biblioteca Central Especialização
Felicio Gomes Corteletti 2070134 Bibliotecário-documentalista Cases Biblioteca Setorial Sul Especialização
Fernanda Lube Modenesi 297680 Assistente em Administração Bc Div Assist Usuário Ensino Superior
Filipe Briguiet Pereira 2408165 Bibliotecário-documentalista Bc Div Biblioteca Setorial Ceunes Ensino Superior
Francisco Felipe Coelho 2081205 Bibliotecário-documentalista Bc Div Biblioteca Setorial Ccs Especialização
Franjuslene Darlei de Morais 1862987 Assistente em Administração Bc Div Assist Usuário Ensino Médio
Gabriela Senra Amaral 1979585 Assistente em Administração Cases Biblioteca Setorial Sul Ensino Superior
Genaide Gozzi de Lima 295964 Bibliotecário-documentalista Bc Div Biblioteca Setorial Ccs Especialização
Heloene Goncalves Santos Passos 1172686 Assistente em Administração Bc Div Assist Usuário Especialização
Hewertton Coutinho Fernandes 1825621 Assistente em Administração Bc Div Biblioteca Setorial Ceunes Especialização

Ilane Coutinho Duarte Lima 1654160 Bibliotecário-documentalista

Bc Coord Biblioteca Setorial 

Tecnológica Mestrado
Jocilene Ramos Silva 1679707 Assistente em Administração Bc Div Assist Usuário Ensino Médio
Jose Maria Figueira Mendes 1136383 Assistente em Administração Bc Div Biblioteca Setorial Ccs Ensino Superior
Kenia Aparecida Limas Dos Santos 

Oliveira 2411850 Bibliotecário-documentalista Bc Div Biblioteca Setorial Ceunes Especialização
Leo de Souza Ribeiro Filho 295966 Auxiliar em Administração Bc Div Assist Usuário Especialização
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Leonardo Dalla Bernardina Santos 1248594 Bibliotecário-documentalista Bc Div Assist Usuário Especialização
Leonidas Alberici Werlang 1997236 Auxiliar em Administração Bc Div Assist Usuário Ensino Médio
Lindaura de Oliveira Costa 297298 Recepcionista Bc Div Assist Usuário Ensino Médio
Lizzie de Almeida Chaves 2995629 Bibliotecário-documentalista Cases Biblioteca Setorial Sul Especialização
Luciano Alves Magalhaes 297295 Assistente em Administração Bc Div Biblioteca Setorial Ccs Ensino Médio
Luis Eduardo de Paula e Souza 1173046 Assistente em Administração Bc Div Assist Usuário Ensino Superior
Marcus Antonio Goncalves de 

Souza 2166931 Auxiliar em Administração Cases Biblioteca Setorial Sul Especialização

Marcus Valerio Bastos Rebello 296278 Auxiliar em Administração Bc Div Assist Usuário

Ensino 

Fundamental
Maria Aparecida da Costa Pereira 

Akabassi 295955 Bibliotecário-documentalista Bc Div Formação E Tratamento Acervo Mestrado
Maria Das Gracas de Oliveira 296781 Bibliotecário-documentalista Bc Div Formação E Tratamento Acervo Especialização
Maria De Fátima Velloso 295956 Bibliotecário-documentalista Bc Div Assist Usuário Especialização
Maria Luiza Leal Domingos 

Guimarães 1850946 Assistente em Administração Cases Biblioteca Setorial Sul Especialização
Maria Margareth Fernandes 44854 Bibliotecário-documentalista Bc Div Formação E Tratamento Acervo Especialização
Marilzete De Almeida 2178455 Bibliotecário-documentalista Bc Div Biblioteca Setorial Ceunes Especialização
Martha Shauana Batista Santana 3052669 Assistente em Administração Bc Div Formação E Tratamento Acervo Ensino Médio
Mauricio Pinho Borges 1619596 Assistente em Administração Bc Div Biblioteca Setorial Ceunes Especialização
Michele Rodrigues da Silva 

Alvarenga 1655403 Bibliotecário-documentalista Bc Div Formação E Tratamento Acervo Especialização
Miguel Branco de Oliveira 1853879 Auxiliar em Administração Bc Div Assist Usuário Ensino Médio
Morgana Carneiro de Andrade 6297195 Bibliotecário-documentalista Bc Div Assist Usuário Mestrado
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Natalia Ferraz Thome de Azevedo 1878626 Assistente em Administração Cases Biblioteca Setorial Sul Especialização
Patricia Pacheco de Barros 1654128 Bibliotecário-documentalista Bc Div Assist Usuário Especialização
Paulo Valtair Fernandes 1679357 Assistente em Administração Cases Biblioteca Setorial Sul Especialização
Perla Rodrigues Lobo 1478500 Bibliotecário-documentalista Bc Div Formação E Tratamento Acervo Mestrado
Rafael Lima de Carvalho 2046248 Bibliotecário-documentalista Bc Div Biblioteca Setorial Ccs Especialização
Ramonny Amaral Barnabe 2075928 Assistente em Administração Bc Div Assist Usuário Ensino Superior
Ricardo Monteiro Carvalho 1706177 Assistente em Administração Bc Div Assist Usuário Ensino Médio
Ronaldo da Silva Lopes 1173182 Contínuo Bc Div Assist Usuário Especialização
Rosinea Fernandes D Avila 1105092 Auxiliar de Biblioteca Bc Div Assist Usuário Especialização
Sandra Helena Goncalves Rocha 6297842 Secretário Executivo Bc Div Assist Usuário Mestrado
Sebastiao Marcelo Laurindo 297918 Contínuo Cases Biblioteca Setorial Sul Especialização
Silvani Raymunda La Ferrari 1633327 Assistente em Administração Cases Biblioteca Setorial Sul Especialização
Silvani Rodrigues Neres 1552545 Bibliotecário-documentalista Bc Div Assist Usuário Especialização
Silvanna Loyola Sobrinho 1172700 Recepcionista Bc Div Formação E Tratamento Acervo Especialização
Silvia Amaral Pimenta de Padua 1682212 Assistente em Administração Bc Div Assist Usuário Mestrado
Simoni Zucoloto de Oliveira Assis 1494045 Assistente em Administração Bc Div Assist Usuário Especialização
Sonia Regina Costa 1172789 Bibliotecário-documentalista Bc Div Formação E Tratamento Acervo Especialização
Tania Maria Borsoi 1654166 Bibliotecário-documentalista Bc Div Assist Usuário Especialização
Vera Lucia Trancoso De Lima 296110 Auxiliar em Administração Bc Div Formação E Tratamento Acervo Ensino Médio
Washington Loureiro Barbosa 2019365 Bibliotecário-documentalista Bc Div Formação E Tratamento Acervo Especialização
Weliton Maciel Altoe 1854578 Assistente em Administração Bc Div Biblioteca Setorial Ceunes Especialização
Werickson Madjer Sandes Silva 2063922 Bibliotecário-documentalista Bc Div Formação e Tratamento Acervo Especialização

2. OBJETIVOS, METAS E INDICADORES
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(Atende ao inciso  I  do  art.  7º.  Contém a descrição em tópicos  dos  objetivos,  das  metas  e  dos  indicadores  do  planejamento  interno de
capacitação de cada unidade estratégica e também sua vinculação com as metas  do Plano de Desenvolvimento Institucional  – PDI e do
Planejamento Estratégico – PE da unidade estratégica)

Objetivos Metas
Quando falamos em metas falamos de
tarefas específicas para alcançar os
objetivos. As metas são temporais e

ligadas a prazos.

Indicadores
o que concretamente precisa ser

medido para que se possa
acompanhar o cumprimento (ou

não) da meta

Vinculação com PE e PDI
descrever quais partes/ações do

PE e/ou do PDI se relacionam
com os objetivos, metas e
indicadores de cada linha

Desenvolver ações de formação 
nas áreas estratégicas de atuação 
de cada servidor, observando o 
cargo e as  funções que 
desempenha.

Promover a visão global das tarefas 
desenvolvidas no ambiente de 
trabalho, tornando mais eficiente e 
produtivo.

- Capacitação específica de cada
cargo;
- Verificação de compatibilidade
com ambiente organizacional

Dado o planejamento interno, as 
ações formativas capacitam os 
servidores no desenvolvimento 
das atividades, conforme estão 
previstos no PDI.

Aperfeiçoar, continuamente, os 
servidores para execução das suas
atividades através da promoção de
cursos voltados para as 
necessidades da comunidade 
universitária, primando pelo 
atendimento ao público, bem como
desenvolvimento de atividades 
técnicas da unidade de informação.

Capacitar os servidores em áreas 
específicas e gerais de cada cargo;
Formar profissionais aptos na 
resolução de problemas;
Dinamizar o fluxo de atendimento ao 
público e a agilidade dos processos de 
trabalho do setor.

- Monitoramento de realização 
de cursos (internos e externos;
- Verificação da trilha individual 
de cada servidor;
- Analisar o grau de satisfação 
dos usuários quanto ao 
atendimento e serviços 
prestados.

Obtenção de resultados positivos
em avaliações dos cursos;
Resultados de obtenção de 
reconhecimento quanta a 
comunidade da qualidade dos 
serviços prestados;
Cumprimento das metas 
estabelecidas do PDI.
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3. VINCULAÇÃO DO PLANEJAMENTO INTERNO DE CAPACITAÇÃO COM AS ATIVIDADES DA UNIDADE

(Atende ao inciso II do art. 7º. Esse artigo trata de competências institucionais, conceito advindo da Gestão por Competências, modelo que deve
ser  implementado  pela  administração  pública  federal  na  capacitação  (Decreto  5.707/2006).  Visto  que  a  Ufes  ainda  não  mapeou  as
competências de suas unidades, para este planejamento serão consideradas as suas atividades. Deve-se, portanto, no quadro abaixo, relacionar
cada atividade das unidades com as capacitações de curta duração indicadas pelos servidores e pelas chefias no sistema, informando quantos
servidores ou chefias indicaram cada capacitação)

Atividades Capacitação Nº de indicações

Servidores Chefias
Imediatas

Total

Atendimento ao público Editoração 1 1
Normalização de Informação, NBR’s 2 3
Fontes de informação on-line 4 2 6
Acessibilidade  para  usuários  com  necessidades
especiais de atendimento

2 2

Libras 2 2 4
Excelência no atendimento ao público 12 12
Informática básica 1 1
Lei de acesso à informação 1 1
Como construir e utilizar o Currículo Lattes 2 2
Revisões sistemáticas 1 1
Língua Portuguesa, atualização 2 2
Inglês básico 2 2
Espanhol básico 1 1
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Gestão de mídias sociais 1 1
Oratória 2 2
Bibliometria e análise de impacto científico 2 2

Recepção equipe avaliadora do
MEC

Formação: bases para obter uma boa avaliação do MEC
para a biblioteca da instituição

3 3

Gestão Gestão de projetos 1 1
Gestão de contratos 1 1
Gestão de conflitos 1 1 2
Gestão da qualidade no serviço público 1 1
GED - Gerenciamento de documentos eletrônicos 1 1

Preservação e conservação de 
acervos

Curso  de  conservação  e  restauro  de  materiais
bibliográficos e fotográficos.

6 2 8

Utilização de recursos 
informáticos

Atualização em informática 2 2
Curso  de  utilização  dos  sistemas  digitais  da
Universidade

1 1

Gestão da produção intelectual Atualização sobre linked data 2 2
Tecnologias para repositórios digitais 3 3
Curadoria 2 2
Legislação sobre direitos autorais 3 3
Gestão da Informação e Documentação 1 1
Preservação digital 2 2

Catalogação RDA (Recursos, descrição e acesso) 2 2
Classificação Decimal Universal 1 1
Formato de Intercâmbio de dados Marc21 1 1
Catalogação de E-books 1 1
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4. TRILHA INDIVIDUAL DE CAPACITAÇÃO

(Atende aos incisos III e IV do art. 7º. Contém a trilha individual de capacitação proposta para cada servidor, na qual constam as capacitações
de curta duração indicadas pelo servidor e pela chefia, assim como a intenção de afastamentos para participação em programas de pós-
graduação stricto sensu ou de concessão de carga horária para participar de capacitações na modalidade qualificação)

BIBLIOTECA CENTRAL
Servidor Capacitações

Indicadas pelo
Servidor

Capacitações
Indicadas pelo

Chefe

Afastamento
(100%)

Afastamento
Parcial 

(até 50%)

Concessão de
Carga Horária
(qualificação)

Licença para
Capacitação 

2019
ERIC ARANTES RIBEIRO --- Formação  de

gestores;  Uso  dos
sistemas
administrativos;
Elaboração  de
projetos.

Doutorado
01/2019

--- --- ---

FABIO MASSANTI 
MEDINA

Gerenciamento de 
Projetos; 
Administração de 
conflitos; 
Elaboração de 
contratos. Direito 
Administrativo, 
Redação Oficial, 

--- Mestrado 
02/2021

--- --- 01/2019
30 dias
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entre outros.

Divisão de Formação e Tratamento do Acervo
Seção A (Não alterei o nome por não saber se houve mudanças no organograma)

Servidor Capacitações
Indicadas pelo

Servidor

Capacitações
Indicadas pelo

Chefe

Afastamento
(100%)

Afastamento
Parcial 

(até 50%)

Concessão de
Carga Horária
(qualificação)

Licença para
Capacitação 

2019
ADRIANA VIANA SOUZA Serviço de 

protocolo Ufes;
Excelência no 
atendimento ao 
público;
Ambientes 
virtuais Ufes

Chefia imediata 
não sugeriu 
cursos.

Mestrado
03/2019

- - 02 (30 dias)

ARLETE FRANCO Conservação e 
restauro de 
acervos 
bibliográficos;
Encadernação de
acervos 
bibliográficos;

Chefia imediata 
não sugeriu 
cursos.

- - - 09/2019  (30
dias)

ELAINE CRISTINA 
TOMAS PIMENTA

Como lidar com 
o estresse no 
trabalho;

Chefia imediata 
não sugeriu 
cursos

Doutorado
03/2021

- - 07/2019
(30 dias)
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Treinamento de 
evacuação do 
prédio;
Como usar 
extintores de 
incêndio

ELEM RODRIGUES DE 
OLIVEIRA

Normalização de 
referências;
RDA: recursos, 
descrição e 
acesso;
Catalogação de 
e-books

Chefia imediata 
não sugeriu 
cursos

Mestrado
01/2019

- - 11/2019
(30 dias)

MARIA APARECIDA DA 
COSTA PEREIRA 
AKABASSI

Não sugeriu 
cursos

Chefia imediata 
não sugeriu 
cursos

- - - -

MARIA DAS GRACAS 
DE OLIVEIRA

Não sugeriu 
cursos

Chefia imediata 
não sugeriu 
cursos

- - - -

MARIA MARGARETH 
FERNANDES

Não sugeriu 
cursos

Chefia imediata 
não sugeriu 
cursos

- - - 03/2019
(30 dias)

MICHELE RODRIGUES 
DA SILVA ALVARENGA

Introdução ao 
RDA;
Biblioteca 
universitária: 

Chefia imediata 
não sugeriu 
cursos

Mestrado
03/2023

- - 10/2019
(90 dias)
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qualidade e 
avaliações do 
MEC;
Normalização 
documentária: 
enfoque na 
ABNT

PERLA RODRIGUES 
LOBO

Classificação 
decimal 
universal - CDU;
Formato de 
intercâmbio 
Marc 21;
Biblioteca 
universitária: 
qualidade e 
avaliações do 
MEC

Chefia imediata 
não sugeriu 
cursos

- - - 04/2019
(30  dias)  -
09/2019  (30
dias)

SONIA REGINA COSTA Não sugeriu 
cursos

Chefia imediata 
não sugeriu 
cursos

- - - -

VERA LUCIA 
TRANCOSO DE LIMA

Não sugeriu 
cursos

Chefia imediata 
não sugeriu 
cursos

- - - -

WERICKSON MADJER 
SANDES SILVA

Não sugeriu 
cursos

Formação  de
gestores;  Uso  dos

- - - -
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sistemas
administrativos;
Elaboração  de
projetos.

Divisão de Biblioteca Setorial do CCS - BC

Servidor Capacitações
Indicadas pelo

Servidor

Capacitações
Indicadas pelo

Chefe

Afastamento
(100%)

Afastamento
Parcial

(até 50%)

Concessão de
Carga Horária
(qualificação)

Licença para
Capacitação

2019
ALCENIRA REIS STEIN --- Curso no DDP para

atendimento  ao
usuário;  Curso  de
utilização  de
sistema
administrativo  de
protocolo; Curso de
formação  de
tutores.

--- --- --- 01, 07 e 10/2019 
90 dias

ALLAN SPERANDIO SILVA --- Curso no DDP para
atendimento  ao
usuário;  Curso  de
utilização  de
sistema
administrativo  de
protocolo; Curso de

Mestrado
03/2021

--- --- 07/2019
90 dias
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formação  de
tutores.

CLARISSA LEITE 
SANTIAGO LIMA

--- Curso no DDP para
atendimento  ao
usuário;  Curso  de
utilização  de
sistema
administrativo  de
protocolo; Curso de
formação  de
tutores.

--- --- --- ---

GENAIDE GOZZI DE LIMA --- Curso no DDP para
atendimento  ao
usuário;  Curso  de
utilização  de
sistema
administrativo  de
protocolo; Curso de
formação  de
tutores.

--- --- --- 01/2019
30 dias

FRANCISCO FELIPE 
COELHO

AFASTADO

--- Formação  de
gestores;  Uso  dos
sistemas
administrativos;
Elaboração  de
projetos.

--- --- --- ---
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LUCIANO ALVES 
MAGALHAES

Relações Humanas;
Restauração e 
conservação de 
livros; Curso De 
Catalogação E 
Classificação De 
Livros Em Uma 
Biblioteca; Curso 
De Primeiros 
Socorros.

  

Curso no DDP para
atendimento  ao
usuário;  Curso  de
utilização  de
sistema
administrativo  de
protocolo; Curso de
formação  de
tutores.

--- --- --- ---

RAFAEL LIMA DE 
CARVALHO

Cursos de 
atendimento ao 
público; 
aprimoramento do 
Sistema Pergamum 
WEB.

Curso no DDP para
atendimento  ao
usuário;  Curso  de
utilização  de
sistema
administrativo  de
protocolo; Curso de
formação  de
tutores.

--- --- --- ---

Divisão de Biblioteca Setorial CEUNES
Servidor Capacitações

Indicadas pelo
Servidor

Capacitações
Indicadas pelo

Chefe

Afastamento
(100%)

Afastamento
Parcial

(até 50%)

Concessão de
Carga Horária
(qualificação)

Licença para
Capacitação

2019
BRUNO DE OLIVEIRA Não  sugeriu Fontes de - - - -
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cursos informação 
online;
Cursos de 
pequenos 
reparos, 
conservação e 
restauro; 

CARLOS  JOSE
PEREIRA XAVIER

Não  sugeriu
cursos

Fontes de 
informação 
online;
Cursos de 
pequenos 
reparos, 
conservação e 
restauro; 

Mestrado
03/2019

- - -

FILIPE BRIGUIET 
PEREIRA

Conservação  e
restauro  de
peças do acervo; 
Elaboração, 
orientação e 
participação em 
programas de 
treinamento e 
cursos; 
Atendimento ao 

Fontes de 
informação 
online;
Cursos de 
pequenos 
reparos, 
conservação e 
restauro; 

Mestrado
03/2021

- - -



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO
SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS

PLANEJAMENTO INTERNO DE CAPACITAÇÃO 

público.
HEWERTTON 
COUTINHO 
FERNANDES

Não  sugeriu
cursos

Fontes de 
informação 
online;
Cursos de 
pequenos 
reparos, 
conservação e 
restauro; 

- - - 09/2019
(90 dias)

KENIA APARECIDA 
LIMAS DOS SANTOS 
OLIVEIRA

Seminário 
Nacional de 
Bibliotecas 
universitárias

Fontes de 
informação 
online;
Cursos de 
pequenos 
reparos, 
conservação e 
restauro

Mestrado
03/2023

MARILZETE DE 
ALMEIDA

Fontes de 
informação 
online;
Cursos de 
pequenos 
reparos, 
conservação e 
restauro

Formação de 
gestores; Uso dos 
sistemas 
administrativos; 
Elaboração de 
projetos.

- - - -
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MAURICIO PINHO 
BORGES

Restauração de 
livros; inglês 
básico; espanhol 
básico.

Fontes de 
informação 
online;
Cursos de 
pequenos 
reparos, 
conservação e 
restauro

Mestrado
08/2020

- - -

WELITON MACIEL 
ALTOE

Não sugeriu 
cursos

Fontes de 
informação 
online;
Cursos de 
pequenos 
reparos, 
conservação e 
restauro

- - - 09/2019
(90 dias)

BIBLIOTECA - SETORIAL SUL

Servidor Capacitações
Indicadas pelo

Servidor

Capacitações
Indicadas pelo

Chefe

Afastamento
(100%)

Afastamento
Parcial

(até 50%)

Concessão de
Carga Horária
(qualificação)

Licença para
Capacitação

2019
CLAUDIA REGINA DA 
ROCHA OLIVEIRA

Editoração; 
Pesquisas na 
Internet; Curso 
básico de inglês.

Formação de 
gestores; Uso dos 
sistemas 
administrativos; 
Elaboração de 

Mestrado
07/2019

--- --- 12/2019
30 dias
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projetos.

FELICIO GOMES 
CORTELETTI

Capacitações 
relacionadas a área
de 
biblioteconomia, 
novas tecnologias 
dentro da área.

Atendimento ao 
público; Auxiliar de 
biblioteca; Inglês 
básico.

--- --- --- ---

GABRIELA SENRA 
AMARAL

Ginástica Laboral. Atendimento ao 
público; Auxiliar de 
biblioteca; Inglês 
básico.

Mestrado
01/2019 

(07 meses)

LIZZIE DE ALMEIDA 
CHAVES

Tecnologias 
assistivas; 
Avaliação de 
bibliotecas pelo 
MEC.

Atendimento ao 
público; Auxiliar de 
biblioteca; Inglês 
básico.

--- --- --- ---

MARCUS ANTONIO 
GONCALVES DE SOUZA

Atendimento ao 
público; Auxiliar de 
biblioteca; Inglês 
básico.

Mestrado
08/2019

11/2019
30 dias

MARIA LUIZA LEAL 
DOMINGOS GUIMARAES

Atendimento ao 
público.

Atendimento ao 
público; Auxiliar de 
biblioteca; Inglês 
básico.

--- --- --- 03/2019
60 dias

NATALIA FERRAZ THOME 
DE AZEVEDO

Atendimento ao 
público.

Atendimento ao 
público; Auxiliar de 

Mestrado
01/2019

07/2019
90 dias



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO
SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS

PLANEJAMENTO INTERNO DE CAPACITAÇÃO 

biblioteca; Inglês 
básico.

PAULO VALTAIR 
FERNANDES
SEBASTIAO MARCELO 
LAURINDO

Atendimento ao 
público; Ética e 
Serviço Público; 
Acesso à 
Informação.

Atendimento ao 
público; Auxiliar de 
biblioteca; Inglês 
básico.

--- --- --- ---

SILVANI RAYMUNDA LA 
FERRARI

Ginástica Laboral Atendimento ao 
público; Auxiliar de 
biblioteca; Inglês 
básico.

--- --- --- ---

DIVISÃO DE ASSISTÊNCIA AO USUÁRIO - BC

Servidor Capacitações
Indicadas pelo

Servidor

Capacitações
Indicadas pelo

Chefe

Afastamento
(100%)

Afastamento
Parcial

(até 50%)

Concessão de
Carga Horária
(qualificação)

Licença para
Capacitação

2019
EDMILSON LIRIO 
GUTERRA

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- ---

RICARDO MONTEIRO 
CARVALHO

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
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eletrônicos; 
Aposentadoria.

ALDA DE JESUS 
STEINKOPF NASCIMENTO

Atendimento ao 
público; 
informática básica; 
Redação Oficial.

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- ---

MARIA DE FATIMA 
VELLOSO

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- ---

LEO DE SOUZA RIBEIRO 
FILHO

Atendimento ao 
público; 
administração 
pública; gestão 
pública.

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- 01/2019
90 dias

MARCUS VALERIO 
BASTOS REBELLO

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- ---

LINDAURA DE OLIVEIRA 
COSTA

Atualização em 
informática; 
Atendimento ao 
público; Língua 

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 

--- --- --- 12/2019
90 dias 
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portuguesa; Curso 
de Oratória.

Aposentadoria.

FERNANDA LUBE 
MODENESI

curso presencial 
para orientação ao 
usuário na pesquisa
bibliográfica de 
documentos via 
portais.

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- ---

EDNA DE ASSIS FERREIRA
REIS

Curso voltado para 
Atendimento ao 
Público.

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- ---

ROSINEA FERNANDES D 
AVILA

Preparação para 
aposentadoria; 

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- 01/2019
30 dias 

HELOENE GONCALVES 
SANTOS PASSOS

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- 06/2019
30 dias

BEATRIZ DA SILVA 
LARANJA FREIRE

Atendimento ao 
público; Libras; 
Inglês.

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 

07/2019
30 dias
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eletrônicos; 
Aposentadoria.

FABIO HENRIQUE 
GUEDES

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- ---

LUIS EDUARDO DE PAULA
E SOUZA

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- 01/2019
90 dias

RONALDO DA SILVA 
LOPES

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- 09/2019
90 dias

LEONARDO DALLA 
BERNARDINA SANTOS

Bibliometria e 
análise de impacto 
científico; Como 
desenvolver 
revisões 
sistemáticas 
(conceitos e 
ferramentas); A 
arte da pesquisa 
(FIOCRUZ);  Como 

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

Mestrado
08/2021

--- --- ---
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preencher o 
currículo lattes.

DJAIR RODRIGUES DE 
SOUZA

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

Afastamento
Mestrado - até

17/09/2019.

--- --- ---

SIMONI ZUCOLOTO DE 
OLIVEIRA ASSIS

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- ---

SILVANI RODRIGUES 
NERES

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- 07/2019
30 dias

PATRICIA PACHECO DE 
BARROS

Repositório 
Institucional – 
questões 
relacionadas ao 
acesso aberto, 
direitos autorais, 
tecnologias, 
preservação digital,

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

Mestrado
02/2019

--- --- ---
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formas de 
organização do 
conhecimento, 
recuperação da 
informação digital, 
Adoção de boas 
práticas para 
metadados; Gestão
de mídias sociais; 
Qualidade de 
metadados 
Repositório 
Institucional – 
questões 
relacionadas ao 
acesso.

TANIA MARIA BORSOI Oratória; Gestão 
para iniciantes; 
LIBRAS.

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- 01/2019
60 dias

ELIZABETE GRIGORIO DA 
SILVA

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 

--- --- ---
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eletrônicos; 
Aposentadoria.

JOCILENE RAMOS SILVA --- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- 07/2019
30 dias

SILVIA AMARAL PIMENTA
DE PADUA

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

Doutorado
03/2019

--- --- ---

CLAUDIO MARCIO DE 
FRANCA

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

Afastado
mestrado

27/08/2019

MIGUEL BRANCO DE 
OLIVEIRA

LIBRAS. LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- ---

FRANJUSLENE DARLEI DE 
MORAIS

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

Mestrado
01/2022

--- --- 10/2019
30 dias
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LEONIDAS ALBERICI 
WERLANG

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- 01/2019
30 dias

ARTUR DE ALMEIDA 
NUNES

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- 01/2019
60 dias

ALINE SANTOS 
FRANCISCO

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Pequenos reparos 
de livros.

Formação de 
gestores; Uso dos 
sistemas 
administrativos; 
Elaboração de 
projetos.

--- --- --- ---

RAMONNY AMARAL 
BARNABE

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- ---

ANA MARIA DE MATOS 
MARIANI

Bibliometria e 
análise de impacto 
científico; 
Preenchimento de 
Lattes; Fio Cruz: "A 
arte de pesquisar: 

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

Mestrado
04/2020

--- --- ---
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estratégias de 
busca e fontes de 
informação 
(BIREME, Portal 
Capes, etc.). Uso do
DeCS".

MORGANA CARNEIRO DE
ANDRADE

Participação em 
eventos científicos; 
Visitas técnicas.

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

Pós Doutorado
01/2021

--- --- ---

SANDRA HELENA 
GONÇALVES ROCHA

Atualização em 
língua portuguesa.

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- 10/2019
60 dias

SILVANNA LOYOLA 
SOBRINHO

imagem e postura 
profissional; 
linguagem e lisura 
no atendimento 
direto; libras.

LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- 07/2019
60 dias

WASHINGTON LOUREIRO
BARBOSA

--- LIBRAS; GED - 
Gerenciamento de 
documentos 
eletrônicos; 
Aposentadoria.

--- --- --- ---
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COORDENAÇÃO DA BIBLIOTECA SETORIAL TECNOLÓGICA - BC

Servidor Capacitações
Indicadas pelo

Servidor

Capacitações
Indicadas pelo

Chefe

Afastamento
(100%)

Afastamento
Parcial

(até 50%)

Concessão de
Carga Horária
(qualificação)

Licença para
Capacitação

2019
ILANE COUTINHO 
DUARTE LIMA

Formação de 
gestores; Uso dos 
sistemas 
administrativos; 
Elaboração de 
projetos.

--- --- --- --- ---

Preenchimento da tabela: 
● colunas 2 e 3: capacitações sugeridas no levantamento feito no sistema de avaliação de desempenho; 
● colunas 4, 5 e 6: tipo de capacitação (graduação, mestrado, etc) e o período do afastamento ou da concessão de carga horária; 
● última coluna: período em que o servidor planeja tirar a licença para capacitação (que pode ser dividida em até três parcelas).

Obs.:  na  programação de  afastamento  (100%) deverá  ser  observado  um  horizonte  de,  no  mínimo,  5  anos.  A  programação  das  demais
modalidades refere-se ao ano do Plano (2019).
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5. PLANO DE MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO SETOR

(Contempla o inciso V do art. 7º. É uma tabela na mesma estrutura da anterior, porém apenas com os servidores que solicitaram afastamento,
integral  ou parcial,  ou concessão de carga horária,  descrevendo-se o plano de absorção/manutenção das atividades do setor quando do
afastamento ou concessão de carga horária)

DIVISÃO DE ASSISTÊNCIA AO USUÁRIO - BC
Servidor Afastamento (100%) Afastamento Parcial

(até 50%)
Concessão de Carga

Horária 
(qualificação)

Plano de Absorção das Atividades
do Setor

Divisão de Assistência ao Usuário - BC 
Seção A - Mestrado

PATRICIA  PACHECO  DE
BARROS

Mestrado
02/2019 - 01/2021

--- --- As  atividades  serão  dissolvidas  pela
equipe  do  setor,  a  qual  permitirá  a
saída  do  servidor  para  capacitação
sem prejuízo ao desenvolvimento das
atividades.

LEONARDO  DALLA
BERNARDINA SANTOS

Mestrado
08/2021 - 07/2023

--- ---

ANA  MARIA  DE  MATOS
MARIANI

Mestrado
04/2020 - 03/2022

--- ---

FRANJUSLENE DARLEI DE
MORAIS

Mestrado
01/2022 - 01/2024

--- ---

Seção B - Doutorado

SILVIA AMARAL PIMENTA Doutorado --- --- As  atividades  serão  dissolvidas  pela
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DE PADUA 03/2019 - 02/2023 equipe  do  setor,  a  qual  permitirá  a
saída  do  servidor  para  capacitação
sem prejuízo ao desenvolvimento das
atividades.

Seção C – Pós Doutorado
MORGANA CARNEIRO DE
ANDRADE

Pós Doutorado
01/2021 - 12/2021

--- --- As  atividades  serão  dissolvidas  pela
equipe  do  setor,  a  qual  permitirá  a
saída  do  servidor  para  capacitação
sem prejuízo ao desenvolvimento das
atividades.

DIVISÃO DE BIBLIOTECA SETORIAL DO CCS - BC

Servidor Afastamento (100%) Afastamento Parcial
(até 50%)

Concessão de Carga
Horária 

(qualificação)

Plano de Absorção das Atividades
do Setor

ALLAN SPERANDIO SILVA Mestrado
03/2021 - 02/2023

- As  atividades  serão  dissolvidas  pela
equipe  do  setor,  a  qual  permitirá  a
saída  do  servidor  para  capacitação
sem prejuízo ao desenvolvimento das
atividades.

BIBLIOTECA CENTRAL 

Servidor Afastamento (100%) Afastamento Parcial Concessão de Carga Plano de Absorção das Atividades
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(até 50%) Horária 
(qualificação)

do Setor

ERIC ARANTES RIBEIRO Doutorado
01/2019 - 01/2023

- As  atividades  serão  dissolvidas  pela
equipe  do  setor,  a  qual  permitirá  a
saída  do  servidor  para  capacitação
sem prejuízo ao desenvolvimento das
atividades.

FABIO MASSANTI 
MEDINA

Mestrado
02/2021 - 01/2023
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DIVISÃO DE BIBLIOTECA DE CIÊNCIAS DA SAÚDE - BC

Servidor Afastamento (100%) Afastamento Parcial
(até 50%)

Concessão de Carga
Horária 

(qualificação)

Plano de Absorção das Atividades
do Setor

ALLAN SPERANDIO SILVA Mestrado
03/2021

- As  atividades  serão  dissolvidas  pela
equipe  do  setor,  a  qual  permitirá  a
saída  do  servidor  para  capacitação
sem prejuízo ao desenvolvimento das
atividades.

DIVISÃO DE FORMAÇÃO E TRATAMENTO DO ACERVO - BC

Servidor Afastamento (100%) Afastamento Parcial
(até 50%)

Concessão de Carga
Horária 

(qualificação)

Plano de Absorção das Atividades
do Setor

ADRIANA VIANA SOUZA Mestrado
03/2019

As atividades  serão  dissolvidas  pela
equipe  do  setor,  a  qual  permitirá  a
saída  do  servidor  para  capacitação
sem prejuízo ao desenvolvimento das
atividades.

ELEM  RODRIGUES  DE
OLIVEIRA

Mestrado
01/2019

ELAINE  CRISTINA
TOMAS PIMENTA

Doutorado
03/2021

MICHELE  RODRIGUES
DA SILVA ALVARENGA

Mestrado
03/2023
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DIVISÃO DE BIBLIOTECA SETORIAL DO CEUNES - BC

Servidor Afastamento (100%) Afastamento Parcial
(até 50%)

Concessão de Carga
Horária 

(qualificação)

Plano de Absorção das Atividades
do Setor

CARLOS JOSE 
PEREIRA XAVIER

Mestrado
03/2019

As atividades  serão  dissolvidas  pela
equipe  do  setor,  a  qual  permitirá  a
saída  do  servidor  para  capacitação
sem prejuízo ao desenvolvimento das
atividades.

FILIPE BRIGUIET 
PEREIRA

Mestrado
03/2021

KENIA APARECIDA 
LIMAS DOS SANTOS 
OLIVEIRA

Mestrado
03/2023

MAURICIO PINHO 
BORGES

Mestrado
08/2020

BIBLIOTECA SETORIAL SUL

Servidor Afastamento (100%) Afastamento Parcial
(até 50%)

Concessão de Carga
Horária 

(qualificação)

Plano de Absorção das Atividades
do Setor

CLAUDIA REGINA DA 
ROCHA OLIVEIRA

Mestrado
07/2019

- As  atividades  serão  dissolvidas  pela
equipe  do  setor,  a  qual  permitirá  a
saída  do  servidor  para  capacitação
sem prejuízo ao desenvolvimento das
atividades.

GABRIELA SENRA 
AMARAL

01/2019 Mestrado

7 MESES
MARCUS ANTONIO 
GONCALVES DE SOUZA

Mestrado
08/2019

NATALIA FERRAZ THOME 
DE AZEVEDO

Mestrado
01/2019
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6. PROGRAMAÇÃO DOS AFASTAMENTOS POR ORDEM CRONOLÓGICA E APLICADOS OS CRITÉRIOS DE PRIORIDADE

(Atende ao inciso VI do art. 7º da resolução. Contém a programação dos afastamentos (100%) dos servidores técnico-administrativos em
educação da unidade de nível estratégico, já aplicando os critérios de prioridade previstos no parágrafo único do artigo 7º da resolução)

Observação:  em  Modalidade indicar  o  tipo  de  capacitação  (mestrado  ou  doutorado).  Não  é  necessário  fazer  para  licença  capacitação,
concessão de carga horária e afastamento parcial.

Prioridade Servidor Modalidade Período

NATALIA FERRAZ THOME DE AZEVEDO Mestrado 01/2019 - 01/2021

ERIC ARANTES RIBEIRO Doutorado 01/2019 - 01/2023

ELEM RODRIGUES DE OLIVEIRA Mestrado 01/2019 - 01/2021

PATRICIA PACHECO DE BARROS Mestrado 02/2019 - 01/2021

CARLOS JOSE PEREIRA XAVIER Mestrado 03/2019 - 02/2021

ADRIANA VIANA SOUZA Mestrado 03/2019 - 02/2021

CLAUDIA REGINA DA ROCHA OLIVEIRA Mestrado 07/2019 - 06/2021

MARCUS ANTONIO GONCALVES DE SOUZA Mestrado 08/2019 - 07/2021

SILVIA AMARAL PIMENTA DE PADUA Doutorado 03/2019 - 02/2023

ANA MARIA DE MATOS MARIANI Mestrado 04/2020 - 03/2022

MAURICIO PINHO BORGES Mestrado 08/2020 - 07/2022

MORGANA CARNEIRO DE ANDRADE Pós Doutorado 01/2021 - 12/2021

FABIO MASSANTI MEDINA Mestrado 02/2021 - 01/2023

FILIPE BRIGUIET PEREIRA Mestrado 03/2021 - 02/2023

ALLAN SPERANDIO SILVA Mestrado 03/2021 - 02/2023

LEONARDO DALLA BERNARDINA SANTOS Mestrado 08/2021 - 07/2023
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ELAINE CRISTINA TOMAS PIMENTA Doutorado 03/2021 - 02/2025

FRANJUSLENE DARLEI DE MORAIS Mestrado 01/2022 - 01/2024

KENIA APARECIDA LIMAS DOS SANTOS OLIVEIRA Mestrado 03/2023 - 02/2025

MICHELE RODRIGUES DA SILVA ALVARENGA Mestrado 03/2023 - 01/2025
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7. PROGRAMAÇÃO DE LICENÇA CAPACITAÇÃO PARA 2019

(Atende ao §3º do art. 4º. Marca-se o mês se inteiro ou se parcela da licença para capacitação)

Servidor Período Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez
Fábio Massanti Medina X
Adriana Viana Souza X
Arlete Franco X
Elaine Cristina Tomas 
Pimenta

X

Elem Rodrigues de Oliveira X
Maria Margareth Fernandes X
Michele Rodrigues da Silva 
Alvarenga

X X X

Perla Rodrigues Lobo X X
Alcenira Reis Stein X X X
Allan Sperandio Silva X X X
Genaide Gozzi de Lima X
Hewertton Coutinho 
Fernandes

X X X

Weliton Maciel Altoe X X X
Claudia Regina da Rocha 
Oliveira

X

Marcus Antônio Gonçalves 
de Souza

X
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Servidor Período Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez
Natália Ferraz Thome de 
Azevedo

X

Léo de Souza Ribeiro X X X
Lindaura de Oliveira Costa X
Rosinea Fernandes D’Avila X
Heloene Gonçalves Santos 
Passos

X

Beatriz da Silva Laranja 
Freire

X

Luiz Eduardo de Paula e 
Souza

X X X

Ronaldo da Silva Lopes X X X
Silvani Rodrigues Neres X
Tânia Maria Borsoi X X
Jocilene Ramos Silva X
Franjuslene Darlei de 
Moraes

X

Leonidas Alberici Werlang X
Artur de Almeida Nunes X X
Sandra Helena Gonçalves 
Rocha 

X X

Silvanna Loyola Sobrinho  X


