UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS E ECONOMICAS
DEPARTAMENTO DE ARQUIVOLOGIA

OFiCIO Ne 01/2025 - DEPARQ/CCIE/UFES
Vitdria, 03 de julho de 2025.

Ao Diretor do CCJE/UFES
Prof. Dr. Hélio Zanquetto Filho

Solicitamos abertura de Concurso Publico de Provas e Titulos para provimento do cargo de professor, a ser
realizado no més de dezembro de 2025, de acordo com as informacgdes que se seguem:

01 — NUmero de vagas: uma

02 — Nome da vaga: decorrente da aposentadoria da professora Margarete Farias de Moraes
03 — Classe: Assistente-A

04 — Regime de trabalho: 40 horas — DE

05 — Area: Arquivologia (6.07.03.00-8)

06 — Subarea: Arquivologia (6.07.03.00-8)

07 —Titulagdo exigida:  Graduagao: Arquivologia; e

Pés-graduagdo: Ciéncias exatas e da terra (10000003), Ciéncias bioldgicas (20000006),
Engenharias (30000009), Ciéncias da saude (40000001), Ciéncias agrarias (50000004),
Ciéncias sociais aplicadas (60000007), Ciéncias humanas (70000000), Linguistica, letras e
artes (80000002), Multidisciplinar (90000005).

08 — Banca examinadora:

Membros titulares internos: Professor Luiz Carlos da Silva

Membros suplentes internos: Professores André Malverdes
Maira Cristina Grigoleto

Membros titulares externos: Professoras Mariana Batista do Nascimento (UFMG);
Renata Lira Furtado. (UFPA);

Membros suplentes externos: Professores Renato Crivelli Duarte (UNIRIO);
Ivana Denise Parrela (UFMG);

09 — Comissdo de Inscrigdo: Adriana André de Oliveira e Tiago de Carvalho von Randow
10 — E-mail para inscrigdes e comunicagdes com os candidatos: sud.ccje@ufes.br
11 - Telefone para contato: 4009-2601
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12 - PROGRAMA

Temas:
1. A Funcdo Classificacdo de Documentos. Teoria e Conceitos sobre
Classificagdo de Documentos. Definicdes de Classificagdo Funcional dos
Documentos Arquivisticos.

2. Diplomatica: a pratica do ambiente analdgico ao digital Conceitos Basicos de Documentos e Informacao.

10.

Caracteristicas Diplomaticas dos Documentos. Analise Técnica de Documentos de Arquivos no Formato Digital.

Gestdo de instituicdes e servigos arquivisticos Conceitos de instituicOes e servicos arquivisticos. Estrutura e
funcionamento. Administracdo de recursos humanos, materiais, tecnoldgicos e financeiros. Terceirizagdo.
Marketing e endomarketing em arquivos. Servico de reprografia de documentos. Indicadores e auditoria em
arquivos. Projeto de organizagdo de Arquivos.

Politicas arquivisticas e os direitos individuais Politicas de Arquivos e de Informacdo. Legislacdo Arquivistica e
Correlata. Direito a Privacidade. Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD) e suas correlagbes com: Politicas
Arquivisticas, Gestdo Documental, Digitalizagdo, SIGADs, Dados Médicos, Interesse Publico e Social.

Avaliacdo de documentos. Teoria e conceito de avaliagdo de documentos. Metodologia de avaliagdo. Elaboracdo
de Tabela de Temporalidade e destinagdo de documentos. Selecdo de documentos, eliminagdo, transferéncia e
recolhimento.

Fundamentos da Arquivologia. Conceitos basicos de documento de arquivo, caracteristicas do documentos de
arquivo. Principios fundamentais e terminologia. Fungdes arquivisticas. Ciclo de vida de documentos. Gestdo de
documentos versus arquivos permanentes.

Gerenciamento Eletronico de Documentos. Sistema Integrado de Gestdo Arquivistica de Documentos e Repositdrio
de documentos Repositdrios Arquivisticos Digitais Confidveis. Conceito, teoria e aplicabilidade.

Estudos de usos e usudrios de arquivos. Comportamento informacional e Praticas Informacionais em arquivos.
Mediagdo arquivistica. Difusdo em Arquivos.

Descrigdo Arquivistica. Percurso histdrico. Instrumentos de pesquisa. Normas de Descrigdo: ISAD (G), NOBRADE,
ISDF, ISAAR (CPF), ISDIAH. Descri¢cdo Arquivistica Contemporanea: Autenticidade, veracidade e integridade dos
documentos. Access to Memory (ICA-AtoM)

Formagdo e Atuagdo do arquivista. Cursos de graduagdo. Ensino de Arquivologia. Mercado de trabalho.
Regulamentacdo profissional. Associativismo profissional. Formagdo continuada. Cédigo de ética.
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Web, conforme Portaria UFES n° 1.269 de 30/08/2018, por
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