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CHECKLIST: DOCUMENTOS DE PROFESSORES VISITANTE BRASILEIRO

(Deve-se abrir um Processo Digital onde o “interessado” sera o Professor Visitante. NAO pode haver rasura em nenhum formulério).

Documentos—(InserirosdocumentosnoProcessonaordemdatabelaabaixo)

Oficio -Conforme modelo disponibilizado no site da Progep. Deve ser assinado e carimbado (ou assinado

1 digitalmente) pelo coordenador do Programa (Obs.“Origem da Vaga”:é o niumero da resolugdo que alocou a
vaga para o Departamento)
2 Copias do Edital de Abertura e Homologacao - Deve ser OBRIGATORIAMENTE a versao certificada do Diario
Oficialda Unido dos editais de abertura e homologagao(resultado) do processo seletivo
3 Cépia da Resolugao CEPE — resolugdo que aprovoua ordem de alocagdo para contratagdo de professor visitante
para o PPG;
4 CPF+Situagdo Cadastral do CPF
Carteira de Identidade—N3do devendo ser substituida por outro documento. O sistema SIAPE exige o cadastro
5 do numero do documento de identidade e da data de emissdao da mesma.
6 Diploma-Conferir se a titulagdo apresentada pelo candidato atende plenamente ao Edital.
7 Certidao de Nascimento ou Casamento
8 Titulo de Eleitor-Cépia Frente e Verso do Titulo
9 Certiddo de Quitagio Eleitoral - Pode ser emitida em <http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-
quitacao-eleitoral>
10 Certificado de Reservista -Somente para homens
11 Carteira de Trabalho - Devem ser anexadas as cdpias das paginas da carteira com a identificagdo do
candidato,a ultima folha com vinculo registrado,mais pagina posterior em branco
12 PIS/PASEP-N3o é valido NIT ou NIS. Caso interessado ndo possua PIS/PASEP preencher o Formulario de
Inscricdo no PASEPquese encontra no Manualdo Servidor no site da PROGEP
13 Passaporte-Somente é obrigatdrio para Professor Visitante
14 Comprovante de Residéncia- contas de agua, luz, gas, TV, internet, telefone fixo e celular, contrato de aluguel
reconhecido em cartdrio ou declaracdo de residéncia disponivel no Manual de Procedimentos.
Comprovante de Dados Bancarios - E obrigatério ser Conta Salario, exceto se for conta corrente do Banco do
15 Brasil.Caso o interessado ndo possua conta salario devera solicitar oficio para abertura de conta a CPM/DGP
(cpm.dgp.progep@ufes.br)
.Apds, anexar o ocntrato de abertura de conta ao processo o.
16 Fichade Cadastro (SIAPE)-Os dados informados nesta Ficha deverdo estar de acordo com a documentagao
juntada ao Processo
Ficha de Solicitagao de Beneficio -na inclusdo de dependentes os filhos devem OBRIGATORIAMENTE possuir
17 CPF, independente da idade anexando cépia do mesmo ao processo juntamentecom uma cépia da certiddo
De nascimento.
Declaragdo de Acumulagdo de Cargos —ndo é permitida a acumulagdo de nenhum cargo com a vaga de
18 professor visitante em dedicacdo exclusiva.
19 Comprovante de entraga da declaragao e-patri
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