UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Departamento de Gestéo de Pessoas

Memorando Circular n2 009/2013-DGP/UFES

Vitéria, 07 de outubro de 2013.

A (0): Senhores Chefes,

Assunto: Férias — exercicio de 2014
Senhor (a) Chefe,
Informamos abaixo os procedimentos que deverdo ser adotados para marcagéao das

férias para o exercicio de 2014, por meio do Portal RH (www.progepaes.ufes.br):

1) A partir de 14/10/2013 imprimir o relatério denominado Escala de Férias que
sera disponibilizado no Portal — RH.

2) Durante o periodo de 14/10/2013 a 05/11/2013 incluir as férias marcadas
pelos servidores por meio da transagdo Registro de Férias.

Observacdo: A escala de férias (assinada pelo servidor e pela chefia
imediata) deve ser arquivada no setor. O DGP utilizara apenas as
informagdes do sistema.

Na oportunidade, informamos ainda que as Instrucbes Gerais e os Procedimentos
para_marcacédo/alteracdo de férias estdo disponiveis no Portal - RH. Solicitamos
especial atengdo aos itens 9, 13 e 14 das instrugdes gerais.

As duvidas. relacionadas aos procedimentos acima devem ser encaminhadas
diretamente para o e-mail: srm.dgp @progepaes.ufes.br.

Atenciosamente,

geﬂ\ﬁanna Dall'Orto Marques
SIAPE €298202

Diretora do Depatamento de Gestio de Pessoes
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