
 
CARGO: CONTADOR 
 
CONHECIMENTOS GERAIS 
 
1 – LÍNGUA PORTUGUESA: 
Gêneros textuais. Compreensão e interpretação de textos. Coerência e coesão textual. 
Significação contextual das palavras. Conhecimentos gramaticais aplicados ao texto. 
 
1.1 – BIBLIOGRAFIA: 
 
FARACO, Carlos Alberto; TEZZA, Cristovão. Oficina de texto. Petrópolis: Vozes, 2003. 
HOUAISS, Antônio. Dicionário Houaiss da Língua Portuguesa. Rio de Janeiro: Objetiva, 2001. 
INFANTE, Ulisses. Curso de gramática aplicada aos textos. São Paulo: Scipione, 2001. 
KOCH, Ingedore G. V. Desvendando os segredos do texto. São Paulo: Contexto, 2002. 
KOCH, Ingedore G. V.; BENTES, Anna Christina; CAVALCANTE, Mônica Magalhães. 
Intertextualidade: diálogos possíveis. São Paulo: Cortez, 2007. 
KOCH, Ingedore G. V.; ELIAS, V. M. Ler e compreender os sentidos do texto. São Paulo: 
Contexto, 2006. 
___________. Introdução à lingüística textual. São Paulo: Martins Fontes, 2002. 
MARTINS, Dileta S.; ZILBERKNOP, Lúbia S. Português instrumental: de acordo com as atuais 
normas da ABNT. 27. ed. São Paulo: Atlas, 2008. 
MESERANI, Samir. O intertexto escolar: sobre leitura, aula e redação. São Paulo: Cortez, 
2002. 
PLATÃO, J. Luiz; FIORIN, F. Savioli. Lições de texto: leitura e redação. São Paulo: Ática, 2000. 
PLATÃO, J. Luiz; FIORIN, F. Savioli. Para entender o texto: leitura e redação. São Paulo: Ática, 
1990. 
ROCHA LIMA, C. H. da. Gramática normativa da língua portuguesa. 36. ed. Rio de Janeiro: 
José Olympio, 1998. 
TRAVAGLIA, Luiz Carlos. Gramática e interação: uma proposta para o ensino de gramática no 
1º e 2º graus. São Paulo: Cortez, 1995. 
 
2 – MATEMÁTICA: 
Conjuntos: noções de conjuntos; conjuntos numéricos N, Z, Q e R; divisibilidade, 
decomposição em fatores primos, máximo divisor comum, mínimo múltiplo comum, números 
primos entre si; representação decimal e na reta real, operações, ordem, valor absoluto, 
intervalos. Sistema legal de medidas. Razões e proporções; divisão proporcional; regras de 
três simples e compostas; porcentagens; juros simples e compostos. Equações e inequações 
de 1º e 2º graus; sistemas de equações e de inequações. Funções e gráficos: conceito e 
propriedades de funções; composição de funções; funções de 1º e 2º graus; funções 
exponenciais e logarítmicas, função valor absoluto, extremos de funções. Progressões 
aritméticas e geométricas. Análise combinatória e noções de probabilidade. Trigonometria: 
arcos e ângulos; funções e fórmulas trigonométricas. Geometria plana: congruência e 
semelhança de triângulos, o teorema de Tales; relações métricas nos triângulos, polígonos e 
círculos, o teorema de Pitágoras; resolução de triângulos retângulos e triângulos quaisquer, lei 
dos senos e lei dos cossenos; áreas e perímetros de polígonos e círculos; ângulos e número 
de diagonais de um polígono; inscrição e circunscrição de figuras planas. Geometria espacial: 
relações métricas e cálculo de áreas e volumes de sólidos; inscrição e circunscrição de sólidos. 
Geometria analítica plana: distância entre pontos, divisão de um segmento numa dada razão; 
equação da reta, distância de ponto a reta, ângulo entre retas, área de um triângulo. Sistemas 
lineares: matrizes; determinantes de ordem 2 e 3; sistemas lineares em 2 e 3 variáveis. Noções 
de Estatística: gráficos e tabelas; médias, moda, mediana e desvio-padrão.  
 
2.1 - BIBLIOGRAFIA:  
BEZERRA, M. J. Matemática para o ensino médio. São Paulo: Scipione, 2001. 
DANTE, L. R. Tudo é matemática: 5ª a 8ª séries. São Paulo: Ática, 2003.   
DANTE, L.R. Matemática: contexto & aplicações. São Paulo: Ática, 2003. 3v.  
IEZZI, G. et al. Matemática : volume único.São Paulo: Atual, 2002.  



IMENES, L. M.; LELLIS, M. Matemática para todos: 5ª a 8ª séries. São Paulo: Scipione, 2002. 
JAKUBOVIC, J. ; LELLIS, M.; CENTURIÓN, M. Matemática na medida certa: 5ª a 8ª séries. 
São Paulo: Scipione, 2003.  
 
3 – INFORMÁTICA: 
Conceitos básicos de computação. Componentes de hardware e software de computadores. 
Operação, configuração de sistemas operacionais Windows e Linux. Uso de editores de texto 
(Word e Writer). Uso de planilhas eletrônicas (Excel e Calc). Uso de Internet (navegação web, 
correio eletrônico). Noções de segurança (proteção de informação, vírus e assemelhados). 
Alternativas de software livre para sistemas operacionais, editores de texto, planilhas e 
navegadores. 
 
3.1 - BIBLIOGRAFIA:  
BRAGA, William. Informática Elementar 2ed: Windows Xp, Word 2003 e Excel 2003. Rio de 
Janeiro: Alta Books, 2007. 
BRAGA, William. Informática Elementar Open Office 2.0. Rio de Janeiro: Alta Books. 2007.   
Campos, Iberê M. Migrando de Windows para Linux.  São Paulo: Brasport. 2004. 
MANZANO, Andre Luiz. Estudo Dirigido - Microsoft Office Word 2003 Avançado. São Paulo: 
Érica. 2004. 
MANZANO, Andre Luiz. Estudo Dirigido de Microsoft Office Excel 2003. São Paulo: Érica. 
2003. 
MANZANO, Jose Augusto N. G.; Manzano, Andre Luiz N.g. Estudo Dirigido - Microsoft Office 
Excel 2003 Avançado. São Paulo: Érica. 2004. 
MICROSOFT. Ajuda online do Windows e Office. 
MICROSOFT. Microsoft Excel 2003 - Básico. São Paulo: Bookman. 2007. 
MICROSOFT. Microsoft Office Powerpoint 2003. São Paulo: Bookman. 2008. 
MICROSOFT. Microsoft Office Word 2003 Básico. São Paulo: Bookman. 2007 
MICROSOFT. Microsoft Windows 2000 Professional - Passo a Passo.  São Paulo: Makron 
Books. 2000. 
MORIMOTO, Carlos Eduardo. Linux - Entendendo o Sistema - Guia Prático. Porto Alegre RS: 
Sulina. 2005. 
NEGRINI, Fabiano; BORGES, Louiseana. Excel 2003 - Avançado. Florianópolis SC: Visual 
Books. 2006. 
NEGRINI, Fabiano; SAVICHI, Louiseana Borges. Programando com Excel 2003. Florianópolis 
SC: Visual Books. 2005. 
ROCHA, Tarcízio da. Excel X Calc - Migrando Totalmente. Rio de Janeiro: Ciência Moderna. 
2007.  
ROCHA, Tarcízio da. Openoffice.org 2.0 - Base - Conhecendo e Aplicando - Série Free - Vol. 2. 
Rio de Janeiro: Ciência Moderna. 2006.   
ROCHA, Tarcízio da. Openoffice.org 2.0 - Calc Completo e Definitivo - Série Free - Volume. 3. 
Rio de Janeiro: Ciência Moderna. 2006. 
ROCHA, Tarcízio da. Openoffice.org 2.0 - Draw Completo e Definitivo - Série Free - Volume 5. 
Rio de Janeiro: Ciência Moderna. 2006. 
ROCHA, Tarcízio da. Openoffice.org 2.0 - Writer - Completo e Definitivo. Rio de Janeiro: 
Ciência Moderna. 2006. 
ROCHA, Tarcízio da. Word X Writer - Migrando Totalmente. Rio de Janeiro:  Ciência Moderna. 
2007.  
STANEK, William R. Windows XP Professional. São Paulo: Bookman, 2006. 
 
4 – LEGISLAÇÃO: 
Constituição Federal: Da Administração Pública (artigos 37 a 41). 
Regime Jurídico Único (Lei n° 8.112/90): Das Disposições Preliminares; Do  Provimento, 
Vacância, Remoção, Redistribuição e Substituição; Dos Direitos e Vantagens; Do Regime 
Disciplinar; Do Processo Administrativo Disciplinar; Da Seguridade Social do Servidor; Da 
Contratação Temporária de Excepcional Interesse Público; Das Disposições Gerais.  
Código de ética do servidor público. 
 
4.1 – BIBLIOGRAFIA: (*) 
- Constituição Federal do Brasil (artigos 37 a 41); 
- Lei 8.112/90; 



- Decreto 1.171/94 e suas alterações; 
(*) Os textos legais devem ser considerados com as respectivas redações em vigor na data da 
publicação do edital. Disponível em www.planalto.gov.br 
 
5 – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: 
 
Orçamento Público: Conceito. Evolução. Princípios orçamentários. Elaboração do orçamento. 
Descentralização de créditos. Programação Financeira: Conceito. Transferências financeiras. 
Receita Pública: Conceito. Classificação. Estágios. Despesa Pública: Conceito. Classificação. 
Estágios. Dívida Ativa: Conceito. Inscrição. Classificação. Dívida Passiva: Conceito. 
Classificação. Suprimento de Fundos: Conceito. Concessão. Restrições na concessão. 
Despesas de Exercícios Anteriores: Conceito. Ocorrência. Prescrição. Restos a Pagar: 
Conceito. Classificação. Pagamento. Cancelamento. Prescrição. Regime Contábil e 
Orçamentário da Receita e Despesa. Plano de Contas Único do Governo Federal: Estrutura. 
Conta. Critérios de classificação das contas. Sistemas de contas. Balanços e Demonstrações 
Contábeis. Responsabilidade Fiscal: Lei de diretrizes orçamentárias. Renúncia de receita. 
Definições e limites das despesas com pessoal. Dívida e endividamento. Gestão patrimonial. 
Transparência, controle e fiscalização. Sistema Integrado de Administração Financeira do 
Governo Federal (SIAFI): Objetivos. Abrangência. Conceitos básicos. Escrituração. Plano 
Plurianual (PPA). Licitações, contratos e convênios: modalidades, dispensa, inexigibilidade, 
tipos, fases, pregão. Tomada e prestação de contas: processos, documentação, 
demonstrativos e relatórios, exigências legais, prazos e responsabilidade fiscal. NBCASP 
(Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Público). Estrutura conceitual básica 
da contabilidade. Princípios Fundamentais de Contabilidade. Balanço Patrimonial. 
Demonstração do Resultado do Exercício. Demonstração dos Lucros ou Prejuízos 
Acumulados. Demonstração das Mutações do Patrimônio Líquido. Demonstração do Fluxo de 
Caixa. Demonstração do Valor Adicionado. Notas Explicativas. Classificação dos custos. 
Análise Custo/Volume/Lucro. Métodos de custeio. Sistemas de custeio. Custos para decisão.  
 
5.1 – BIBLIOGRAFIA: 
AZEVEDO, Maria Thereza Lopes de; LIMA, Manuel Messias Pereira; LIMA, Ana Luiza Pereira.  
Introdução à contabilidade pública. Rio de Janeiro: Freitas Bastos, 2004.  
BRASIL. Lei nº 4.320, de 17 de março de 1964. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro 
para elaboração e controle dos orçamentos e balanços da União, dos Estados, dos Municípios 
e do Distrito Federal. Brasília, 1964.  
___. Lei nº 6.404, de 15 de dezembro de 1976. Dispõe sobre as sociedades por ações. 
Brasília, 1976.  
___. Constituição (1988). Constituição da República Federativa do Brasil. Brasília, 1988.  
___. Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI da Constituição 
Federal, institui normas para licitações e contratos da Administração Pública e dá outras 
providências. 1993.  
___. Lei Complementar nº 101, de 04 de maio de 2000. Estabelece normas de finanças 
públicas voltadas para a responsabilidade na gestão fiscal e dá outras providências. Brasília, 
2000.  
CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Resolução CFC nº 686, de 14 de dezembro de 
1990. Aprova a NBCT.3 – Conceito, Conteúdo, Estrutura e Nomenclatura das Demonstrações 
Contábeis. Brasília, 1990.  
___. Resolução CFC nº 750, de 29 de dezembro de 1993. Dispõe sobre os Princípios 
Fundamentais de Contabilidade (PFC). Brasília, 1993.  
___. Resolução CFC nº 774, de 16 de dezembro de 1994. Aprova o Apêndice I à Resolução 
sobre os Princípios Fundamentais de Contabilidade. Brasília, 1994.  
___. Resolução CFC nº 1.111, de 05 de dezembro de 2007. Aprova o Apêndice II à Resolução 
sobre os Princípios Fundamentais de Contabilidade. Brasília, 2007. 
___. Resolução CFC nº 1.128, de 25 de novembro de 2008. Aprova a NBC T 16.1 - 
Conceituação, Objeto e Campo de Aplicação. Brasília, 2008. 
___. Resolução CFC nº 1.129, de 25 de novembro de 2008. Aprova a NBC T 16.2 - Patrimônio 
e Sistemas Contábeis. Brasília, 2008. 
___. Resolução CFC nº 1.130, de 25 de novembro de 2008. Aprova a NBC T 16.3 - 
Planejamento e seus Instrumentos sob o Enfoque Contábil. Brasília, 2008.  



___. Resolução CFC nº 1.131, de 25 de novembro de 2008. Aprova a NBC T 16.4 - Transações 
no Setor Público. Brasília, 2008. 
___. Resolução CFC nº 1.132, de 25 de novembro de 2008. Aprova a NBC T 16.5 - Registro 
Contábil. Brasília, 2008. 
___. Resolução CFC nº 1.133, de 25 de novembro de 2008. Aprova a NBC T 16.6 - 
Demonstrações Contábeis. Brasília, 2008. 
___. Resolução CFC nº 1.134, de 25 de novembro de 2008. Aprova a NBC T 16.7 - 
Consolidação das Demonstrações Contábeis. Brasília, 2008. 
___. Resolução CFC nº 1.135, de 25 de novembro de 2008. Aprova a NBC T 16.8 - Controle 
Interno. Brasília, 2008. 
___. Resolução CFC nº 1.136, de 25 de novembro de 2008. Aprova a NBC T 16.9 - 
Depreciação, Amortização e Exaustão. Brasília, 2008. 
___. Resolução CFC nº 1.137 de 25 de novembro de 2008. Aprova a NBC T 16.10 - Avaliação 
e Mensuração de Ativos e Passivos em Entidades do Setor Público. Brasília, 2008. 
___. Resolução CFC nº 1.268, de 21 de dezembro de 2009. Altera, inclui e exclui itens das 
NBC T 16.1, 16.2 e 16.6 que tratam das Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas 
aplicadas ao Setor Público e dá outras providências. Brasília, 2009 
HORNGREN, Charles T.; SUNDEM, Gary L.; STRATTON, William O. Contabilidade gerencial. 
12 ed. São Paulo: Pearson, 2004. 
IUDÍCIBUS, Sérgio de et al. Manual de contabilidade das sociedades por ações: aplicável às 
demais sociedades. 7. ed. rev. e atual. São Paulo: Atlas, 2007.  
IUDÍCIBUS, Sérgio de et al. Manual de contabilidade das sociedades por ações: aplicável às 
demais sociedades. Suplemento. São Paulo: Atlas, 2008.  
MACHADO JR, José Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. A lei 4.320 comentada e a Lei de 
Responsabilidade Fiscal. 32. ed. rev. e atual. Rio de Janeiro: IBAM, 2008.  
MARTINS, Eliseu. Contabilidade de custos. 9. ed. rev. e atual. São Paulo: Atlas, 2003.  
PIRES, João Batista Fortes de Souza. Contabilidade pública: teoria e prática. 9. ed. rev. e 
atual. Brasília: Franco & Fortes, 2006.  
PISCITELLI, Roberto Bocaccio; TIMBÓ, Maria Zulene Farias; ROSA, Maria Berenice. 
Contabilidade Pública: uma abordagem da administração financeira pública. 9. ed. São Paulo: 
Atlas, 2006.  
SILVA, Lino Martins da. Contabilidade governamental: um enfoque administrativo, 7. ed. São 
Paulo: Atlas, 2004.  
Notas: 
(1) Os textos legais citados na bibliografia devem ser considerados com as respectivas 
alterações promovidas até 30 (trinta) dias antes da realização do concurso.  
(2) Os candidatos deverão considerar as alterações introduzidas pelas Leis n°s 11.638/07 e 
11.941/09 e os pronunciamentos do Comitê de Pronunciamentos Contábeis (CPC). 
 
 
 


