UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONHECIMENTOS GERAIS
LINGUA PORTUGUESA (todos 0s cargos)

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Géneros textuais;

2. Texto e textualidade;

3. Compreensdo e interpretacdo de textos;

4, Coeréncia e coesdo textual;

5. Significacdo contextual das palavras;

6. Conhecimentos gramaticais aplicados ao texto.

Utilizar-se-a a nova regra ortografica promulgada pelo decreto 6.583/2008.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

ABREU, Antbnio Suarez. Gramatica minima: para o dominio da lingua padrdo. Sao Paulo:
Atelié Editorial, 2003.

. Texto e gramatica: uma visao integrada e funcional para a leitura e a escrita. Sdo
Paulo: Melhoramentos, 2012.
. Curso de redacdo. 12. ed. Sdo Paulo: Atica, 2004.
ANTUNES, Irandé. Andlise de textos: fundamentos e praticas. Sdo Paulo: Parabola Editorial,
2010.
AZEREDO, José Carlos. Gramatica Houaiss da lingua portuguesa. 2. ed. Séo Paulo:
Publifolha, 2008.
CARVALHO, José Augusto. Pequeno manual de pontuagdo em portugués: com exercicios
resolvidos. 2. Ed. Brasilia: Thesaurus, 2013.
ILARI, Rodolfo. Introducéo ao estudo do Iéxico: brincando com as palavras. Séo Paulo:
Contexto, 2002.
KOCH, Ingedore Villagca; BENTES, Anna Christina; CAVALCANTE, M6nica Magalh&es.
Intertextualidade: dialogos possiveis. Sdo Paulo: Cortez, 2007.
KOCH, Ingedore Villaga; ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender os sentidos do texto. S&o
Paulo: Contexto, 2006.
KOCH, Ingedore Villaca; ELIAS, Vanda Maria. Ler e escrever: estratégias de produgdo de texto.
S&o Paulo: Contexto, 2011.
MARCUSCHI, Luiz Antonio. Producao textual, analise de géneros e compreensao. Sdo Paulo:
Parabola Editorial, 2008.
MARTINS, Dileta Silveira; ZILBERKNOP, Lubia Scliar. Portugués instrumental: de acordo
com as atuais normas da ABNT. S&o Paulo: Atlas, 2009.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramética normativa da lingua portuguesa. 48. ed. Rio de
Janeiro: José Olympio, 2010.
SAVIOLL, Francisco Platdo; FIORIN, José Luiz. LicOes de texto: leitura e redacdo. 5. ed. Sdo
Paulo: Atica, 2006.
VARGAS, Maria Valiria. Verbos e praticas discursivas. Sdo Paulo: Contexto, 2011.

RACIOCINIO LOGICO E QUANTITATIVO (cargo do nivel de classificacéo C)

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Conjuntos, conjuntos numéricos, opera¢des com nlmeros reais;

2. Equacdes lineares e quadraticas, sistemas de equacdes lineares;

3. Divisdo proporcional, razdo e propor¢éo, regras de trés simples e composta, porcentagem;
4. Juros simples e compostos;

5. Relacdo entre grandezas: tabelas e gréaficos;

6. Sistemas de medidas usuais;
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7. Principio Fundamental da Contagem;

8. Nocdes de probabilidade, médias aritméticas simples e ponderada;
9. Raciocinio logico;

10. Resolucéo de situagGes-problema.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

IMENES, L. M. ; LELLIS, M.. Matematica - 6° ao 9° anos. Editora Moderna, 2012.
OLIVEIRA, C. N. C. de; FUGITA, F.; FERNANDES, M. A. M. Matematica: Para
Viver Juntos - 6° ao 9° anos. Edi¢bes SM, 2011.

RACIOCINIO LOGICO E QUANTITATIVO (cargos dos niveis de classificacdo D e E)

CONTEUDO PROGRAMATICO:

. Conjuntos, conjuntos numéricos, operagdes com nUmeros reais;

. Fungdes afins e quadréticas;

. Equac0es lineares e quadraticas, sistemas de equacdes lineares;

. Diviséo proporcional, razdo e proporcao, regras de trés simples e composta, porcentagem;
. Progressdes aritméticas e geomeétricas;

. Juros simples e compostos;

. Relagdo entre grandezas: tabelas e gréaficos;

. Sistemas de medidas usuais;

. Principio Fundamental da Contagem, arranjos, permutagfes, combinacdes;
10. Nogdes de probabilidade e estatistica;

11. Raciocinio l6gico;

12. Resolucéo de situagbes-problema.
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BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

DANTE, Luiz Roberto. Matematica: contexto e aplicac@es . 4.ed. Sdo Paulo: Atica, 2010. 3v.
IEZZI, Gelson et al. Matematica: ciéncia e aplicagdes. 5.ed. Sdo Paulo: Atual, 2010. 3v.

INFORMATICA (todos 0s cargos)
CONTEUDO PROGRAMATICO:

. Conceitos bésicos de computacéo;

. Componentes de hardware e software de computadores;

. Operacéo, configuragdo dos sistemas operacionais Windows 7 e Ubuntu Linux 14.04.1 LTS;
. Uso de editores de texto Microsoft Word 2013 e LibreOffice Writer 4.2;

. Uso de planilhas eletrénicas Microsoft Excel 2013 e LibreOffice Calc 4.2;

. Uso de Internet: navegacdo Web, correio eletrénico;

. Noc0es de seguranca: prote¢do de informacéo, virus e assemelhados.
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BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

* Introducdo a Informética, 8* edicdo. Autores: H. L. Capron; J. A. Johnson. Editora:
Pearson/Prentice Hall. Ano: 2004.

* Windows 7, Série Rapido e Facil. Autores: Jerry Joyce; Marianne Moon. Editora: Bookman.
Ano: 2011.
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* Documentacdo online do Microsoft Windows  (http://windows.microsoft.com/pt-
BR/Windows7/help/getting-started).

* Ubuntu - Guia do Iniciante 2.0. Autor: Carlos Eduardo do Val. Ano: 2012.

* Documentacao online do Ubuntu Linux (http://wiki.ubuntu-br.org/Documentacao).

* Estudo Dirigido de Microsoft Word 2013. Autores: André Luiz N. G. Manzano; Maria lzabel
N. G. Manzano. Editora: Erica. Ano: 2013.

LEGISLACAO (todos os cargos, exceto Assistente em Administragio)

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Normas constitucionais sobre a Administracdo Publica (artigos 37 a 41 da Constitui¢do
Federal);

2. Regime Juridico Unico (Lei n°® 8.112/90);

3. Processo Administrativo no &mbito da Administracdo Publica Federal (Lei n° 9.784/99);

4. Improbidade Administrativa na Lei n° 8.429/92 e suas penas;

5. Seguridade Social do Servidor Publico na Lei n°. 8.112/90 e na Lei n°. 12.618/2012);

6. Crimes contra a fé publica e contra a administracdo publica no Decreto-Lei n°. 2.848/40
(Cddigo Penal);

7. Regras éticas para o Servidor Publico Federal no Decreto n°® 1.171, de 1994,

8. Lein®11.091, de 12 de janeiro de 2005;

9. Lei n®12.527, de 18 de novembro de 2011.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

BRASIL. Constituigdo(1988). Constituicdo [da] Republica Federativa do Brasil. Artigos 37 a

41 Da Administracdo Publica. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/
constituicao/constituicao.htm>.

BRASIL. Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990. Dispde sobre o regime juridico dos
servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundacOes publicas federais.
Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8112cons.htm>.

BRASIL. Lei n®9.784, de 29 de janeiro de 1999. Regula o processo administrativo no &mbito da
Administracdo Publica Federal. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/
L9784.htm>.

BRASIL. Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992. Disp0e sobre as san¢des aplicaveis aos agentes
publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo, emprego ou
funcdo na administracdo publica direta, indireta ou fundacional e da outras providéncias.
Artigos 1 a 13. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/ 18429.htm>.

BRASIL. Decreto n° 1.171, de 22 de junho de 1994. Aprova o Cédigo de Etica Profissional do
Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal. Disponivel em: http://www.planalto.gov.
br/ccivil_03/decreto/d1171.htm>.


http://windows.microsoft.com/pt-BR/Windows7/help/getting-started
http://windows.microsoft.com/pt-BR/Windows7/help/getting-started
http://wiki.ubuntu-br.org/Documentacao
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BRASIL. Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940. Codigo Penal. Artigos 312 a 337-
Crimes contra a Administracdo Publica e contra a Fé Publica. Disponivel em: <http://www.
planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del2848.htm>.

BRASIL. Lei n® 11.091, de 12 de janeiro de 2005. Dispde sobre a estruturacdo do Plano de
Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo, no &mbito das Instituicdes Federais
de Ensino vinculadas ao  Ministério da  Educagdo.  Disponivel em:
<https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ Ato2004-2006/2005/Lei/L11091.htm>.

BRASIL. Lei n®12.527, de 18 de novembro de 2011. Regula o acesso a informagdes previsto no
inciso XXXIII do art. 5% no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicio
Federal; altera a Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n® 11.111, de 5 de maio
de 2005, e dispositivos da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991. Disponivel em:
<https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2011-2014/2011/1ei/112527.htm>.

Obs.: Texto vigente na data do edital das normas juridicas mencionadas no Programa, disponiveis

no sitio www.planalto.gov.br ou nos diarios oficiais.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2005/Lei/L11091.htm

