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1. Lista de servidores da unidade estratégica (em ordem alfabética)

Quant. Servidor Siape | Cargo Local de Exercicio Escolaridade
1 ADRIANO MUNIZ LIMA 2153146 E DRCA SUPERIOR
2 ALEXANDRE BARCELOS JUNIOR 1949469 D CaGl MESTRADO
3 ALINE CHIMA KOMINO 2167086 C DRCA MESTRADO
4 ANITA OLIVEIRA LACERDA 3038437 D DRCA SUPERIOR
5 ANTONIO SERGIO FRANCISCO OLIVEIRA 295874 D Assessoria de Gestdo MESTRADO
6 ANTONIO SERGIO SIMOES 2248705 C DRCA SUPERIOR
7 ARNALDO HIDEKI TAKASHI 1899901 D DAA SUPERIOR
8 ARTUR JACO FILHO 2353090 D DDP SUPERIOR
9 BRUNA CAMATA GARDIOLI 1261212 D DRCA SUPERIOR
10 CAROLINE ZANDOMENICO MARCAL 1662024 D DRCA SUPERIOR
11 CHRISTINA COLLINS 1175021 D DRCA SUPERIOR
12 DANIEL SOUZA FAIAN 2167366 C DRCA SUPERIOR
13 DEBORA SOUSA DA CUNHA DA COSTA 2073335 D DRCA SUPERIOR
14 ELENICE FRAUCHES NETTO PEREIRA 1147774 D DRCA SUPERIOR
15 ELIANE ALVES MARTINS LAFETA 2747870 E DAA SUPERIOR
16 ELISABETH LESSA RAMOS 297471 E DRCA SUPERIOR
17 ERIKA MENEGUELLI MUNIZ 2168696 D DRCA SUPERIOR
18 FABIOLA MARTINS BASTOS 3567006 E DDP DOUTORADO
19 FABIO TEIXEIRA OLIVER 1684695 D DRCA MESTRADO
20 GABRIELA CARVALHO SCHULER 1685295 D DRCA MESTRADO
21 GABRIELA CHAVES DA SILVA 3070486 D DAA MEDIO
22 GIANY DO NASCIMENTO TERRA 1852948 E DAA MESTRADO
23 GUSTAVO TEIXEIRA CARDOSO 1680613 D DAA SUPERIOR
24 |JADIA PETRI PENHOLATO MICAELA 1842518 E DRCA MESTRADO
25 [JANAINA CAMPOS LOPES 1461950 D DDP MEDIO
26 |JOANA DE PAULA BOENO MORAES 2993997 D DRCA MESTRADO
27 |JOHN LENNON MARCOS DOMINGUES MOREIRA 2180104 C DAA SUPERIOR
28 |JOSE DE OLIVEIRA MACIEL FILHO 1968327 D DRCA SUPERIOR




Quant. Servidor Siape | Cargo Local de Exercicio Escolaridade
29 |JOSIANE RODRIGUES DA CRUZ 1024162 D DRCA SUPERIOR
30 [JULIA PAULA SOPRANI GUIMARAES 2396516 E DDP MESTRADO
31 KARINA CHRISTIANE DE SOUZA PALMEIRA CAMARGO COSTA 1173022 D DRCA MESTRADO
32 LEONARDO BAPTISTA 2405339 E DAA MESTRADO
33 LILIANE DIAS HERINGER CASOTTE 1799001 E DDP MESTRADO
34 LiVIA DE SOUZA NOGUEIRA 2316329 E Assessoria de Gestao MESTRADO
35 LIVIA LEITE SANTIAGO LIMA 1308111 D DAA MESTRADO
36 LUCAS PACIF DO PRADO MUNIZ 1679522 D DDP MESTRADO
37 LUCIANA FERNANDA PUPPIN PEREIRA 1674159 D DRCA MESTRADO
38 MIGUEL RECLA GHIDETTI 295883 D DRCA SUPERIOR
39 MILDA PORTO 1173238 A DAA SUPERIOR
40 MURILO FREITAS GARCIA DUARTE 2072474 D DRCA SUPERIOR
41 NAYARA CRISTINA BRITO DIAS 1167089 D DRCA SUPERIOR
42 PATRICIA HELMER FALCAO 1569993 E DAA ESPECIALIZACAO
43 RODRIGO SANTOS DA MATA 3122214 E DAA ESPECIALIZACAO
44 SUZIANE KIRMSE COMERIO 1699915 D DRCA MESTRADO
45 [THAMIRES VETTORAZZI DE MOURA SALES 1316014 E DDP ESPECIALIZACAO
46 |THAYSE DE ALMEIDA GUEDES BOMFIM 2165634 D DDP MESTRADO
47 |VANESSA OLIVEIRA DE AZEVEDO ROCHA 1755838 E DAA MESTRADO
48 VERA LUCIA BERGAMI PEREIRA 295878 D DRCA SUPERIOR
49  |VINICIUS RIGHETTI MACHADO 2680618 E DAA ESPECIALIZACAO
50 WANDERSON TAVARES BENEDITO 2373081 E DAA MESTRADO




2. Objetivos, metas e indicadores

Descricdo dos objetivos, das metas e dos indicadores do planejamento interno de capacitacdo da unidade estratégica, bem como sua vinculacdo as metas do
Plano de Desenvolvimento Institucional da Ufes (PDI) e do Planejamento Estratégico (PE) da unidade estratégica.

Objetivos Metas Indicadores Vinculagdao com PE e PDI

Desenvolver a proficiéncia em Capacitar ao menos 1 servidor . . .
N . o . , . [...] a Universidade se insere no contexto
idiomas estrangeiros para facilitar a |semestralmente, por meio de cursos |NUumero de servidores que . ) . .

L. . L . . . N nacional [...] e internacionalmente por meio de
comunicacdo oral e escrita com de idiomas, (s) qual(ais) atuaria(m) |participaram das a¢des de . . ,
) i . o . N L convénios com instituicdes de outros paises e
interlocutores internos e externos a |como multiplicador(es) junto aos capacitagdo em idiomas.

intercdmbios (PDI, p.34);
Ufes. demais servidores do setor. (PDI, p.34);




3. Vinculagdo do planejamento as competéncias/atividades da unidade

3.1 Vinculagao das atividades da unidade as capacita¢oes de curta duragio indicadas por gestores e servidores

Atividades da Unidade

Capacita¢Oes de Curta Duragao

Registro de diplomas de IES ndo universitarias.

Confeccao e registro de diplomas de graduacgao; colaboracdo no processo de
Colagdo de Grau dos estudantes de graduagao; atendimento e esclarecimento, ao
publico, com relagdo aos procedimentos referentes a colagdo de grau e a
expedicdo de diploma; verificacdo de veracidade de diplomas, em atendimento a
solicitacdes de entidades externas; redacdo de Declaragbes e Atestados diversos.

Curso Basico de Libras

Confeccao de Editais

REGISTRO DE DIPLOMA DE IES NAO UNIVERSITARIA

Gestao de processos

Além das atividades relacionadas a colagdo de grau exerc¢o a fungao de delegada
de ponto do Departamento de Registro e Controle Académico.

Orientacdo para registro de diploma

Responsavel pelo cadastro e matricula presencial dos ingressantes dos cursos de
graduacgdo nesta UFES.

Curso de Banco de Dados

Responde pelo controle e registro da vida académica dos estudantes da
graduacgdo, desde seu ingresso até a emissdo e registro do diploma, e pelo
suporte no atendimento a comunidade interna e externa sobre as normas que
estabelecem a vinculagdo dos estudantes aos cursos de graduacdo. Possui as
divisGes de Matricula e Controle Académico e de Expedicdo e Registro de
Diplomas, e realiza o registro de diplomas de faculdades particulares.

Atendimento ao Publico

Curso de Inglés Instrumental

Curso Excel Avancado




Atividades da Unidade

Capacita¢Oes de Curta Duragao

Contribuir na elaboragao, planejamento e execucdo de politicas de
acompanhamento do desempenho académico dos estudantes de graduacao;
Orientar Coordenacgdes de Curso no que se refere a aplicacdo de a¢Oes de
acompanhamento de desempenho académico de estudantes; Mediar
administrativamente procedimentos relativos a politica de acompanhamento
académico e processos de desligamento da universidade.

Redacao de projetos

Acompanhamento pedagdgico de 37 Projetos de Ensino e PIAA, selecdo,
frequéncia e substituicdo de bolsistas. Visita técnica aos projetos, elaboragdo de
editais, solicitacdo de didrias e passagens para os coordenadores dos projetos,
lancamento dos projetos, entrega de material pedagdgico para os projetos,
organizacao de eventos e reunides.

Elaboracdo de Editais.




3.2 Lista de capacitagGes de curta duragao prioritarias na unidade

Ordem de Prioridade

Curso

Curso Basico de Libras

Orientacao para registro de diploma

Confecc¢do de Editais

Curso Excel Avangado

Curso de Inglés Instrumental

Atendimento ao Publico

Curso de Banco de Dados

Gestdo de processos

VI[N |WIN]|F-

Redacdo de projetos




4. Trilha individual de capacita¢ao

Trilha individual de capacitagao proposta para cada servidor, contendo as capacita¢des de curta duragao indicadas pelo servidor e pela chefia, assim como a inteng¢do de
afastamentos para participagdo em programas de pds-graduacdo stricto sensu, de concessdo de carga hordaria para participar de capacitacdes na modalidade qualificagdo e de

licenga para capacitacdo. As indicagGes para afastamento total tém a projecao para os proximos 5 anos; as demais modalidades sdo para o ano a que se refere o planejamento

(2020).

DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

. . . Afastamento Concessdo de .
. Capacitagoes Indicadas Capacitacoes Afastamento . ) L. Licenga para
Servidor elo Servidor Indicadas pelo Chefe Total Parcial (até Carga Horaria Capacitacao 2020
P P 50%) (qualificagao) P ¢
C Basico d
ADRIANO MUNIZ LIMA LIBRAS; Atedimento ao Li‘;r; asico de Agosto - 90 dias
. Doutorado
. L Gerenciamento de
ALINE CHIMA KOMINO como redigir editais estresse 03/2021 -
02/2025
ANITA OLIVEIRA LACERDA Libras Gerenciamento de
estresse
Elaboracdo de editais e
ANTONIO SERGIO FRANCISCO OLIVEIRA atendimento ao
publico para todos os
servidores da Prograd;
Nocdes d imei C Basico d
ANTONIO SERGIO SIMOES 060es de primeiros - 1L.Uurso basico de Setembro - 90 dias
SOcorros Libras
Curso Basico de
BRUNA CAMATA GARDIOLI )
Libras
Curso Legislagao de
CAROLINE ZANDOMENICO MARCAL Registro de Marco - 30 dias
Diplomas
CHRISTINA COLLINS Libras 0 Fevereiro - 30 dias
Habilidades sobre L. mestrado
. Curso Basico de .
DANIEL SOUZA FAIAN atendimento ao Libras 03/2020 - para mestrado Outubro - 90 dias
publico 02/2022

DEBORA SOUSA DA CUNHA DA COSTA

Confeccao de Editais

Curso Basico de
Libras

Janeiro - 30 dias

ELENICE FRAUCHES NETTO PEREIRA

Legislacdo de
registro de diplomas

ELISABETH LESSA RAMOS

Curso Basico de Libras

Curso Basico de
Libras

Fevereiro - 30 dias

ERIKA MENEGUELLI MUNIZ

Curso Basico de
Libras

Setembro - 30 dias




Curso Basico de
Libras; Curso de

FABIO TEIXEIRA OLIVER . Maio - 90 dias
Inglés Instrumental;
Nova ortografia.
GABRIELA CARVALHO SCHULER Curso Basico de
Libras
JADIA PETRI PENHOLATO MICAELA Gestdo de processos 0 Abril - 90 dias
JOANA DE PAULA BOENO MORAES E‘;r; Basico de Janeiro - 30 dias
L. mestrado
Curso de Banco de Curso Basico de
JOSE DE OLIVEIRA MACIEL FILHO Dados Libras 03/2020 -
02/2022

JOSIANE RODRIGUES DA CRUZ

Orientacdo sobre
normas e
procedimentos a
respeito de registro de
diploma.

Atendimento ao
publico para todos
os servidores da
Prograd.

KARINA CHRISTIANE DE SOUZA PALMEIRA CAMARGO
COSTA

Orientagao para
registro de diploma

Legislacao de
Registro de
Diplomas

Fevereiro - 30 dias;
Julho - 30 dias

LUCIANA FERNANDA PUPPIN PEREIRA

Participagdao em grupos
gue discutam registro
de diplomas. Por
exemplo Consae e
Cursos da ABMES

Legislacdo de
registro de Diplomas

MIGUEL RECLA GHIDETTI

L. Mestrado
Curso Basico de
MURILO FREITAS GARCIA DUARTE Libras 08/2019 - para mestrado
08/2021
Curso Basico de mestrado
NAYARA CRISTINA BRITO DIAS ) 01/2020 -
Libras
08/2021
L. Doutorado
Curso Basico de
SUZIANE KIRMSE COMERIO Libras 03/2020 -
02/2024

VERA LUCIA BERGAMI PEREIRA

Elaboragdo de
Editais publicos de
ingresso.

DIRETORIA DE APOIO ACADEMICO

Inglés,
Ange(::ei camento da Doutorado Doutorado
LEONARDO BAPTISTA Lii - ﬁ\ o Redac3o de projetos |07/2021 - 07/2021 -
guaingiesa, 07/2025 07/2025
Espanhol
VANESSA OLIVEIRA DE AZEVEDO ROCHA
Andlise de
indicadores de Doutorado
GIANY DO NASCIMENTO TERRA . 01/2020 - Setembro - 90 dias
cumprimento de 01/2024

metas




JOHN LENNON MARCOS DOMINGUES MOREIRA

Atendimento

Maio e Junho - 60 dias

LIVIA LEITE SANTIAGO LIMA

Intercdmbio em

outras IES.
Acordos e Convénios, |Analise de
N - Doutorado . )
Legislacao de indicadores de Fevereiro - 30 dias;
WANDERSON TAVARES BENEDITO . . 02/2021 - .
convénios e acordos. |cumprimento de Julho - 30 dias
. 02/2025
Procedimentos e etc.., |metas
ARNALDO HIDEKI TAKASHI Redacdo de projetos
Nocses gerais de Abril - 30 dias; Julho -
MILDA PORTO c0es g 30 dias; Setembro - 30
arquivo .
dias
Andlise de
Intercambio em outras |indicadores de
VINICIUS RIGHETTI MACHADO .
IES, Congresso. cumprimento de
metas
ELIANE ALVES MARTINS LAFETA
Analise d
inr:j?cI:ZorZs de Mestrado Mestrado
GUSTAVO TEIXEIRA CARDOSO cumbrimento de 08/2020 - 08/2020 - Agosto - 90 dias
P 08/2022 08/2022
metas
Elaboracdo de Editais,
C Nocdes basi
arli\rsﬁadzgzzsbr:sEer\jisnz Metodologias de Mestrado Mestrado
PATRICIA HELMER FALCAO su F:arior Metodologias Ensino e Inovacdo  [08/2020 - 08/20109 -
perior, 8135 | e dagogica. 08/2021 08/2020

de Ensino e Inovacgao
Pedagdgica.

RODRIGO SANTOS DA MATA

Intercambio com
outras Instituicdes de
Ensino, Gestdo de
documentos, Gestao
Académica

Redacdo de projetos

GABRIELA CHAVES DA SILVA

Anilise de
indicadores de
cumprimento de
metas

DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO PEDAGOGICO




ARTUR JACO FILHO

Congressos sobre
curriculo e formacao
de professores;
Gestdo de
Processos; Visita
Técnica em
instituicoes de
ensino superior.

Estagio técnico em
instituicdo de ensino
superior sobre
metodologias para

Congressos sobre
curriculo e formacao
de professores;

. Gestdo de
FABIOLA MARTINS BASTOS aprendizagem ativa; - Julho - 30 dias
Processos; Visita
Congressos sobre ..
. . Técnica em
formacgdo continuada |, . . .
. |instituicGes de
para docentes; Gestdo ) )
ensino superior.
de processos.
Congressos sobre
curriculo e formacao
de professores;
. Gestdo de
JANAINA CAMPOS LOPES .
Processos; Visita
Técnica em
instituicOes de
ensino superior.
Estagio técnico em
e . Congressos sobre
instituicdo de ensino , .
) curriculo e formacao
superior sobre
. de professores;
metodologias para Gestio de Doutorado
JULIA PAULA SOPRANI GUIMARAES aprendizagem ativa; .. 08/2021 -
Processos; Visita
Congressos sobre .. 08/2025
. . Técnica em
formacgao continuada |, . . .
. |instituicOes de
para docentes; Gestdo i )
ensino superior.
de processos.
Congressos sobre
curriculo e formacao
de professores;
Gestdo de 03/2021 a
LILIANE DIAS HERINGER CASOTTE Endipe 2020 . / Julho - 90 dias
Processos; Visita 12/2024
Técnica em

instituicoes de
ensino superior.




LUCAS PACIF DO PRADO MUNIZ

Excel Avancado; Access

Congressos sobre
curriculo e formacao
de professores;
Gestdo de
Processos; Visita
Técnica em
instituicoes de
ensino superior.

03/2021 a
12/2024

Agosto - 90 dias

THAMIRES VETTORAZZI DE MOURA SALES

Estagio técnico em
instituicdo de ensino
superior sobre
metodologias para
aprendizagem ativa;
Congressos sobre
formacao continuada
para docentes; Gestao
de processos.

Congressos sobre
curriculo e formacao
de professores;
Gestdo de
Processos; Visita
Técnica em
instituicoes de
ensino superior.

Doutorado
08/2023 -
08/2026

THAYSE DE ALMEIDA GUEDES BOMFIM

Congressos sobre
curriculo e formacao
de professores;
Gestdo de
Processos; Visita
Técnica em
instituicOes de
ensino superior.

ASSESSORIA DE GESTAO

ANTONIO SERGIO FRANCISCO OLIVEIRA

Elaboracdo de
editais e
atendimento ao
publico para todos
os servidores da
Prograd; Formagao
em servigo.

LIVIA DE SOUZA NOGUEIRA

Atendimento ao
publico, elaboracao
de editais de selecdo
e relacao
interpessoal no
trabalho. Para todos
os servidores da
Prograd;

Doutorado
03/2020 -
12/2023

COORDENAGAO DE GESTAO DA IINFORMAGAO




ALEXANDRE BARCELOS JUNIOR

Microsoft Office
access Basico;
Microsoft Office
access
Intermediario;

Agosto - 30 dias




5. Programacao dos afastamentos totais por ordem cronoldgica e aplicados os critérios de prioridade

Programacdo dos afastamentos totais dos servidores técnico-administrativos em educacdo da unidade de nivel estratégico, ja aplicados os critérios de prioridade

previstos no § 22 do artigo 72 da resolu¢do 01/2019-CUn/Ufes, observado um horizonte de, no minimo, 5 anos.

PROGRAD
Prioridade Servidor Modalidade Periodo
1 GUSTAVO TEIXEIRA CARDOSO mestrado 08/2020 - 08/2022
2 JOSE DE OLIVEIRA MACIEL FILHO mestrado 03/2020 - 02/2022
3 NAYARA CRISTINA BRITO DIAS mestrado 01/2020 - 08/2021
4 PATRICIA HELMER FALCAO mestrado 08/2020 - 08/2021
5 DANIEL SOUZA FAIAN mestrado 03/2020 - 02/2022
6 WANDERSON TAVARES BENEDITO doutorado 02/2021 - 02/2025
7 LILIANE DIAS HERINGER CASOTTE doutorado 03/2021-12/2024
8 LUCAS PACIF DO PRADO MUNIZ doutorado 03/2021-12/2024
9 GIANY DO NASCIMENTO TERRA doutorado 01/2020-12/2023
10 ALINE CHIMA KOMINO doutorado 03/2021 - 02/2025
10 THAYSE DE ALMEIDA GUEDES BOMFIM doutorado 03/2021-12/2024
11 LIVIA DE SOUZA NOGUEIRA doutorado 03/2020-12/2023
12 JULIA PAULA SOPRANI GUIMARAES doutorado 08/2021 - 08/2025
13 LEONARDO BAPTISTA doutorado 07/2021 - 07/2025
14 SUZIANE KIRMSE COMERIO doutorado 03/2020 - 02/2024
15 THAMIRES VETTORAZZI DE MOURA SALES doutorado 08/2023 - 08/2026




6. Programacao das licengas para capacitagao para o ano de 2020

PRO-REITORIA DE GRADUACAO

DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

Servidor

Periodo

Jan

Fev

Mar

Abr

Mai

Jun

Jul

Ago

Set

Out

Nov

Dez

ADRIANO MUNIZ LIMA

01/08/2020 a 31/10/2020

ALINE CHIMA KOMINO

ANITA OLIVEIRA LACERDA

ANTONIO SERGIO SIMOES

01/09/2020 a 30/11/2020

BRUNA CAMATA GARDIOLI

CAROLINE ZANDOMENICO MARCAL

01/03/2020 a 30/09/2020

CHRISTINA COLLINS

01/02/2020 a 28/02/2020

DANIEL SOUZA FAIAN

01/10/2020 a 30/12/2020

DEBORA SOUSA DA CUNHA DA COSTA

01/01/2020 a 30/01/2020

ELENICE FRAUCHES NETTO PEREIRA

ELISABETH LESSA RAMOS

01/02/2020 a 28/02/2020

ERIKA MENEGUELLI MUNIZ

01/09/2020 a 30/09/2020

FABIO TEIXEIRA OLIVER

01/05/2020 a 31/07/2020

GABRIELA CARVALHO SCHULER

JADIA PETRI PENHOLATO MICAELA

01/04/2020 a 30/06/2020

JOANA DE PAULA BOENO MORAES

01/01/2020 a 30/01/2020

JOSE DE OLIVEIRA MACIEL FILHO

JOSIANE RODRIGUES DA CRUZ

KARINA CHRISTIANE DE SOUZA PALMEIRA
CAMARGO COSTA

01/02/2020 a 02/03/2020
01/07/2020 a 30/07/2020

LUCIANA FERNANDA PUPPIN PEREIRA

MIGUEL RECLA GHIDETTI

MURILO FREITAS GARCIA DUARTE

NAYARA CRISTINA BRITO DIAS

SUZIANE KIRMSE COMERIO

VERA LUCIA BERGAMI PEREIRA

DIRETORIA DE APOIO ACADEMICO

LEONARDO BAPTISTA

VANESSA OLIVEIRA DE AZEVEDO ROCHA

GIANY DO NASCIMENTO TERRA

01/09/2020 a 29/11/2020

JOHN LENNON MARCOS DOMINGUES MOREIRA

01/05/2020 a 30/06/2020

LIVIA LEITE SANTIAGO LIMA

WANDERSON TAVARES BENEDITO

01/02/2020 a 03/03/2020
06/07/2020 a 04/08/2020

ARNALDO HIDEKI TAKASHI

MILDA PORTO

01/04/2020 a 30/04/2020
01/07/2020 a 30/07/2020
01/09/2020 a 30/09/2020

VINICIUS RIGHETTI MACHADO

ELIANE ALVES MARTINS LAFETA




GUSTAVO TEIXEIRA CARDOSO

03/08/2020 a 31/10/2020

PATRICIA HELMER FALCAO

GABRIELA CHAVES DA SILVA

RODRIGO SANTOS DA MATA

DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO PEDAGOGICO

ARTUR JACO FILHO

FABIOLA MARTINS BASTOS

01/07/2020 a 31/07/2020

JANAINA CAMPOS LOPES

JULIA PAULA SOPRANI GUIMARAES

LILIANE DIAS HERINGER CASOTTE

01/07/2020 a 30/09/2020

LUCAS PACIF DO PRADO MUNIZ

03/08/2020 a 31/10/2020

THAMIRES VETTORAZZI DE MOURA SALES

THAYSE DE ALMEIDA GUEDES BOMFIM

ASSESSORIA DE GESTAO

ANTONIO SERGIO FRANCISCO OLIVEIRA

LIVIA DE SOUZA NOGUEIRA

COORDENAGAO DE GESTAO DA IINFORMAGAO

ALEXANDRE BARCELOS JUNIOR

|01/08/2020 a 31/08/2020




