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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Pro-Reitoria de Gestdao de Pessoas

LICENCA PARA CAPACITACAO

FLUXO DO PROCESSO
Passo Setor Procedimento
e Preencher o requerimento/formulario padrao disponivel no sitio eletronico www.progep.ufes.br (que
devera conter anuéncia da chefia imediata) e providenciar abertura do processo no local de lotacao,
anexando a documentacdo necessaria. No caso dos docentes, a Camara Departamental € o Conselho
o Departamental deverdo incluir suas atas de aprovagdo. Ao abrir o0 processo no Sie, no campo interessado
1 Interessado , . . . . , cor -
devera ser incluido o nome completo do servidor e na descricio do assunto deverd conter “Licenca
Capacitacao”.
e Enviar ao Departamento de Desenvolvimento de Pessoas/Progep.
Divisao de Capacitacio do
2° Departamento de Desenvolvimento | e Analisar, emitir portaria e registrar.
de Pessoas/Progep
Secao de Pagamento e Descontos do
3° Departamento de Gestao de e Promover ajustes financeiros, quando necessario.
Pessoas/Progep
. Divisao de Capacitagio do e Aguardar relatorio/certificado e enviar ao Departamento de Gestdo de Pessoas para
4 Departamento de Desenvolvimento

de Pessoas/Progep

arquivamento.



http://www.progep.ufes.br/

