UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CONHECIMENTOS GERAIS

INFORMATICA (todos os cargos)

CONTEUDO PROGRAMATICO
1. Conceitos basicos de computacéo;

2. Componentes de hardware e software de computadores;

w

. Operagéo, configuracdo dos sistemas operacionais Windows 7 e Ubuntu Linux 14.04.1 LTS;

4. Uso de editores de texto Microsoft Word 2013 e LibreOffice Writer 4.2;

()]

. Uso de planilhas eletrdnicas Microsoft Excel 2013 e LibreOffice Calc 4.2;

6. Uso de Internet: navegac¢do Web, correio eletrdnico;

~

. Nocdes de seguranca: protegéo de informagéo, virus e assemelhados.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

* Introdugdo a Informética, 82 edi¢cdo. Autores: H. L. Capron; J. A. Johnson. Editora: Pearson/Prentice
Hall. Ano: 2004.

* Introducdo a Informética - Desvendando o Universo da Computacdo, 12 edi¢cdo. Autor: Daniel
Hayashida Simé&o. Editora: Viena. Ano: 2013.

*Windows 7, Série Rapido e Facil. Autores: Jerry Joyce; Marianne Moon. Editora: Bookman. Ano: 2011.

* Documentacgéo online do Microsoft Windows (http://windows.microsoft.com/pt-
BR/Windows7/help/getting-started).

* GNU/Linux - Aprenda a operar o sistema na prética, 22 edi¢do. Autores: Tales Aradjo Mendonga,
Luciano Andress Martini. Editora: Viena. Ano: 2009.

* Linux - Simplicidade ao seu alcance, 12 edicdo. Autores: Tales Araujo Mendonga, Bruno Gongalves
Araujo. Editora: Viena. Ano: 2012.

* Documentacéo online do Ubuntu Linux (http://wiki.ubuntu-br.org/Documentacao).

* Estudo Dirigido de Microsoft Word 2013. Autores: André Luiz N. G. Manzano; Maria Izabel N. G.
Manzano. Editora: Erica. Ano: 2013.

* Word 2013 - Inovacgdo na Criacao e Edicdo de Documentos, 12 edicdo. Autor: Paulo Sérgio de Aradjo.
Editora: Viena. Ano: 2013.

* Estudo Dirigido de Microsoft Excel 2013. Autor: André Luiz N. G. Manzano. Editora: Erica. Ano: 2013.

* Excel 2013 - Conceito e Pratica, 12 edi¢do. Autor: André Luiz Dario. Editora: Viena. Ano: 2013.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

* Documentacéo online do Microsoft Office (https://support.office.com/pt-BR).

* LibreOffice Writer 4.2 - Manipulacdo Textos Com Liberdade e Precisdo. Autor; Wellington José dos
Reis. Editora: Viena. Ano: 2014.

* LibreOffice Calc 4.2 - Dominando As Planilhas. Autor: Daniel Hayashida Simao. Editora: Viena. Ano:
2014.

* Documentacao online do LibreOffice (http://pt-br.libreoffice.org/ajuda/documentacao/).

* Seguranca da Informacéo para Leigos. Autor: Gilson Marques da Silva. Editora: Ciéncia Moderna. Ano:
2011.

*Windows 7 Simples e Rapido. Autora: Denise de Fatima Andrade. Editora: Viena. Ano: 2010.

Versdes de Software:
- Microsoft Windows 7
- Microsoft Word 2013
- Microsoft Excel 2013
- Ubuntu Linux 14.04.1 LTS

- LibreOffice 4.2.7.2
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