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PLANEJAMENTO INTERNO DE CAPACITAÇÃO – SISTEMA INTEGRADO DE 
BIBLIOTECA – SIB 

 

 

1. APRESENTAÇÃO 

O Sistema Integrado de Bibliotecas da Ufes (SIB/UFES) é composto por 9 unidades de 

informação, a saber: Biblioteca Central e 8 (oito) Bibliotecas Setoriais (Biblioteca Setorial 

Tecnológica, Biblioteca Setorial do Centro de Ciências da Saúde, Biblioteca Setorial do 

Ceunes, Biblioteca Setorial do Centro de Ciências Agrárias, Biblioteca Setorial de Artes, 

Biblioteca Setorial da Educação e Biblioteca Setorial  NEDTEC), Biblioteca Setorial do 

Centro de Ciências Humanas e Naturais.   

A Biblioteca Central é a unidade coordenadora do SIB, sendo um órgão suplementar 

vinculado diretamente à Reitoria. 

 O SIB tem como atribuições fornecer suprimento técnico das demandas de informações 

necessárias às atividades de Ensino, Pesquisa, Extensão e de Administração da Ufes.  O 

Sistema se mantém em constante processo de atualização para que sejam providas 

informações atuais e adequadas às necessidades institucionais.  

 

2. MISSÃO 

Planejar, organizar, preservar e disseminar a informação bibliográfica para a produção do 

conhecimento, dando suporte às atividades educacionais, científicas, tecnológicas e 

culturais da Universidade, possibilitando o crescimento e desenvolvimento institucional e 

da sociedade. 

 

3. VISÃO 

Ser reconhecido em nível estadual e nacional como unidade de informação de excelência 
na gestão dos recursos bibliográficos, na prestação de serviços para comunidade 
universitária e sociedade em geral, possibilitando o crescimento, a inovação, o 
desenvolvimento institucional e social. 
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4. PLANEJAMENTO ANUAL DE CAPACITAÇÃO 

O planejamento anual de capacitação dos servidores do SIB consiste em ações de 
treinamento e aperfeiçoamento das atividades desempenhas nas unidades estratégicas, 
com a proposta de melhoria nos serviços oferecidos, dinamizando os procedimentos 
laborais, para prestar um serviço de qualidade à comunidade universitária. 

O planejamento irá contemplar ações de qualificação e aperfeiçoamento dos servidores, 
permitindo aprimorem seus conhecimentos para desenvolvimento das atividades nas 
seções de trabalho. 

 

5. OBJETIVOS 

Os objetivos do plano de capacitação é desenvolver ações de formação nas áreas 
estratégicas de atuação de cada servidor, observando o cargo e as funções que 
desempenha. O aperfeiçoamento contínuo dos servidores para execução das suas 
atividades através da promoção de cursos voltados para as necessidades da comunidade 
universitária, primando pelo atendimento ao público, bem como desenvolvimento de 
atividades técnicas da unidade de informação. 

As capacitações terão abrangência nas áreas de Biblioteconomia e Ciência da Informação, 
Tecnologia da Informação e Comunicação, Administração e Gestão Pública, Educação e 
Cultura, Acessibilidade e Políticas Sociais, além de demais áreas de conhecimento 
pertinentes às ações multidisciplinares desenvolvidas nessa Instituição Federal de Ensino. 

 

6. METAS E INDICADORES 

As metas planejadas para o ano de 2018 consistem em capacitar os servidores do SIB, 
dentro do seu ambiente organizacional, em: 

Atendimento ao público; 

Lei de Acesso à informação; 

Utilização dos sistemas corporativos da Ufes; 

Políticas de acessibilidade; 

Aperfeiçoamento em TI; 

Instruções normativas do MEC; 

Políticas Ambientais e Sustentabilidade; 

Atividades técnicas da unidade de trabalho. 

 

Os indicadores são constituídos pelo quantitativo de servidores que participaram das 
ações de capacitação e qualificação. 

 

 



 
 

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 
SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS 

 
7. VINCULAÇÃO COM AS COMPETÊNCIAS INSTITUCIONAIS DA UNIDADE 
ESTRATÉGICA.  

A vinculação está diretamente ligada com o ambiente organizacional respectivo de cada 
cargo ocupado pelos servidores. 

As ações de capacitação irão contemplar as atividades efetivas desenvolvidas dentro da 
competência de cada servidor nas atividades inerentes à unidade de informação. 

 

8. TRILHA DE CAPACITAÇÃO PROPOSTA PARA CADA CARGO  

 

Nome Cargo Cursos Propostos 

Listagem do 
Anexo I 

Bibliotecário-
Documentalista 

Atendimento ao Público; Direito Administrativo; Lei de Acesso à 
Informação - e-SIC; AACR2, Fonte de Informação On-line; Restauro; 
Informática Básica e Avançada; Gestão de Bibliotecas Universitárias; 
Bibliotecas Universitárias : gestão, processos, qualidade e avaliações 
do MEC, Gestão de qualidade em bibliotecas universitárias; E-Books 
para biblioteca; Normalização documentária: enfoque na ABNT; 
Gestão do conhecimento na organizações; Formato bibliográfico 
MARC21; GED: gerenciamento eletrônico de documentos de 
arquivos; Arquitetura da informação para sistemas e portais de 
informação: conceitos e técnicas; Marketing e Mídias Sociais: usos 
estratégicos para a presença digital de sua biblioteca; Introdução à 
taxonomia e a outros métodos de classificação e organização de 
conteúdos; Informação em Saúde: conceitos, práticas e desafios, 
Encadernação Básica com princípios de conservação; Conservação 
de livros; Preservação de Livros e Documentos Gráficos; Coaching 
para bibliotecários: ferramentas para alcançar o sucesso; Curso de 
inglês; Língua estrangeira; LIBRAS 

Listagem em 
Anexo I 

Secretário 
Executivo 

Atendimento ao Público; Direito Administrativo; Lei de Acesso à 
Informação - e-SIC; Informática Básica e Avançada; Comunicação 
escrita; Excel avançado; Planilha eletrônica; Curso de inglês; Curso 
de linguística; Curso de Redação Oficial; GED: gerenciamento 
eletrônico de documentos de arquivos; Auxiliar de Arquivos: 
fundamentos e técnicas; Língua estrangeira; LIBRAS 

Listagem em 
Anexo I 

Técnico em 
Audiovisual 

Atendimento ao Público; Direito Administrativo; Lei de Acesso à 
Informação - e-SIC; Informática Básica e Avançada; Auxiliar de 
Arquivos: fundamentos e técnicas; Comunicação escrita; Fonte de 
Informação On-line; Planilha eletrônica; Tecnologia Educacional; 
Multimídia; Manutenção de Dispositivos Móveis; Produção 
Audiovisual; Língua estrangeira; LIBRAS 

Listagem em 
Anexo I 

Técnico de 
Tecnologia da 
Informação 

Arquitetura da Informação para Sistemas e Portais de Informação: 
Conceitos e técnicas; Curso de Redes e Noções de Hardware; 
Segurança na internet; ; Curso de Raciocínio Lógico; Montagem e 
Manutenção de Microcomputadores; Informática na educação; 
Administrador de Bancos de Dados SQL; Manutenção de Dispositivos 
Móveis; Informática na Educação e Docência do Ensino Superior; 
Excel - Básico e Avançado; Introdução a Redes de Informática; 
Lógica de Programação; Multimídia; Estratégias de Negócios na 
Internet; Informática profissional; Tecnologia Educacional; Curso 
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Online de Planejamento e Gerenciamento de Projetos de Software; 
Curso online de gestão de conteúdo corporativo; Qualidade Software; 
Iniciação de tecnologias de informação e comunicação; curso de 
inglês; Língua estrangeira; LIBRAS 

Listagem em 
Anexo I 

Assistente 
Administrativo 

Atendimento ao Público; Direito Administrativo; Lei de Acesso à 
Informação - e-SIC; Informática Básica e Avançada; Auxiliar de 
Arquivos: fundamentos e técnicas; Auxiliar de Biblioteca; 
Comunicação escrita; Fonte de Informação On-line; Planilha 
eletrônica; Curso de inglês; Curso de Raciocínio Lógico; Excel - 
Básico e Avançado; Curso de Redação Oficial; Língua estrangeira; 
LIBRAS 

Listagem em 
Anexo I 

Auxiliar em  
Administrativo 

Atendimento ao Público; Direito Administrativo; Lei de Acesso à 
Informação - e-SIC; Informática Básica e Avançada; Auxiliar de 
Arquivos: fundamentos e técnicas; Auxiliar de Biblioteca; 
Comunicação escrita; Fonte de Informação On-line; Excel - Básico e 
Avançado; Planilha eletrônica; ; Curso de Raciocínio Lógico; Língua 
estrangeira; LIBRAS 

Listagem em 
Anexo I 

Auxiliar de 
Biblioteca 

Atendimento ao Público; Direito Administrativo; Lei de Acesso à 
Informação - e-SIC; Informática Básica e Avançada; Auxiliar de 
Arquivos: fundamentos e técnicas; Qualificação para Auxiliares de 
Biblioteca; Comunicação escrita; Fonte de Informação On-line; Excel - 
Básico e Avançado; Planilha eletrônica; ; Curso de Raciocínio Lógico; 
Normalização documentária: enfoque na ABNT; Língua estrangeira; 
LIBRAS 

Listagem em 
Anexo I 

Recepcionista Atendimento ao Público; Direito Administrativo; Lei de Acesso à 
Informação - e-SIC; Informática Básica e Avançada; Comunicação 
escrita e oral; Língua estrangeira; LIBRAS 

Listagem em 
Anexo I 

Contínuo Atendimento ao Público; Direito Administrativo; Lei de Acesso à 
Informação - e-SIC; Informática Básica e Avançada; Comunicação 
escrita e oral; Língua estrangeira; LIBRAS 

 

9. NECESSIDADE DE AFASTAMENTO OU DE AFASTAMENTO PARCIAL, BEM 
COMO DE CONCESSÃO DE CARGA HORÁRIA AOS SERVIDORES, PARA 
PARTICIPAÇÃO EM AÇÕES DE CAPACITAÇÃO. 

 

Nome Escolaridade Período  Modalidade de 
Qualificação 

Tipo de 
Afastamento 

Adriana Viana Souza Graduação Março/2019 a 
Março/2021 

Mestrado Total 

Alda de Jesus Steinkopf 
Nascimento 

Especialização N/A N/A N/A 

Aline Santos Francisco Especialização Março/2022 a 
Março/2024 

Mestrado Total 

Ana Maria de Matos Mariani Especialização Abril/2020 a 
Abril/2022 

Mestrado Total 

Arlete Franco Especialização N/A N/A N/A 

Artur de Almeida Nunes Graduação Março/2019 a 
Março/2021 

Mestrado Total 
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Beatriz da Silva Laranja 
Freire 

Especialização N/A N/A  

Carlos Fernando Brandão 
Dalla 

Graduação N/A N/A  

Claudio Marcio de França Especialização Afastado até 
2019 

Mestrado Total 

Djair Rodrigues de Souza Graduação Afastado até 
2019 

Mestrado Total 

Edmilson Lirio Guterra Ensino Médio N/A N/A  

Edna de Assis Ferreira Reis Mestrado  N/A N/A  

Elaine Cristina Tomas 
Pimenta 

Mestrado Setembro/2021 
a 
Setembro/2025 

Doutorado Total 

Elem Rodrigues de Oliveira Especialização Julho/2018 a 
julho/2020 

Mestrado Total 

Elizabete Grigorio da Silva Especialização Afastado até 
2018 

Mestrado Total 

Eric Arantes Ribeiro Mestrado Janeiro/2019 a 
Janeiro/2023 

Doutorado Total 

Fabio Massanti Medina Especialização Junho/2022 a 
junho/2024 

Mestrado Total 

Fabio Henrique Guedes Especialização N/A N/A  

Fernanda Lube Modenesi Graduação N/A N/A  

Franjuslene Darlei de 
Morais 

Ensino Médio N/A N/A  

Heloene Gonçalves Santos 
Passos 

Especialização N/A N/A  

Jocilene Ramos Silva Ensino Médio N/A N/A  

Léo de Souza Ribeiro Filho Especialização N/A N/A  

Leonardo Dalla Bernardina 
Silva 

Especialização Agosto/2022 a 
Agosto/2024 

Mestrado Total 

Leonidas Alberici Werlang Ensino Médio N/A N/A  

Lindaura de Oliveira Costa Ensino Médio N/A N/A  

Luís Eduardo de Paula e 
Souza 

Graduação N/A N/A  

Marcus Valério Bastos 
Rebello 

Ensino 
Fundamental 

N/A N/A  

Maria Aparecida da C. P. 
Akabassi 

Mestrado N/A N/A  

Maria das Graças de 
Oliveira 

Especialização N/A N/A  

Maria de Fátima Velloso Especialização N/A N/A  

Maria Margareth Fernandes Especialização N/A N/A  

Michele Rodrigues da Silva 
Alvarenga 

Especialização Março/2020 a 
Março/2022 

 Total 

Miguel Branco de Oliveira Ensino médio N/A N/A  
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Morgana Carneiro de 
Andrade 

Mestrado N/A N/A  

Patrícia Pacheco de Barros Especialização Julho/2018 a 
Julho/2020 

 Total 

Perla Rodrigues Lôbo Mestrado N/A N/A  

Ramonny Amaral Barnabe Graduação N/A N/A  

Ronaldo da Silva Lopes Especialização N/A N/A  

Rosinea Fernandes D’Avila Especialização N/A N/A  

Ricardo Monteiro Carvalho Ensino Médio N/A N/A  

Sandra Helena Gonçalves 
Rocha 

Mestrado N/A N/A  

Sandra Márcia Silva Graduação N/A N/A  

Silvana Lyra Vicentini 
Mourrahy 

Especialização N/A N/A  

Silvanna Loyola Sobrinho Especialização N/A N/A  

Silvani Rodrigues Neres Especialização N/A N/A  

Simoni Zucoloto de Oliveira 
Assis 

Especialização N/A N/A  

Sônia Regina Costa Especialização N/A N/A  

Tânia Maria Borsoi Especialização N/A N/A  

Vânia Kiefer Follador de 
Jesus 

Especialização N/A N/A  

Vera Lúcia Trancoso de 
Lima 

Ensino Médio N/A N/A  

Washington Loureiro 
Barbosa 

Especialização Junho/2018 a 
Junho/2020 

 Total 

Werickson Majder Sandes 
Silva 

Especialização N/A N/A  

 
Divisão de Biblioteca Setorial de Sul – Campus Alegre 

Nome Escolaridade Período  Modalidade de 
Qualificação 

Tipo de 
Afastamento 

Claudia Regina da Rocha 
Oliveira 

Especialização N/A N/A  

Felício Gomes Corteletti Especialização N/A N/A  

Gabriela Senra Amaral Graduação N/A N/A  

Marcus Antônio Goncalves 
de Souza 

Especialização N/A N/A  

Maria Luiza Leal Domingos 
Guimaraes 

Especialização N/A N/A  

Michelha Vaz Pedrosa Mestrado N/A N/A  

Natalia Ferraz Thome de 
Azevedo 

Especialização N/A N/A  

Paulo Valtair Fernandes Ensino Médio N/A N/A  



 
 

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 
SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS 

 
Sebastiao Marcelo 
Laurindo 

Ensino  
Fundamental 

N/A N/A  

Silvani Raymunda La 
Ferrari 

Especialização N/A N/A  

 
Divisão de Biblioteca Setorial do CEUNES 

Nome Escolaridade Período  Modalidade de 
Qualificação 

Tipo de 
Afastamento 

Bruno de Oliveira Ensino Médio    

Carlos Jose Pereira Xavier Especialização Janeiro/2019 a 
Dezembro/2021 

Mestrado Total 

Filipe Briguiet Pereira Graduação Agosto/2020 a 
Agosto/2022 

Mestrado Total 

Hewertton Coutinho 
Fernandes 

Especialização N/A N/A  

Kenia Aparecida Limas dos 
Santos Oliveira 

Especialização Agosto/2020 a 
Agosto/2022 

Mestrado Total 

Marilzete de Almeida Especialização N/A N/A  

Mauricio Pinho Borges Especialização Maio/2020 a 
Maio/2021 

Mestrado Parcial 

Weliton Maciel Altoe Especialização N/A N/A  

 
Divisão de Biblioteca Setorial de Maruípe  

Nome Escolaridade Período  Modalidade de 
Qualificação 

Tipo de 
Afastamento 

Alcenira Reis Stein Especialização N/A N/A  

Allan Sperandio Silva Especialização N/A N/A  

Clarissa Leite Santiago 
Lima 

Especialização N/A N/A  

Francisco Felipe Coelho Especialização Março/2018 a 
Março/2020 

Mestrado Total 

Genaide Gozzi de Lima Especialização N/A N/A  

Jose Maria Figueira 
Mendes 

Graduação N/A N/A  

Luciano Alves Magalhaes Ensino médio N/A N/A  

Rafael Lima de Carvalho Especialização N/A N/A  

 

 

10. PLANO DE MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DA UNIDADE. 

O SIB na sua complexidade de gestão de trabalho desenvolve diversas atividades em 
nível estratégico em termos de atendimento às demandas de uma Biblioteca Universitária. 
Nesse sentido, as atividades desempenhadas pelos profissionais de áreas 
multidisciplinares, cada um em sua especificidade, poderão ser executadas por seus 
pares, sendo que as atividades comuns todos os servidores são aptos a atuar nessas 
atividades. Devido a quantidade de servidores de mesmo cargo, a qual podem executar 
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atividades dentro das suas atribuições, essas terão sua continuidade em caso de 
afastamento de servidor que for realizar capacitação, em nível de qualificação e/ou 
aperfeiçoamento, de modo que as atividades não serão interrompidas em ausência do 
servidor. 

O plano de manutenção de atividades é elaborado de acordo com a necessidade de 
afastamento de servidor para capacitação, tal qual ocorre em período de férias ou 
afastamento para tratamento da própria saúde, ou qualquer outra ausência justificável, em 
absorção das atividades pelos demais servidores lotados na unidade, uma vez que todos 
possuem as devidas competências para desempenhar em função do cargo que ocupam.  

 

11. PROGRAMAÇÃO DE AFASTAMENTO DE LICENÇA CAPACITAÇÃO DOS 
SERVIDORES TÉCNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCAÇÃO DA UNIDADE DE 
NÍVEL ESTRATÉGICO . 

Nome 2018 2019 2020 2021 2022 

Adriana Viana Souza Outubro / 
Novembro 

    

Alda de Jesus Steinkopf 
Nascimento 

Janeiro/ 
Fevereiro/ 
Março 

    

Aline Santos Francisco  Junho/Julho/ 
Agosto  

   

Ana Maria de Matos 
Mariani 

Janeiro/ 
Fevereiro/ 
Março 

    

Arlete Franco Fevereiro Setembro Dezembro   

Artur de Almeida Nunes Junho/Julho/ 
Agosto  

    

Beatriz da Silva Laranja 
Freire 

 Maio    

Carlos Fernando Brandão 
Dalla 

Janeiro/ 
Fevereiro/ 
Março 

    

Claudio Marcio de França      

Djair Rodrigues de Souza      

Edmilson Lirio Guterra  Julho Julho Julho  

Edna de Assis Ferreira 
Reis 

Maio/Junho/ 
Julho 

    

Elaine Cristina Tomas 
Pimenta 

Janeiro/Julho     

Elem Rodrigues de 
Oliveira 

  Julho Janeiro Janeiro 

Elizabete Grigorio da 
Silva 

     

Eric Arantes Ribeiro      

Fabio Massanti Medina   Janeiro/ 
Fevereiro/ 
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Março 

Fabio Henrique Guedes      

Fernanda Lube Modenesi Fevereiro/ 
Março 

    

Franjuslene Darlei de 
Morais 

Fevereiro Março    

Heloene Gonçalves 
Santos Passos 

Dezembro Dezembro    

Jocilene Ramos Silva  Maio    

Léo de Souza Ribeiro 
Filho 

     

Leonardo Dalla 
Bernardina Silva 

  Setembro/ 
Outubro/ 
Novembro 

  

Leonidas Alberici Werlang Março/Maio     

Lindaura de Oliveira 
Costa 

     

Luís Eduardo de Paula e 
Souza 

Outubro/ 
Novembro/ 
Dezembro 

    

Marcus Valério Bastos 
Rebello 

     

Maria Aparecida da C. P. 
Akabassi 

  Junho/Julho/ 
Agosto 

  

Maria das Graças de 
Oliveira 

     

Maria de Fátima Velloso      

Maria Margareth 
Fernandes 

  Junho   

Michele Rodrigues da 
Silva Alvarenga 

     

Miguel Branco de Oliveira   Outubro/ 
Novembro/ 
Dezembro 

  

Morgana Carneiro de 
Andrade 

     

Patrícia Pacheco de 
Barros 

     

Perla Rodrigues Lôbo Setembro Março/ 
Setembro 

   

Ramonny Amaral 
Barnabe 

 Julho/ 
Agosto/ 
Setembro 

   

Ronaldo da Silva Lopes      

Rosinea Fernandes 
D’Avila 

Março/Abril     

Ricardo Monteiro 
Carvalho 

     

Sandra Helena Gonçalves 
Rocha 

Setembro Julho/ 
Dezembro 
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Sandra Márcia Silva      

Silvana Lyra Vicentini 
Mourrahy 

Janeiro/ 
Setembro 

Fevereiro    

Silvanna Loyola Sobrinho Julho/Agosto/ 
Setembro 

    

Silvani Rodrigues Neres Junho/Julho/ 
Agosto 

    

Simoni Zucoloto de 
Oliveira Assis 

Agosto Agosto Agosto   

Sônia Regina Costa Maio/Junho     

Tânia Maria Borsoi Setembro/ 
Outubro/ 
Novembro 

    

Vânia Kiefer Follador de 
Jesus 

     

Vera Lúcia Trancoso de 
Lima 

     

Washington Loureiro 
Barbosa 

    Janeiro/ 
Julho 

Werickson Majder Sandes 
Silva 

Outubro Março Março   

 
Divisão de Biblioteca Setorial de Sul – Campus Alegre 

Nome 2018 2019 2020 2021 2022 

Claudia Regina da Rocha 
Oliveira 

Dezembro     

Felicio Gomes Corteletti      

Gabriela Senra Amaral      

Marcus Antonio 
Goncalves de Souza 

     

Maria Luiza Leal 
Domingos Guimaraes 

Setembro     

Michelha Vaz Pedrosa      

Natalia Ferraz Thome de 
Azevedo 

     

Paulo Valtair Fernandes Agosto/Setem
bro/ 
Outubro 

    

Sebastiao Marcelo 
Laurindo 

     

Silvani Raymunda La 
Ferrari 

Fevereiro     

 
Divisão de Biblioteca Setorial do CEUNES 

Nome 2018 2019 2020 2021 2022 

Bruno de Oliveira      

Carlos Jose Pereira 
Xavier 

     



 
 

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 
SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS 

 
Filipe Briguiet Pereira      

Hewertton Coutinho 
Fernandes 

 Setembro/ 
Outubro/ 
Novembro 

   

Kenia Aparecida Limas 
dos Santos Oliveira 

     

Marilzete de Almeida     Março/ 
Abril/ 
Maio 

Mauricio Pinho Borges Abril     

Weliton Maciel Altoe      

 
Divisão de Biblioteca Setorial de Maruípe  

Nome 2018 2019 2020 2021 2022 

Alcenira Reis Stein Agosto Dezembro Março   

Allan Sperandio Silva Janeiro Agosto Fevereiro   

Clarissa Leite Santiago 
Lima 

   Julho/Agosto
/Setembro 

 

Francisco Felipe Coelho      

Genaide Gozzi de Lima      

Jose Maria Figueira 
Mendes 

     

Luciano Alves Magalhães      

Rafael Lima de Carvalho  Janeiro Fevereiro Janeiro  

 

 


