UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
Departamento de Desenvolvimento de Pessoas

Mem. Circ. n° 001/2018/DDP/Progep/Ufes

Em 23 de maio de 2018.

Aos Senhores Chefes
Assunto: Novo formulario de requerimento de licen¢a para capacitacao

l. Considerando que a Resolucdo n° 18/97 do Conselho Universitério (art. 2°, alinea
b) exige a instru¢do do processo de solicitagcdo de licenca para capacitacdo com plano de estudos
e/ou de aprimoramento técnico-profissional em que fique clara a relacdo entre o conteudo do
curso e as fungdes j4 desempenhadas ou a serem desempenhadas pelo servidor na Ufes, dentre
outros documentos.

2. Considerando o teor do Oficio MPF/PR-ES/GAB-APF N° 832/2018, em especial,
a recomendacdo de rigor na analise de pedidos de licenca para capacitagdo.

3. Informamos que, a partir do més de maio de 2018, todas os processos de
solicitacdo de concessdo de licenca para capacitacdo deverdo ser instruidos com o formulério
Justificativa da relevincia da capacitacio para a instituicio devidamente preenchido e
assinado pelo servidor solicitante e aprovado pela chefia imediata, no caso de técnico-
administrativo, ou pela Camara e pelo Conselho Departamental, no caso de docente.

4. Informamos ainda que o formuldrio encontra-se disponibilizado no Manual do
Servidor do sitio eletronico da Progep/Ufes (http://progep.ufes.br/manual-servidor/licenca-para-

capacitacao).

5. Solicitamos dar ampla divulgacdo do teor deste memorando circular aos
servidores do setor.

Respeitosamente,
ALEXANDRE S dnae "
SEVE RINO SEVERINO PEREIRA
PEREIRA 653235500
Alexandre Severino Pereira
Diretor
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