
 

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 

CONHECIMENTOS GERAIS 

 

LÍNGUA PORTUGUESA (todos os cargos) 

Conteúdo Programático  

1. Gêneros textuais;  

2. Texto e textualidade;  

3. Compreensão e interpretação de textos;  

4. Coerência e coesão textual;  

5. Significação contextual das palavras;  

6. Conhecimentos gramaticais aplicados ao texto.  

Utilizar-se-á a nova regra ortográfica promulgada pelo decreto 6.583/2008. 

Bibliografia Sugerida 

ABREU, Antônio Suárez. Texto e gramática: uma visão integrada e funcional para a leitura e a 
escrita. São Paulo: Melhoramentos, 2012. 

_______. Curso de redação. 12. ed. São Paulo: Ática, 2004. 

AZEREDO, José Carlos. Gramática Houaiss da língua portuguesa. 2. ed. São Paulo: 
Publifolha, 2008. 

ILARI, Rodolfo. Introdução ao estudo do léxico: brincando com as palavras. São Paulo: 
Contexto, 2002. 

KOCH, Ingedore Villaça; ELIAS, Vanda Maria. Ler e escrever:  estratégias de produção de 
texto. São Paulo: Contexto, 2011. 

MARCUSCHI, Luiz Antônio. Produção textual, análise de gêneros e compreensão. São 
Paulo: Parábola Editorial, 2008. 

MARTINS, Dileta Silveira; ZILBERKNOP, Lúbia Scliar. Português instrumental: de acordo 
com as atuais normas da ABNT. São Paulo: Atlas, 2009. 

ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramática normativa da língua portuguesa. 48. ed. Rio de 
Janeiro: José Olympio, 2010. 

SAVIOLI, Francisco Platão; FIORIN, José Luiz. Lições de texto: leitura e redação. 5. ed. São 
Paulo: Ática, 2006. 

VARGAS, Maria Valíria. Verbos e práticas discursivas. São Paulo: Contexto, 2011. 



 

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 

CONHECIMENTOS GERAIS 

 

RACIOCÍNIO LÓGICO E QUANTITATIVO (todos os cargos) 

Conteúdo Programático  

1. Conjuntos, conjuntos numéricos, operações com números reais; 

2. Funções afins e quadráticas; 

3. Equações lineares e quadráticas, sistemas de equações lineares; 

4. Divisão proporcional, razão e proporção, regras de três simples e composta, porcentagem; 

5. Progressões aritméticas e geométricas; 

6. Juros simples e compostos; 

7. Relação entre grandezas: tabelas e gráficos; 

8. Sistemas de medidas usuais; 

9. Princípio Fundamental da Contagem, arranjos, permutações, combinações; 

10. Noções de probabilidade e estatística; 

11. Raciocínio lógico; 

12. Resolução de situações-problema. 

 

Bibliografia Sugerida 

 

DANTE, Luiz Roberto. Matemática: contexto e aplicações. 4.ed. São Paulo: Ática, 2010. 3v.  

IEZZI, Gelson et al. Matemática: ciência e aplicações. 5.ed. São Paulo: Atual, 2010. 3v.  



 

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 

CONHECIMENTOS GERAIS 

 

INFORMÁTICA (todos os cargos, exceto Técnico de Tecnologia da Informação, Analista de 
Tecnologia da Informação/Perfil: Suporte e Analista de Tecnologia da Informação/Perfil: 
Desenvolvimento) 

Conteúdo Programático  

1. Conceitos básicos de computação.  

2. Componentes de hardware e software de computadores.  

3. Operação, configuração de sistemas operacionais Windows.  

4. Uso de editores de texto (Word).  

5. Uso de planilhas eletrônicas (Excel).  

6. Uso de Internet (navegação web, correio eletrônico).  

7. Noções de segurança (proteção de informação, vírus e assemelhados).  

8. Alternativas de software livre para sistemas operacionais, editores de texto, planilhas 

e navegadores. 

Bibliografia Sugerida 

Microsoft Office System 2007 - Série Passo a Passo, Autores: Joyce Cox; Curtis Frye; M. Dow 
Lambert III; Steve Lambert; Joan Preppernau; Katherine Murray, Editora: Bookman, Ano: 
2008. 

 
Windows 7, Série Rápido e Fácil, Autores: Jerry Joyce; Marianne Moon, Editora: Bookman, 
Ano: 2011. 
 

Estudo Dirigido de Microsoft Office Excel 2010. Autor: Andre Luiz Manzano. Editora: Erica. 
Ano: 2011. 
 

BrOficce.org 3.2.1 - Guia Prático de Aplicação, Autor: Andre Luiz Manzano. Editora: Erica. 
Ano: 2010. 
 

Microsoft. Ajuda online do Windows e Office. 
 
Linux - Entendendo o Sistema - Guia Prático, Autor: Carlos Eduardo Morimoto, Editora: 
Sulina. Ano: 2005. 
 
Comandos Linux Prático e Didático, Autor: Marco Agisander Lunardi, Editora: Ciência 
Moderna. Ano: 2006. 
 
Manzano, José Augusto N. G. BROFFICE 3.2.1 – Guia Prático de Aplicação. Ed. Érica. 2010. 
 
Telles, Reynaldo. Descomplicando o Broffice Para Concursos - 3ª edição. Ed. Elsevier Campus, 
2010. 
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CONHECIMENTOS GERAIS 

 

LEGISLAÇÃO (todos os cargos, exceto Assistente em Administração) 

Conteúdo Programático  

1. Normas constitucionais sobre a Administração Pública (artigos 37 a 41 da Constituição 
Federal);  

2. Regime Jurídico Único (Lei n° 8.112/90);  

3. Processo Administrativo no âmbito da Administração Pública Federal (Lei n° 9.784/99);  

4. Improbidade Administrativa na Lei n° 8.429/92 e suas penas;  

5. Seguridade Social do Servidor Público na Lei nº. 8.112/90 e na Lei nº. 12.618/2012);  

6. Crimes contra a fé pública e contra a administração pública no Decreto-Lei nº. 
2.848/40 (Código Penal);  

7. Regras éticas para o Servidor Público Federal no Decreto nº 1.171, de 1994. 

Bibliografia Sugerida 

BRASIL. Constituição(1988). Constituição [da] República Federativa do Brasil. Artigos 37 a 
41 - Da Administração Pública. Disponível em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/consti 
tuicao/constituicao.htm>. 

BRASIL. Lei nº 8.112, de 11 de dezembro de 1990. Dispõe sobre o regime jurídico dos 
servidores públicos civis da União, das autarquias e das fundações públicas federais. Disponível 
em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm>. 

BRASIL. Lei nº 9.784, de 29 de janeiro de 1999. Regula o processo administrativo no âmbito 
da Administração Pública Federal. Disponível em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/ 
L9784.htm>. 

BRASIL. Lei nº 8.429, de 2 de junho de 1992. Dispõe sobre as sanções aplicáveis aos agentes 
públicos nos casos de enriquecimento ilícito no exercício de mandato, cargo, emprego ou 
função na administração pública direta, indireta ou fundacional e dá outras providências. 
Artigos 1 a 13. Disponível em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm>. 

BRASIL. Decreto nº 1.171, de 22 de junho de 1994. Aprova o Código de Ética Profissional do 
Servidor Público Civil do Poder Executivo Federal. Disponível em: http://www.planalto.gov. 
br/ccivil_03/decreto/d1171.htm>. 

BRASIL. Decreto-Lei nº 2.848, de 7 de dezembro de 1940. Código Penal. Artigos 312 a 337- 
Crimes contra a Administração Pública e contra a Fé Pública. Disponível em: <http://www. 
planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del2848.htm>. 

 

Obs.: Texto em vigor na data do edital das normas jurídicas mencionadas no Programa que se 
encontra em www.planalto.gov.br ou nos diários oficiais. 


