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CARGO: ARQUIVISTA 

Descrição Sumária: Organizar documentação de arquivos institucionais e pessoais, criar 

projetos de museus e exposições, organizar acervos musicológicos públicos e privados. Dar 

acesso à informação, conservar acervos. Preparar ações educativas ou culturais, planejar e 

realizar atividades técnico-administrativas, orientar implantação das atividades técnicas. 

Participar da política de criação e implantação de museus e instituições arquivística. Assessorar 

nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.  

Conteúdo Programático  

1.Teoria Arquivística:  Princípios Arquivísticos, Teoria das 3 idades e Terminologia; 2. 

Administração de Arquivos: Gestão de documentos arquivísticos, Armazenamento e logística, 

Protocolo e Planejamento e Diagnóstico; 3. Legislação Arquivística; 4. Métodos arquivísticos: 

Arranjo e descrição, Classificação e Avaliação; 5. Patrimônio arquivístico e memória; 5. 

Preservação e conservação de documentos arquivísticos: Preservação suporte tradicional e 

Preservação digital; 6. Documentos digitais.  
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