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CARGO: ARQUIVISTA

Descricao Sumadria: Organizar documentacdo de arquivos institucionais e pessoais, criar
projetos de museus e exposi¢des, organizar acervos musicoldgicos publicos e privados. Dar
acesso a informacdo, conservar acervos. Preparar acdes educativas ou culturais, planejar e
realizar atividades técnico-administrativas, orientar implantacdo das atividades técnicas.
Participar da politica de criagdo e implantacdo de museus e instituicdes arquivistica. Assessorar

nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Conteiido Programatico

1.Teoria Arquivistica: Principios Arquivisticos, Teoria das 3 idades e Terminologia; 2.
Administracao de Arquivos: Gestao de documentos arquivisticos, Armazenamento e logistica,
Protocolo e Planejamento e Diagnéstico; 3. Legislagdo Arquivistica; 4. Métodos arquivisticos:
Arranjo e descri¢do, Classificacdo e Avaliagdo; 5. Patriménio arquivistico e memodria; 5.
Preservacdo e conservacdo de documentos arquivisticos: Preservacdo suporte tradicional e

Preservacido digital; 6. Documentos digitais.
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