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Definicéo

Beneficio concedido ao servidor publico civil federal para exercer atribuicdes compativeis ao seu cargo em outro
orgao da Administracédo Publica Federal, enquanto acompanha o cdnjuge ou companheiro(a), qgue também seja
servidor publico civil ou militar, de qualquer dos Poderes ou entes federativos, deslocado para outro ponto do
territdrio nacional, para o exterior ou para o exercicio de mandato eletivo dos Poderes Executivo e Legislativo.

Tipo Documental: Processo Digital
Selecdo de assunto

Assunto nivel 1

000.000 - ADMINISTRACAO GERAL (TTDD antiga)020.000 - Pessoal

Assunto nivel 3

023.000 - Quadros, tabelas e politica de pessoal

Assunto nivel 4

023.100 - Movimentacédo de pessoal

Assunto nivel 5

023.110 - Admissao. Aproveitamento. Contratacdo. Nomeacdo. Readmissdo. Readaptacdo. Reconducéo.
Reintegracdo. Reverséao

Resumo do assunto: “Exercicio Provisorio do (a) [ORGAO DE ORIGEM} para Ufes.”
Documentacdo necessaria para instruir o processo na Ufes:

1. Processo administrativo no 6rgéo de origem do servidor, com a documentagdo comprobatoria da situagao
e o pedido de exercicio provisorio

2. Ato oficial que determinou o deslocamento do cdnjuge ou companheiro

3. Certiddo de casamento ou declaracao de unido estavel firmada em cartério

4. Oficio do Gabinete da Reitoria comprovando o aceite e o setor de destino na Ufes;
5. Portaria do MEC publicada no DOU autorizando o exercicio provisério;

6. Documento informando data de inicio do exercicio na Ufes.

Fluxo na Ufes:

I. O Gabinete da Reitoria protocola o processo digital, que pode receber a demanda do setor de destino na
Ufes ou da Universidade de origem quando publicada a Portaria de exercicio provisorio e envia processo
para direcdo da Diretoria de Gestdo de Pessoas - DGP/PROGEP para ciéncia,

Il. A direc&o da DGP/Progep envia para a Coordenagéo de Provimento e Movimentacao -
CPM/DGP/PROGEP solicitar o documento de inicio de exercicio no setor de destino e comunicar ao
Orgéo de origem o inicio do exercicio na Ufes;

lll. A CPM/DGP, apods o setor de destino informar o exercicio, encaminha o processo a Secdo de Registro
Funcional - SRF/CARP/DGP/PROGEP para registro;


http://progep.ufes.br/conteudo-pdf/5611

IV. A SRF/CARP/DGP/Progep registra o exercicio provisoério na Ufes no SIAPE e SIE e realiza as
comunicacdes de frequéncia mensais ao 6rgao de origem, se necessario envia 0 processo a
CARP/DGP/Progep para verificar a frequéncia (caso o més de registro seja diferente do més de inicio de
exercicio);

V. A CARP/DGP/Progep ou a SRF/CARP/DGP/Progep envia para AFD e arquivo.

Contatos:

Coordenacao de Provimento e Movimentacédo - CPM/DGP/Progep
Telefone: Telefone: +55 (27) 4009-2262 e

Email: cpm.dgp.progep [at] ufes.br (cpm.dgp.progep@ufes.br)
Coordenacao de Andlise, Registros e Pagamentos — CARP/DGP/Progep
Telefone: (27) 4009-2263

E-mail: carp.dgp.progep [at] ufes.br (carp.dgp.progep@ufes.br)

Secédo de Registro Funcional - SRF/CARP/DGP/PROGEP

E-mail: srf.dgp.progep [at] ufes.br (srf.dgp.progep@ufes.br)

Telefone: (27) 4009-2202

Informacdes gerais:

I. Tanto o cdnjuge deslocado quanto o servidor solicitante devem ser servidores publicos (civis ou militares)
de qualquer esfera da administracao;

II. O servidor em exercicio provisorio permanece vinculado ao seu érgao de origem;
Ill. O exercicio provisério pode ter duracéo indeterminada, cessando quando a situagcdo que o motivou for
resolvida (retorno do cénjuge ou término da relacéo). Responsabilidade do (a) servidor comunicar o 6rgao

guanto ao encerramento do exercicio provisorio;

IV. Somente apoés concluséo dos tramites do processo administrativo na Ufes que a pessoa tera o registro e
o cadastro realizados para 0s acessos aos sistemas internos;

V. O Exercicio das atividades na instituicdo Ufes devera ser compativel com o cargo da pessoa;
VI. A publicagcdo do ato de fixacdo de exercicio provisoério no Diario Oficial da Unido pelo MEC, meio de
comunicacao oficial ao servidor, implica a automatica alteracéo de exercicio do servidor e a apresentacéo

do servidor no érgao ou entidade de destino, no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

VII. A UFES informarda a instituicdo de origem a data de entrada em exercicio do servidor, bem como a
informacéo mensal de frequéncia por meio de Oficio enviado via e-mail.

VIIl. A documentagéo de instrugcao do processo € analisada no 6rgao de origem. Apenas a carta de
aceite/Oficio é de responsabilidade do 6rgdo de destino.

Previséo legal

1. Art. 84, 82°da Lein. 8.112/1990.
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