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Definicéo

Ressarcimento ao erario de valores recebidos indevidamente por servidores, aposentados e beneficiarios de
pensao civil.

Percepcéo indevida de valores, devidamente apurada por meio de instauragdo de processo administrativo, o qual
deve ser regido pelos principios do contraditério e da ampla defesa.

Documentacdo necessdria para instruir o processo

1. Relatério relatando o ajuste cadastral e/ou financeiro a ser realizado, Nota Técnica, elaborada pelo
dirigente de recursos humanos, com indicacdo dos fatos e fundamentos juridicos que evidenciem o
pagamento indevido de parcelas remuneratérias ou indenizatérias;

2. Caso se trate de devolucéo ao erario, demonstrativo dos valores (planilha) que contenha o periodo, a(s)
rubrica(s) e os respectivos valores a serem ressarcidos ao Erario;

3. Oficio contendo notificagdo para apresentagdo de manifestacdo/defesa escrita (Prazo: 15 dias);

4. Caso seja apresentada a defesa, analise e decisdo fundamentada emitida pela Pro-reitoria de Gestéo de
Pessoas;

5. Notificacdo para apresentacdo de recurso (Prazo: 10 dias);

6. Caso apresente recurso, e nao seja revista a Decisao anterior, a Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas
acolhe o recurso, decide pelo ressarcimento ao erario e implementacao em folha de pagamento, e
submete a instancia superior para andlise do recurso — Conselho Universitario da Ufes.

Informacdes gerais

1. As reposicdes ao erdrio de quem possua vinculo ativo com a Unido poderao ser parceladas, a pedido do
interessado, por intermédio de desconto em folha de pagamento. O valor de cada parcela ndo podera ser
inferior a 10% (dez por cento) da remuneracgéo do servidor, aposentado ou pensionista.

2. Quando o servidor, aposentado ou pensionista ndo se manifestar sobre a forma de repor ao erario, apés
0s prazos legais, serd inserido em folha de pagamento o desconto no percentual minimo previsto na
legislacéo;

3. Quando o pagamento indevido houver ocorrido no més anterior ao do processamento da folha, a
reposicdo sera feita imediatamente, em uma Unica parcela;

4. O processo administrativo para reposi¢do ao erario pode ser aberto de oficio ou por iniciativa do
interessado;
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5. O servidor em débito com o erario, que for demitido, exonerado ou que tiver sua aposentadoria ou
disponibilidade cassada, terd o prazo de 60 dias para quitar o débito;

6. A notificacdo do servidor deve ser feita preferencialmente pelo e-mail institucional ou pelo sistema de
protocolo-Ufes. Em caso de impossibilidade, o servidor pode ser notificado por via postal, com aviso de
recebimento - AR;

7. A notificacdo dos aposentados e dos beneficiarios de pensao civil sera feita por e-mail pessoal ou por via
postal, com aviso de recebimento - AR;

8. Quando o servidor, aposentado ou beneficiario de pensao civil ndo for localizado, a notificacao sera feita
por meio de publicacdo em jornal de grande circulagdo ou no Diario Oficial da Uni&o.

9. Caso se trate de ex servidor, ex pensionista ex estagiario, ex médico residente, ex professor substituto,
ou débito de falecido, sera enviada orientagdo quanto ao pagamento via PagTesouro (Pix, cartdo de
crédito ou GRU) para quitacéo dos valores no prazo de 60 (sessenta) dias. A comprovacao de
pagamento deve ser apresentada para conclusdo da cobranca. Nos casos em que néo for efetuado o
pagamento, o débito serd consolidado e o processo encaminhado a Pré-reitoria de Administracéo, para
adocao dos procedimentos necessarios para inscricdo em divida ativa da unido, nos termos do art. 39 da
Lei n°® 4.320, de 1964.

Previséo legal
1. Art. 46 e 47 da Lei n® 8.112/1990.
2. Legislacdo complementar:
a. Orientacdo Normativa n° 04 e 05/2013-SEGEP/MP

b. Nota Informativa n°® 192/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP
c. IN n° 16/2025-PROGEP/UFES
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