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Versao de impressao

Definicéo
Para viagens ao exterior que dependem de autoriza¢io do dirigente maximo do Org4o ou Instituicdo.
Dispensara expressa autorizagdo do dirigente maximo do Orgéo ou Instituicéo, viagens ao exterior cujo servidor

esteja em gozo de férias, licenca por ocasido do casamento ou unido estavel, ou por falecimento de familiar nos
termos da Lei, cumprindo-lhe apenas comunicar ao chefe imediato o enderego eventual fora do Pais.

Tipo Documental: Processo Digital
Selecdo de assunto:

Assunto nivel 1

000.000 - ADMINISTRACAO GERAL
Assunto nivel 2

090.000 - Outros assuntos referentes a administragéo geral

Resumo do assunto: Autorizagao para viagem no exterior - Particular/Esporadica.

Documentacéo necessaria para instruir o processo
1. Requerimento com justificativa/motivo, periodo da viagem ao exterior e informacgéo de como as atividades
de trabalho serdo reorganizadas e cumpridas em outro periodo.
2. Comprovacéao de passagens de ida e volta.

Formulérios

Formulario de requerimento geral

Informacdes gerais

1. Quando o servidor estiver afastado das atividades de trabalho para a realizagcdo de atividade no pais, como
licenca para capacitacdo, afastamento para pés graduacao, cuja a¢do de capacitacao ocorrerd no pais ou de
forma online, e durante o periodo se deslocar para outro pais, é necessario solicitar autorizacao do Reitor.

2. No caso de afastamento para licenca capacitacdo ou para cursar P6s-Graduacédo cuja acao de capacitacéo e
desenvolvimento seja no exterior, a autorizacdo do Reitor ja constara do processo de afastamento cuja Portaria é
publicada no Diario Oficial da Uniao (DOU).


http://progep.ufes.br/conteudo-pdf/5492

Fluxo do processo
Servidor preenche formulario -> Setor de lota¢&do autua -> Chefia Imediata autoriza e informa que o afastamento

ndo atrapalhara o desenvolvimento das atividades do servidor ou que ele compensaréa -> Gabinete da Reitoria
para autorizacdo -> SRF/CARP/DGP/Progep para registro na ficha de qualificacdo -> arquivo.

Previséo legal

1. DECRETO N° 91.800, DE 18 DE OUTUBRO DE 1985.
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