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Versao de impressao

Definicéo
Ato de informar a instituicao o 6bito de servidor (ativo ou aposentado) ou pensionista, realizado pela familia ou
por terceiro, com a comprovagao necessaria, para fins de registro e demais providéncias cabiveis.

Tipo Documental: Processo Digital

Selecéo de assunto:

Assunto nivel 1

000.000 - ADMINISTRACAO GERAL

Assunto nivel 2

020.000 - Pessoal

Assunto nivel 3

023.000 - Quadros, tabelas e politica de pessoal
Assunto nivel 4

023.100 - Movimentacédo de pessoal

Assunto nivel 5

023.120 - Demissédo. Dispensa. Exoneracdo. Rescisdo contratual. Falecimento

Documentacdo necessaria

1. Formulario de comunicagéo (link abaixo);

2. Certidao de Obito do Servidor original (copia a ser autenticada administrativamente);

3. Documento de identificagéo oficial com foto (RG, CNH, Passaporte, CTPS, etc.) de quem realiza a
comunicacao (copia a ser autenticada administrativamente).

Observacédo: Nao é necessaria clpia autenticada em cartdrio. A autenticacdo sera administrativa, realizada
nesta Universidade, mediante apresentacdo dos documentos originais em atendimento presencial ou de suas
cOpias digitalizadas para caso de solicita¢do via email. IMPORTANTE: Quando a folha de pagamento estiver
aberta, o processo digital devera ser enviado a Se¢éo de Registro Funcional - SRF/CARP/DGP/PROGEP para
os fins necessarios; porém, caso o(a) servidor(a) falecido(a) estivesse em atividade, devera ser encaminhado
primeiro a Coordenacao de Provimento e Movimentagdo - CPM/DGP/PROGEP para emissao da portaria de
vacancia. E para quando a folha de pagamento estiver em periodo de fechamento, o processo digital devera ser
encaminhado diretamente para a SDP/CARP/DGP para os devidos acertos financeiros e a abertura de
recuperacao de crédito. (Cronograma da Folha de Pagamento)

Formulérios
Formulério de requerimento

Setor responsavel para esclarecer davidas:

Secéo de Atendimento e Recadastramento (SARE/DGP/Progep)
Telefone: (27) 4009-2974 / (27) 3145-5311

Email: sare.progep [at] ufes.br

Informacdes gerais

1. Os saldos de pequena monta relativos ao residuo da remuneracao mensal(pagamento integral do més de
falecimento), de férias proporcionais e de décimo terceiro salério ou gratificacdo natalina proporcionais
remanescentes do més do falecimento do servidor ou empregado serédo pagos aos dependentes
legalmente habilitados perante ao Regime Préprio de Previdéncia Social da Unido ou ao Regime Geral da


http://progep.ufes.br/conteudo-pdf/5203
https://progep.ufes.br/cronograma-mensal-de-datas-importantes
/sites/progep.ufes.br/files/field/anexo/formulario_comunicacao_falecimento_final.docx

Previdéncia Social, na forma do art. 1° da Lei n° 6.858, de 24 de novembro de 1980.

2. Nao cabera o pagamento administrativo no caso de existéncia de outros bens a serem inventariados ou
valores reconhecidos pela administracéo.

3. Na inexisténcia de dependentes habilitados, os saldos de pequena monta relativos ao residuo da
remuneracdo mensal, de férias proporcionais e de décimo terceiro salario ou gratificacdo natalina
proporcionais remanescentes do més do falecimento do servidor ou emprego serdo pagos aos
sucessores previstos na lei civil, indicados em alvara judicial.

4. Em caso de falecido com dependentes legalmente habilitados perante ao Regime Préprio de Previdéncia
Social da Unido ou ao Regime Geral da Previdéncia Social, na forma do art. 1° da Lei n® 6.858, de 24 de
novembro de 1980 ou aos sucessores previstos na lei civil, indicados em alvara judicial, devera ser
instruido processo de Residuos Remuneratérios conforme orientagdes do Manual de Procedimentos:
https://progep.ufes.br/manual-procedimentos/residuos-remuneratorios

5. Informacdes sobre o Beneficio previdenciario concedido a familiar do servidor ou a terceiro que tenha
custeado a(s) despesa(s) do funeral de servidor(a) falecido(a), ativo(a) ou aposentado(a), disponivel
em Auxilio Funeral | Progep .

6. Informac6es sobre Pensao por morte devido aos dependentes do servidor falecido disponivel em Pensao
por morte | Progep.

Previséo legal
e Art. 36 da Lei n° 13.846, de 18 de junho de 2019
e Art. 33 da Lei n® 8.112/90
e Instrucdo Normativa SGP/SEDGG/ME N° 9/2022
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