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Versdo de impressao
Definicéo

E o procedimento pelo qual se pagam aos herdeiros os valores n&o recebidos em vida por servidores,
aposentados e pensionistas da UFES, em virtude do falecimento. A Universidade comunicara ao(s)
interessado(s) 0 montante para que possam solicitar seu recebimento através de processo, apés providenciada a
documentacéo exigida em lei.

Requisitos Basicos

Ser pensionista legalmente habilitado em virtude do falecimento de servidor ativo ou aposentado ou ser indicado
em alvara judicial para o recebimento dos residuos remuneratérios deixados por servidor, aposentado ou
pensionista falecido.

Informacdes gerais

Comp&em os residuos remuneratérios os saldos pecuniarios (tais como: remuneragao/provento mensal, férias
proporcionais, gratificacdo natalina proporcional), despesas de exercicios anteriores reconhecidas e
remanescentes a data de falecimento do servidor, aposentado ou pensionista, além de outras parcelas devidas e
néo recebidas em vida.

Tendo pensionista, os saldos de pequena monta relativos ao residuo da remuneracdo mensal, de férias
proporcionais e de décimo terceiro salario ou gratificacdo natalinas proporcionais remanescentes do més do
falecimento do servidor ou empregado serdo pagos aos pensionistas, sem a exigéncia de alvara.

N&o cabera o pagamento administrativo no caso de existéncia de outros bens a serem inventariados ou
valores reconhecidos pela administracao.

Na inexisténcia de pensionista, os saldos de pequena monta relativos ao residuo da remuneracéo mensal, de
férias proporcionais e de décimo terceiro salario ou gratificacdo natalinas proporcionais remanescentes do més
do falecimento do servidor ou emprego seréo pagos aos sucessores previstos na lei civil, indicados em alvara
judicial.

Cabera a unidade de gestédo de pessoas instruir processo de reversdo de crédito dos valores creditados
indevidamente, apds o 6bito, junto a respectiva instituicdo bancéria, na forma definida no art. 36 da Lei n° 13.846,
de 18 de junho de 2019.

Os herdeiros ou pensionistas poderéo optar voluntariamente pelo pagamento de débito ao erario ndo quitados
ou valores nao revertidos. Aplica-se eventuais valores ndo revertidos, concernentes aos valores creditados
indevidamente, junto a respectiva instituicdo bancéria, ap6s o 6bito do falecido. Se os herdeiros ou pensionistas
ndo optarem pelo pagamento da divida, o débito sera encaminhado ao 6rgdo competente para inscricdo em
divida ativa.

Documentos necessarios de acordo o (a) REQUERENTE

Pensionista do(a) falecido(a):


http://progep.ufes.br/conteudo-pdf/5078

Pensionista com outros valores devidos pela Administracdo, com ou sem outros bens a inventariar

a. Formulario de solicitacéo (clique aqui)

b. Documentacédo
1. Documento de identificacdo com foto e CPF do(a) pensionista;
2. Comprovante de residéncia atualizado do(a) pensionista;
3. Certiddo de 6bito do(a) servidor(a) falecido(a);

4. Comprovante de habilitacdo como pensionista;

5. Certid&o de distribuigdo do inventario judicial, se tiver outros bens, mas o inventario ainda néo

tiver finalizado;

6. Documento comprobatério da data de inicio do inventario extrajudicial, se tiver outros bens, mas o

inventario ainda nao tiver finalizado;

7. Procuracéo outorgada pelos sucessores ao advogado ou representante legal (se aplicavel).

8. Alvara judicial autorizando o levantamento dos residuos remuneratorios (no caso de inventario

judicial ja finalizado);

9. Escritura publica de inventério e partilha ou adjudicacdo de bens (no caso de inventario

extrajudicial ja finalizado).

Pensionista com saldo de pequena monta e outros bens a inventariar:

a. Formulario de solicitacdo (clique aqui)

b. Documentacéo
1. Documento de identificacdo com foto e CPF do(a) pensionista;
2. Comprovante de residéncia atualizado do(a) pensionista;
3. Certiddo de 6bito do(a) servidor(a) falecido(a);

4. Comprovante de habilitacdo como pensionista;

5. Certiddo de distribuigdo do inventario judicial, se tiver outros bens, mas o inventario ainda nao

tiver finalizado;

6. Documento comprobatorio da data de inicio do inventario extrajudicial, se tiver outros bens, mas o

inventario ainda nao tiver finalizado;

7. Procuracédo outorgada pelos sucessores ao advogado ou representante legal (se aplicavel);

8. Alvara judicial autorizando o levantamento dos residuos remuneratérios (no caso de inventario

judicial ja finalizado);


https://progep.ufes.br/sites/progep.ufes.br/files/field/anexo/formulario_pensionista_com_outros_valores_devidos_pela_administracao_com_ou_sem_inventario.docx
https://progep.ufes.br/sites/progep.ufes.br/files/field/anexo/formulario_pensionista_com_saldo_de_pequena_monta_e_bens_a_inventariar.docx

9. Escritura publica de inventério e partilha ou adjudicacdo de bens (no caso de inventario
extrajudicial ja finalizado).

Pensionista habilitado (a), com saldos de pequena monta, sem outros valores devidos pela Administracdo e sem
outros bens a serem inventariados:

a. Formulario de solicitacdo (clique aqui)

b. Documentacéo
1. Documento de identificacdo com foto e CPF do(a) pensionista;
2. Comprovante de residéncia atualizado do(a) pensionista;
3. Certiddo de 6bito do(a) servidor(a) falecido(a);
4. Comprovante de habilitacdo como pensionista;
5. Declaragéo de inexisténcia de bens: documento que comprova que o falecido ndo possuia bens,
juntamente com outros documentos que corroborem a informacg&o, como certidfes negativas de

imoveis, veiculos, empresas e dividas, extratos bancarios e declaragao de imposto de renda .
Pode ser que na certiddo de 6bito tenha essa informacéo.

Sucessores ou Herdeiros (com outros valores devidos pela Administracao, saldos de pequena monta, com ou
sem outros bens a inventariar):

a. Formulario de solicitacdo (clique aqui)

b. Documentacéo
1. Documento de identificacdo com foto e CPF de cada Sucessor/herdeiro;
2. Comprovante de residéncia atualizado de cada sucessor/herdeiro;
3. Certiddo de 6bito do(a) servidor(a) falecido(a);

4. Certidao de distribuicdo do inventario judicial, se tiver outros bens, mas o inventario ainda nédo
tiver finalizado;

5. Documento comprobatério da data de inicio do inventario extrajudicial, se tiver outros bens, mas o
inventario ainda néo tiver finalizado;

6. Procuracdo outorgada pelos sucessores ao advogado ou representante legal (se aplicavel);

7. Alvara judicial autorizando o levantamento dos residuos remuneratérios (no caso de inventario
judicial ja finalizado);

8. Escritura publica de inventério e partilha ou adjudicacdo de bens (no caso de inventério
extrajudicial ja finalizado).


https://progep.ufes.br/sites/progep.ufes.br/files/field/anexo/formulario_pensionista_com_saldos_de_pequena_monta_sem_outros_valores_devidos_pela_administracao_e_sem_inventario.docx
https://progep.ufes.br/sites/progep.ufes.br/files/field/anexo/formulario_-_herdeiros_ou_sucessores.docx
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Previséo legal
1. Instru¢do Normativa SGP/SEDGG/ME N° 9, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2022.
2. Nota Técnica n°. 347/2024/SEN/COTEN/CGAV/SGA/SGA

3. Instrucdo Normativa n°® 14 DE 20 DE MARCO DE 2025 .
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