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Definicéo

A Averbacéo é o ato de registrar na pasta funcional do servidor, mediante requerimento do interessado, o tempo
de servico/contribuicdo decorrente de vinculo de trabalho prestado a outras instituicées, publicas ou
privadas, desde que este periodo ndo tenha sido aproveitado para quaisquer outros beneficios (de natureza
previdenciaria) em quaisquer outras entidades (publicas ou privadas).

Esse tempo de servigco/contribuicdo podera ser subtraido dos assentamentos funcionais do servidor
(desaverbado), quando solicitado, para fins de averbacao em outro érgéo, desde que ndo tenha surtido efeitos
juridicos ou financeiros nesta Instituicao.

Tipo Documental: Processo Digital

Assunto: Em "vocabulério controlado” pesquise por "Averbag&o".
ou
Selecéo de assunto:

Assunto nivel 1

ADMINISTRACAO GERAL

Assunto nivel 2

Pessoal

Assunto nivel 3

Previdéncia, assisténcia e seguridade social
Assunto nivel 4

Beneficios

Assunto nivel 5

Aposentadoria

Assunto nivel 6

Contagem e averbacéo de tempo de servico

Documentacdo necessaria para instruir o processo
1. Para Averbacao de Tempo de Servigo/Contribuicdo:

a. Preenchimento de Requerimento préprio;

b. Certidao (original), expedida pelo 6rgdo competente, onde conste: o fim a que se destina;
denominacao do cargo ou emprego ocupado; regime juridico a que o interessado tenha se
subordinado; tempo de contribuigdo/servigo bruto; faltas e licengas ocorridas no periodo; tempo
liquido de contribuigdo; demais ocorréncias funcionais (conforme Portaria n® 154/2008-MPS).

Se for um documento NATO-DIGITAL (todo confeccionado em meio digital e com assinatura
eletrdnica): basta anexar ao processo como documento nato-digital;

Se NAO FOR um documento nato-digital: € preciso procurar o protocolo de sua unidade portando
a CTC original, a fim de que seja digitalizada, autenticada e anexada ao processo de averbacéo.
Na CTC deve ser escrito o texto: De acordo com o Art. 7-A da Portaria n® 154/2008-MPS, incluido
pela portaria MF n° 567/2017, esta CTC foi recebida e, apés andlise, sera averbada na UFES
sendo vedada sua reutilizacdo por outro regime.

Para averbacao de periodo de contribuicao a partir de Julho de 1994, na certidao deve conter,
necessariamente, anexo com a relacao de contribui¢cdes previdenciéria.

c¢. No caso de Servico Militar obrigatério podera ser aceita cépia do Certificado de Reservista (que
devera conter autenticacdo administrativa, ou melhor, a expressao "confere com o original”, ou


http://progep.ufes.br/conteudo-pdf/3631

2.

outra equivalente, que atribua a copia caracteristicas de autenticidade), desde que contenha o

inicio e o término do servi¢o. Caso o documento ndo especifique o tempo de servigo prestado,

sera exigida a certiddo original, emitida pelo 6rgéo no qual o servidor prestou o Servico Militar.
Para Desaverbacao de Tempo de Servigo/Contribuicao:

a. Preencher Requerimento Geral, no qual conste: periodo a ser subtraido (inicio e término);
finalidade da desaverbacéo;

Formulérios
Formulério de requerimento de averbacdo (PDF)

Formulério de requerimento de averbacao (docx)

Setor responsavel

Nome do setor: Secéo de Aposentadoria e Pensées - SAP/DGP/PROGEP
Telefone: 27-4009-2045

Email: sap.dgp.progep [at] ufes.br

Informacgdes gerais

1.

10.

11.

O tempo de contribuicdo federal, estadual ou municipal sera contado para efeito de aposentadoria e o
tempo de servigo correspondente para efeito de disponibilidade, mediante apresentacdo de Certidao
fornecida pelo Orgdo, devendo ser apresentada a certidéo original ou digital para fins de averbagcéo.

. O tempo prestado em ATIVIDADE PRIVADA, cujo recolhimento previdenciario é efetuado ao  INSS,

sera contado apenas para aposentadoria, mediante apresentacdo de Certiddo fornecida pelo INSS,
devendo ser apresentada a certiddo original ou digital para fins de averbacéo.

. O servico militar prestado as Forcas Armadas sera contado para todos os fins,

exceto o Tiro de Guerra, que serd aproveitado apenas para aposentadoria.

.Otempode contribuicho de servidores afastados para servir aorganismo

internacional sera contado para fins de aposentadoria, desde que haja o respectivo
recolhimento ao Plano de Seguridade Social do Servidor — PSS.

. Otempo de contribuicdo de servidores cedidos sem 6nus, na forma prevista no artigo 102, Il e lll

da Lei n°® 8.112/90, sera considerado desde que o interessado apresente Certiddo desse periodo por
ocasido de seu retorno.

. O tempo retribuido mediante recibo nédo é contado para henhum efeito.
. Nao se averba tempo de servico prestado gratuitamente, pois ndo gera recolhimentos previdenciarios.
. O tempo de servico considerado pela lei vigente para efeito de aposentadoria, cumprido até que a lei

discipline a matéria, sera contado como tempo de contribui¢do.

. O tempo de servico/contribuicdo averbado e que surtiu efeitos juridicos, em razao de um cargo, nao

podera ser desaverbado com vistas a outro cargo.

Ndo é permitida a desaverbacdo de tempo de servigo/contribuicdo prestado a
Universidade Federal do Espirito Santo, enquanto o servidor continuar em exercicio na Instituicao.
Para solicitar a Certiddo de Tempo de Contribuicdo (CTC) junto ao INSS, o servidor devera ligar no
nimero 135 ou acessar meu.inss.gov.br

Previséo legal
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. Artigos 100 e 103 da Lei n°® 8.112/90.

. Lei n® 6.226, de 14/07/75;

. Artigos 100 a 103 da Lein® 8.112, de 11/12/90;

. Orienta¢des Normativas DRH/SAF n° 29, de 1990; 64, de 19/91; 80, 82 e 84, de 1991; 92, 94 e 102, de

1991;

5. Decisé@o TCU n° 160, Segunda Camara, de 20/05/93;
6. Instrucdo Normativa SAF n° 08, de 06/07/93;

7.
8
9

Emenda Constitucional n° 20, de 15/12/98;

. Parecer n® 540/92 — DRH/SAF;

. Despacho da Secretaria de Recursos Humanos — SRH/MPOG - Processo n° 23068.039192/2003-03;
10.
11.

Parecer ASJUR/SAF/PR n° 127, de 25/03/1994.
Lei n°® 13.846, de 18/06/2019

Ultima atualiza¢&o: 10/10/2025
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